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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060

PREGAO ELETRONICO N.2 06/2021

Regido pela Lei n2 10.520/2002, pela Lei Complementar n2 123/2006 e, subsidiariamente, pela Lei n2 8.666/1993, bem como pelas Lei Distrital n2 4.770/2012, pelos Decretos Distritais n.2s
25.966/2005, 35.592/2014 e 40.205/2019, pelo Decreto Federal n2 10.024/2019, no que couber, e pelas demais legislagdes aplicaveis.

Contratagdo de empresa especializada para realizagdo do tratamento do acervo arquivistico do DETRAN-DF com migragdo de documentos para o suporte digital com
OBIJETO implementagdo de um Repositério Arquivistico Digital Confiavel e disponibilizagdo de birds de digitalizagdo para suprimir demanda dos protocolos, conforme condigées,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo A deste Edital.

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO CERTAME

INicio DA

;f:sﬁ?A g: As 09:00 horas do dia 07/04/2022 (horario de Brasilia/DF)
PRECOS:

PROCESSO: 00055-00045741/2020-54

ESTIMATIVA: R$ 5.729.637,18

TIPO/REGIME: MENOR PRECO / EMPREITADA POR PRECO GLOBAL

MODO DE

DISPUTA: ABERTO E FECHADO
CRITERIO  DE

JULGAMENTO: || MENOR PRECO
UASG: 926142

IMPORTANTE: IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO ATE: 17:00 horas do dia 04/04/2022.

ENDERECO: SAM Lote A Bloco B Edificio Sede Detran-DF, Brasilia-DF, CEP 70.620-000.
TELEFONE: (61) 3343-5169
EMAIL: licitacao@detran.df.gov.br

OBSERVAGCAO: O Edital ficara disponivel no sitio www.gov.br/compras. Respostas a pedidos de esclarecimento ou de impugnagdes, bem como avisos de ordem geral, deverio ser consultadas
no sitio, ndo ensejando, portanto, qualquer responsabilizagdo ao Detran-DF por fatos oriundos da ndo realizagdo de consultas por parte dos licitantes ao referido sitio. Todas as referéncias de
horérios neste Edital correspondem ao horério oficial de Brasilia-DF.

‘Acompanhe as sessbes publicas dos Pregdes do DETRAN pelo enderego www.gov.br/compras, selecionando no menu: Acesso  informagao > Consulta Detalhada > (Pregdes) Em Andamento > Cod. UASG.

PREGAO ELETRONICO N.2 06/2021

O DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL — DETRAN/DF, entidade autérquica de administracdo superior integrante do Sistema Nacional de Transito, excluida da obrigatoriedade
de adogdo do regime de centralizagdo das licitagdes de compras, obras e servigos de que trata a Lei n2 2.340/99, por meio do Decreto 32.227/2010, por meio de seu pregoeiro, servidor
designado pela Portaria n2 47, de 21/3/2022, publicada no DODF n.° 55 de 22/3/2022, torna publico para conhecimento dos interessados, que as 09h00 do dia 07/04/2022 (horério de
Brasilia), realizara sessdo publica de abertura de licitagdo, modalidade Pregdo, em sua forma eletrénica, do tipo MENOR PREGCO, EM REGIME DE EMPREITADA POR PRECOGLOBAL. Os
procedimentos desta licitagdo serdo regidos pela Lei n2 10.520/2002, pela Lei Complementar n? 123/2006 e, subsidiariamente, pela Lei n? 8.666/1993, bem como pelas
Lei Distrital n2 4.770/2012, pelos Decretos Distritais ns 25.966/2005, 35.592/2014 e 40.205/2019, pelo Decreto Federal n2 10.024/2019, no que couber, e pelas demais legislagdes aplicaveis.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para realizagdo do tratamento do acervo arquivistico do DETRAN-DF, com migragdo de documentos para o suporte digital com implementacdo
de um Repositério Arquivistico Digital Confidvel e disponibilizagdo de birés de digitalizagdo para suprimir demanda dos protocolos, conforme condigBes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo A deste Edital.

1.2. Em caso de discordancia entre as especificagdes do objeto descritas no sistema Comprasnet e as constantes deste Edital, prevalecerdo as tltimas.

2. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. A despesa total para a execugdo do objeto desta licitagdo é estimada em R$ 5.729.637,18 (cinco milhdes, setecentos e vinte e nove mil seiscentos e trinta e sete reais e dezoito
centavos) e correrdo a conta dos recursos provenientes das Fontes 220/237, Fung&o 06, Subfungdo 122, Programa 8217, Meta 8517, Subtitulo 0022 e Elemento de Despesa 339039.

3. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

3.1. As solicitagGes de esclarecimentos e impugnagdes deverdo ser enviadas, EXCLUSIVAMENTE, para o e-mail: licitacao@detran.df.gov.br em arquivo PDF editavel ou em texto no corpo
do e-mail, a fim de possibilitar a disponibilizagdo do contetido no sistema Comprasnet.

3.2. Até as 17:00 (horario de Brasilia-DF)_do terceiro dia util anterior a data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa poderd impugnar o ato convocatdrio do pregdo, na
forma eletrénica, mediante envio de petigdo exclusivamente para o e-mail licitacao@detran.df.gov.br.

3.2.1. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela especificagdo do objeto, decidir sobre a impugnagdo no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data de
recebimento da impugnagdo.

3.2.2. Acolhida a petigdo contra o ato convocatdrio, serd definida e publicada nova data para realizagdo do certame.
3.2.3. Na hipdtese da impugnacdo ser rejeitada, ficardo mantidas as condigdes originalmente previstas neste edital.

3.3. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro, até as 17:00 (horario de Brasilia-DF)_do terceiro dia util anterior a data fixada
para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no e-mail licitacao@detran.df.gov.br.
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3.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
3.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.
3.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a Administragdo.

3.6. As impugnagdes e esclarecimentos/questionamentos somente ser&o analisados se apresentados tempestivamente e acompanhados de identificagdo do impugnante/solicitante e, no
caso de pessoa juridica, acompanhados de documentagdo que comprove a capacidade legal de representar a empresa.

3.7. As impugnagdes e esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro diretamente aos peticionantes e divulgados a todos os interessados através do
site Comprasnet (www.gov.br/compras).

3.7.1. Em caso de impossibilidade de inser¢do no Comprasnet devido ao limite de caracteres ou outra limitagdo, a impugnagdo, pedido de esclarecimentos ou respostas serdo
disponibilizados em sua integra no site do Detran-DF (www.detran.df.gov.br/pregoeseletronicos), no link do respectivo pregdo eletrénico, antes da abertura da sessdo, ficando
todos os licitantes obrigados a acessa-lo para obtengdo das informagdes prestadas.

3.8. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos entregues apds as 18:00 horas serdo recebidas as 8:00 horas do dia seguinte, exceto no caso do subitem seguinte.

3.9. As impugnagdes e pedidos de esclarecimento enviados apés as 17:00 horas do tltimo dia util de prazo serdo consideradas intempestivas.

3.10. Sempre que necessario, com fins de auxiliar a compreensdo do Edital, o pregoeiro publicara avisos no sitio www.gov.br/compras.

3.11. Modificagdes no Edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo utilizado para divulgagdo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto,
exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas, resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

4. DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTAGAO

4.1. Para participar do Preg3o Eletronico, o licitante deverd se credenciar no sistema “PREGAO ELETRONICO” por intermédio do sitio www.gov.br/compras. O credenciamento dar-se-a pela
atribui¢do de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico, no sitio www.gov.br/compras.

4.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal do licitante ou de seu representante legal e presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagBes inerentes ao pregdo eletrénico, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao DETRAN-DF promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.3. O credenciamento do licitante, bem como a sua manutengdo, dependerd de registro cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, que
também serd requisito obrigatério para fins de habilitagdo.

4.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao érgdo licitante, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser anunciada imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio do acesso.

4.6. A representagdo do licitante far-se-a por meio de instrumento particular e/ou publico de procuragdo com firma reconhecida em cartério, que comprove os necessarios poderes para
praticar todos os atos inerentes ao certame em nome do proponente. Em sendo sdcio, proprietério, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente, devera apresentar cdpia do
estatuto ou objeto licitado social, ou instrumento especifico no qual estejam expressos seus poderes para exercer e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

4.7. Nenhuma pessoa fisica ou juridica, ainda que credenciada por procuragdo legal, podera representar mais de uma Licitante.

4.8. As pessoas juridicas que tenham sécios em comum n3o poderdo participar do certame para o (s) mesmo (s) item(s).

5. CONDICOES DE PARTICIPAGAO NO PREGAO ELETRONICO
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5.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo, e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentagdo, constantes deste Edital e seus anexos.

5.1.1. Que estejam devidamente credenciadas no sistema Comprasnet, no enderego eletrénico www.gov.br/compras, munidas de chave de identificagdo e de senha;

5.1.2. Que estejam cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do § 19, art. 12 do Decreto n? 3.722, de 9 de janeiro de 2001,
publicado no D.O.U. de 10 de janeiro de 2001 e art. 42 do Decreto Distrital n2 23.546/2003;

5.1.3. Que n3o estejam cadastradas no SICAF ou que estiverem com seus cadastramentos vencidos, desde que atendidas as exigéncias do item 11, deste Edital.
5.2. NAO PODERAO CONCORRER, DIRETA OU INDIRETAMENTE, NESTA LICITACAO OU PARTICIPAR DO CONTRATO DELA DECORRENTE:

5.2.1. Servidor publico, ativo ou inativo, do Departamento de Transito do Distrito Federal;

5.2.2.0 autor do termo de referéncia, do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

5.2.3. As empresas:
5.2.3.1. Declaradas inidéneas por 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal;
5.2.3.2. Suspensas de participar de licitagdo e impedidas de contratar com a Administragdo do Distrito Federal, durante o prazo da sangdo aplicada;
5.2.3.3. Estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais;
5.2.3.4.Que se encontrem em processo de dissolugdo, liquidagdo ou faléncia.

5.2.3.4.1. Sé sera permitida a participagdo de empresas em recuperagdo judicial e extrajudicial
se comprovada, respectivamente, a aprovagdo ou a homologagdo do plano de recuperagdo pelo juizo competente, bem como a aptiddo econémica e financeira da
empresa para o certame.

5.2.3.5. Submissas a concurso de credores;

5.2.3.6. Que estejam incluidas no Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ;
5.2.3.7. Que conste da relagdo de inidéneos disponibilizada pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU);

5.2.3.8. Cujo estatuto ou contrato social ndo incluam o objeto deste Edital;

5.2.3.9. Constituidas com o mesmo objeto e por qualquer um dos sdcios e/ou administradores de empresas declaradas inidoneas, ap6s a aplicagdo dessa sangdo e no prazo de
sua vigéncia, observando o contraditério e a ampla defesa a todos os interessados;

5.2.3.10. Isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do termo de referéncia, ou do projeto basico ou executivo, ou da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado;

5.2.3.11. Cujo dirigente, administrador, proprietdrio ou s6cio com poder de diregdo seja cdnjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Decreto Distrital n2 32.751/2011), de:

5.2.3.11.1. Agente publico com cargo em comissdo ou fungdo de confianga que esteja lotado na unidade responsavel pela realizagdo da selegdo ou licitagdo promovida
pelo 6rgdo ou entidade da Administragdo publica distrital; ou;

5.2.3.11.2. Agente publico cuja posicdo no orgdo ou entidade da Administragdo publica distrital
seja hierarquicamente superior ao chefe da unidade responsavel pela realizagdo da selegdo ou licitagdo.

5.2.3.11.3. A vedagdo se aplica aos Contratos pertinentes a obras, servigos e aquisi¢do de bens, inclusive de servigos terceirizados, as parcerias com organizagdes da
sociedade civil e a celebragdo de instrumentos de ajuste congéneres.

5.2.3.11.4. As vedagOes deste item estendem-se as relagdes homoafetivas.

5.3. A participagdo na presente licitagdo implica a aceitagdo plena e irrevogavel de todos os termos, clausulas e condigdes constantes deste Edital e de seus Anexos, bem como a
observéancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase do
processo.

5.4. Fica proibida a participagdo de empresas, mesmo que ndo sejam lideres de consdrcio, que tenham sdcios em comum com poderes de administragdo, para
o(s) mesmo(s) item(ns) ou mesmo(s) grupo(s).

5.5. Sera realizada pesquisa junto ao CEIS (CGU), ao CNJ (condenagdes civeis por atos de improbidade administrativa), ao TCU (sistema de inabilitados e inidéneos) e no Portal
Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br/cnep), para afericdo de eventuais registros impeditivos de participar de licitagdes ou de celebrar Contratos com a Administragdo
Publica.
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5.6. Ndo podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado previsto na Lei Complementar n2 123/2006, incluido o regime de que trata o art. 12 da citada Lei Complementar, para
nenhum efeito legal, a pessoa juridica (paragrafo Unico do art. 22 da Lei n? 4.611/2011):

5.6.1. De cujo capital participe outra pessoa juridica;
5.6.2. Que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

5.6.3. De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresério ou seja sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n2 123/2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006;

5.6.4. Cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa ndo beneficiada pela Lei Complementar n2 123/2006, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006;

5.6.5. Cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso ||
do caput do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006;

5.6.6. Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
5.6.7. Que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.6.8. Que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econémica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito
imobilidrio, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de
previdéncia complementar;

5.6.9. Constituida sob a forma de sociedade por agGes.

6. DAS CONDICOES PARA A ELABORACAO DA PROPOSTA

6.1. O Licitante devera enviar sua proposta, no idioma oficial do Brasil, mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos seguintes campos:
6.1.1. Valor unitario e total para cada item ou grupo de itens (conforme o caso), em moeda corrente nacional;
6.1.2. Marca, modelo e fabricante de cada item ofertado;

6.1.3. Descrigdo detalhada do objeto indicando, no que for aplicdvel, o prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscri¢do do bem no 6rgdo competente, quando for
o caso.

6.3.Todas as especificagées do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.4.0s quantitativos previstos no orgamento estimado pela Administragdo ndo poderdo ser alterados pelo proponente.

6.5.0 Licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances.
6.6.A participagdo no pregdo dar-se-a por meio da digitagdo da senha privativa do Licitante.

6.7.Ao0 cadastrar sua proposta no sitio do sistema Comprasnet, o Licitante deverd fazer a descri¢do detalhada do objeto. Para o detalhamento devera ser utilizado o campo “Descri¢do
detalhada do objeto ofertado”.

6.8.A Licitante que registrar no campo “Descrigdo detalhada do objeto ofertado” qualquer informagdo que venha a identificar sua razdo social ou nome fantasia terd sua proposta
desclassificada antes da disputa de lances.

6.9.A omissdo de qualquer despesa necesséria ao perfeito cumprimento do objeto deste certame serd interpretada como ndo existente ou ja incluida no prego, ndo podendo o Licitante
pleitear acréscimo apods a abertura da sessdo publica.

7.DA CONDUGAO DO CERTAME

7.1. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro, apoiado pela Equipe de Apoio e por setores técnicos, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos no
enderego eletrénico www.gov.br/compras.

7.2. A operacionalidade do sistema Comprasnet é de responsabilidade da SLTI/ME, junto a qual as Licitantes deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento e
regulamento, e receber instrugdes detalhadas para sua correta utilizagao.

7.3. A participagdo na licitagdo na forma eletronica dar-se-a por meio da digitagdo da senha pessoal e intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento
da PROPOSTA e dos DOCUMENTOS DE HABILITAGAO, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observados data e hordrio estabelecidos neste Edital.

7.3.1.0 prazo fixado para a apresentagdo das propostas e dos documentos de habilitagdo ndo sera inferior a oito dias Uteis, contado da data de publicagdo do aviso do edital.

7.4. Incumbird ao Licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletrénico durante a sessdo publica do pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema, Pregoeiro ou de sua desconexdo.

7.4.1.No caso de desconexdo, cada Licitante deverd de imediato, sob sua inteira responsabilidade, providenciar sua conexdo ao sistema.

7.5.Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletrénico permanecer acessivel aos Licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

7.5.1. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicagdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico www.gov.br/compras.

7.6. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na hora indicadas no predmbulo deste Edital, no sitio eletrénico www.gov.br/compras.

7.7. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e os Licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, via chat, em campo préprio do sistema eletrénico.
N&o sera aceito nenhum outro tipo de contato, como meio telefénico ou e- mail;

7.8. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.9. Somente os Licitantes com propostas cadastradas participardo da fase de lances.

8. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS, DA FORMULACAO DE LANCES E DO DESEMPATE
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8.1. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento
e respectivo hordrio de registro e valor.

8.1.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor global do lote.

8.2. Aberta a sessdo publica, o Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste Edital, que contenham vicios insanaveis ou que ndo apresentem as especificagdes e exigéncias minimas constantes no Termo de Referéncia (Anexo A do Edital).

8.2.1. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
8.2.2. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.
8.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase competitiva.
8.4. 0 modo de disputa sera o ABERTO e FECHADO.
8.4.1. No modo de disputa ABERTO e FECHADO, a primeira etapa, ABERTA, terd duragdo de 15 (quinze) minutos.

8.4.2. Iniciada a etapa competitiva, os Licitantes classificados poderdo encaminhar lances publicos, sucessivos e com pregos decrescentes ou percentuais de desconto crescentes
(conforme o caso), exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do horério e valor ou percentual de desconto consignados no registro de cada
lance.

8.4.3. Serd permitida aos Licitantes a apresentagdo de lances intermedidrios durante a etapa aberta.

8.4.3.1. Sdo considerados intermedidrios os lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao Ultimo lance dado pelo préprio Licitante, quando adotado
o julgamento pelo critério de menor prego.

8.4.4. Findo o prazo de 15 minutos, o sistema eletrénico Comprasnet encaminhara o aviso de fechamento aleatério dos lances.

8.4.4.1. O tempo aleatdrio encerrar-se-4 em até dez minutos, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgdo de lances.
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8.4.4.2. Encerrado o tempo aleatdrio, o sistema Comprasnet abrira a oportunidade para que o autor da proposta de menor prego ou maior desconto e os autores das ofertas
subsequentes, dentro da margem de 10%, possam ofertar um lance final e FECHADO em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.4.4.3. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condigdes dentro da margem de 10%, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o
maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

8.4.5. Encerrado o prazo estabelecido para a formulagdo da proposta final fechada, o sistema ordenara os lances em ordem vantajosidade em relagdo ao prego ou maior desconto,
conforme o caso definido neste Edital.

8.4.5.1. Na auséncia de lance final e fechado classificado na forma dos subitem anterior, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais Licitantes, até o maximo
de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.4.5.1.1. Encerrada a etapa fechada reiniciada, o sistema ordenard os lances em ordem de vantajosidade, na forma do subitem 8.4.5.

8.4.6. Na hipdtese de ndo haver Licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro poderd, auxiliado pela equipe de apoio,
mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada.

8.5. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipdtese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenagdo das propostas.

8.6. Havendo empate entre dois ou mais licitantes, o critério de desempate serd aquele previsto no artigo 32, § 22, da Lei n.2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens:

8.6.1. Produzidos no Pais;
8.6.2. Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;
8.6.3. Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.6.4. Produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo.

8.7. Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema Comprasnet dentre as propostas empatadas.

8.8. Neste certame ndo se aplica o direito de preferéncia previsto no Decreto Federal n2 7.174/2010, que disp&e sobre o regulamento da contratagdo de bens e servigos de informatica e
automagdo no dmbito da Administragdo Publica Federal.

9. DA NEGOCIACAO

9.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego,
para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital.

9.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

9.3. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

10. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
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10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015. O pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

10.2. Nessas condigBes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
proposta ou lance de menor prego serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

10.3. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

10.4. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa, empresa de pequeno porte e sociedade cooperativa que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

10.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

10.6. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

10.7.0(s) Licitante(s) classificado(s) em primeiro lugar, apds a negociagdo, deverd(3o) enviar no prazo 2 (duas) horas, a contar da convocagdo pelo Pregoeiro via chat, a(s) Proposta(s) de
Pregos devidamente atualizada(s), em conformidade com o valor negociado ou o ultimo lance ofertado.

10.7.1.A licitante devera enviar a Proposta de Pregos em conformidade com o ANEXO C deste Edital, com os valores unitarios e totais.

10.8.A proposta ajustada serd recebida exclusivamente por meio do sistema Comprasnet (opgdo “Enviar Anexo”), respeitado o limite do sistema eletronico, podendo ser incluidos
quantos arquivos forem necessarios.

10.9.A(s) proposta(s) atualizada(s) devera(do) ser lavrada(s) em lingua portuguesa e deve(m) conter:

Distrital;
10.9.2.Preco unitdrio e total de cada objeto cotado, devendo estar inclusas nos pregos ofertados todas as despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto;

10.9.3.A indicagdo de uma tinica marca e modelo para cada objeto, sem prejuizo da indicagdo de todas as caracteristicas do produto cotado, com especificagdes claras e detalhado,
inclusive tipo, referéncia, nimero do registro ou inscrigdo do bem no érgdo competente quando for o caso, observadas as especificagdes constantes no Anexo | deste Edital;

10.9.4.Prazo de garantia do(s)_objeto(s), quando for o caso;

10.9.5.Prazo de validade da proposta, ndo devendo ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados da data prevista para abertura da licitagdo;

10.9.6.Prazo de entrega em conformidade com o Termo de Referéncia (Anexo A do Edital), contados da assinatura do Contrato ou do recebimento da Nota de Empenho, quando
ndo houver a formalizagdo do instrumento de Contrato;

10.9.7.Declaragdo expressa, de que nos precos ofertados estdo incluidas todas as despesas relativas a entrega do(s) bem(ns) tais como embalagens, encargos sociais, frete, seguro,
tributos e encargos de qualquer natureza que, direta ou indiretamente, incidam sobre o objeto da licitagdo;

10.9.8.Declaragdo de que a Licitante atende os critérios de sustentabilidade ambiental, previstos no atr. 72 da Lei Distrital n2 4.770/2012, conforme modelo constante do Anexo D
do Edital. A declaragdo pode ser substituida por certificagdo emitida por instituigdo publica oficial ou institui¢do credenciada, ou qualquer outro meio de prova, que ateste que a
empresa cumpre com as exigéncias de praticas de sustentabilidade ambiental;

10.9.9.Memodrias de Calculo que, eventualmente, se fizerem necessarias; e

jul. 1990 (somente se tal isengdo for aplicavel);

10.10.0s dados inseridos na proposta, como correio eletrdnico, nimero de telefone e fax, serdo utilizados para a comunicag3o oficial entre o DETRAN/DF e a empresa, tanto na
fase licitatdria quanto na fase contratual.

10.11.Em nenhuma hipdtese, o conteudo das propostas podera ser alterado, seja com relagdo as caracteristicas técnicas, marcas, modelos, prazo de entrega, prazo de garantia e preco dos
equipamentos e materiais ou de qualquer outra condigdo que importe modificagdo dos seus termos originais, ressalvadas as hipéteses destinadas a sanar apenas falhas formais,
alteragGes essas que serdo analisadas pelo Pregoeiro.

10.11.1.Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros aritméticos, bem como as divergéncias que porventura ocorrerem entre o prego unitdrio e o total do item,
quando prevalecerd sempre o primeiro.

10.12.Sera verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos no Instrumento Convocatério, sendo desclassificadas as que estiverem em desacordo.

10.13.Em consonancia com o § 39, art. 43, da Lei n? 8.666/1993, para fins de verificagdo/comprovagdo quanto ao atendimento das especificagdes contidas no Termo de Referéncia, o
Pregoeiro podera promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, requerendo a remessa de folders, catdlogos, prospectos técnicos, dentre outros
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que julgar cabiveis a analise objetiva dos produtos ofertados pelas Licitantes.

10.14.0 Pregoeiro poderd, se necessario, suspender a sessdo para recorrer a setores técnicos internos e externos, bem como aos 6rgdos requisitantes da compra do material objeto deste
Pregdo, a fim de obter parecer que possibilite melhor julgamento das especificagdes dos produtos cotados, definindo nova data para continuidade da sessdo licitatéria.

10.15.N3o serdo aceitas propostas que apresentarem pregos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, bem como propostas que apresentarem valores globais e unitarios
acima do estimado.

10.16.Nos termos dos artigos 40, X; 43, IV; 44, §§ 22 e 32; e 48, | e |, da Lei n? 8.666/1993, serdo desclassificadas propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas nesse ato
convocatdrio ou contenham pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, assim entendidos:

10.16.1.Pregos excessivos, quando os mesmos apresentarem valores superiores ao prego estimado pela Administragdo ou aos praticados pelo mercado;
10.16.1.1.A desclassificagdo por pregos excessivos somente ocorrera apds a fase competitiva, caso a Administragdo ndo obtenha éxito na negociagdo direta.
10.16.2.Pregos inexequiveis, quando os mesmos forem inferiores ao custo de produgdo, acrescidos dos encargos legais;
10.16.2.1.A0 identificar a possibilidade de inexequibilidade do prego ofertado, o Pregoeiro podera promover os seguintes procedimentos:
10.16.2.1.1.Solicitar justificativas e comprovagdes em relagdo aos custos com indicios de inexequibilidade;
10.16.2.1.2.Solicitar a apresentagdo de Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho;
10.16.2.1.3.Levantar informagdes junto ao Ministério do Trabalho;
10.16.2.1.4.Consultar entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
10.16.2.1.5.Pesquisar junto aos 6rgdos publicos ou empresas privadas;
10.16.2.1.6.Solicitar outros contratos que o proponente mantenha com a Administragdo ou com a iniciativa privada;

10.16.2.1.7.Efetuar diligéncias para levantamento de prego com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e
fabricantes;

10.16.2.1.8.Requerer notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

10.16.2.1.9.Realizar levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgdos de pesquisa;
10.16.2.1.10.Requerer estudos setoriais;

10.16.2.1.11.Realizar consultas as Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e

10.16.2.1.12.Analisar solugdes técnicas escolhidas e/ou condigdes excepcionalmente favoraveis que o proponente disponha para a prestagdo dos servigos, podendo
solicitar apoio da area técnica.

10.18.0 ndo envio da proposta ajustada por meio do sistema Comprasnet (opgdo “Enviar Anexo”), com todos os requisitos ou o descumprimento das eventuais diligéncias determinadas
pelo Pregoeiro acarretara na desclassificagdo da proposta.

10.18.1.Sempre que a proposta ndo for aceita, antes de ocorrer a convocagdo da Licitante subsequente, haverd nova verificagdo da eventual ocorréncia do empate ficto, quando o
certame ndo for exclusivo para participagdo de ME/EPP, visto o disposto na Lei Distrital n2 4.611/2011 e no Decreto Distrital n? 35.592/2014.

10.18.2.Em carater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opg¢do “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada,
a qualquer momento. Nesse caso, os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro, para a Geréncia de Licitagdo, pelo enderego "Protocolo
Detran/DF - SAM Lote A Bloco B Térreo, Cep 70.620-000, Asa Norte, Brasilia/DF.

10.19.Se a proposta for desclassificada, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.
10.20.Nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.
10.21.A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitante.

10.22.Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

10.23.Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

11. HABILITACAO

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=93402950&infra_siste...

11.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificarad o eventual descumprimento
das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.1.1. SICAF;
11.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

11.1.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

11.1.4. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

11.2. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.

11.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessérios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.

11.3.1.0 prazo estabelecido poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.

11.3.2.0 simples envio de solicitagdo de prorrogagdo de prazo ndo caracteriza aceitagdo por parte do Pregoeiro.

11.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

11.5. Efetuada a verificagdo referente ao cumprimento das condigbes de participagdo no certame, a habilitagdo das licitantes sera realizada mediante a apresentagdo dos seguintes
documentos:

11.5.1. Proposta em conformidade com o ANEXO C do Edital;

11.5.2. Declaragbes:
11.5.2.1. Declaragdo de Visita Técnica (Anexo | do Termo De Referéncia) ou de Dispensa de Visita Técnica (Anexo Il do Termo De Referéncia);
11.5.2.2. Declaragdo, sob as penas da lei, da superveniéncia de fato impeditivo da habilitagdo (exigida somente se houver fato impeditivo);
11.5.2.3. Declaragdo para os fins de atender o Decreto n° 39.860/2019 (modelo 1 do Anexo D do Edital);
11.5.2.4. Declarag3o de que atende aos requisitos previstos no art. 22 da Lei Distrital n2 4.770/2012 (modelo 2 do Anexo D do Edital);

11.5.2.5. Declaragdo de que atende ao disposto na Lei Distrital n? 6.128/2018, excetuando-se as empresas mencionadas na Lei federal n? 7.102/1983 (modelo 3 do Anexo
D do Edital);

11.5.2.6. Declaragio de que atende ao disposto na Lei Distrital n2 4.799/2012 (modelo 4 do Anexo D do Edital);
11.5.2.7. Declaragdo para atendimento a Lei Geral de Protec¢do de Dados - Lei n.2 13.709/2018 (Modelo 5 do Anexo D do Edital);

11.5.2.8. Declaragdo de que possui implantado e/ou implantara até a data da assinatura do contrato, as suas expensas, o Programa de Integridade a que se refere a Lei
Distrital n2 6.112/2018 (modelo 6 do Anexo D do Edital);

11.5.2.8.1. O Programa de Integridade que for implementado de forma meramente formal e que se mostre absolutamente ineficaz para mitigar o risco de ocorréncia de
atos lesivos previstos na Lei Federal n2 12.846/2013 ndo serd considerado para fins de cumprimento da Lei Distrital n.” 6.112/2018.

11.5.2.8.2. A efetiva implantacdo do Programa de Integridade, os custos ou despesas resultantes correm a conta da empresa contratada, ndo cabendo ao érgdo
contratante no seu ressarcimento.

11.5.2.9. Declaragdo de que atende ao disposto no art. 429 da CLT (assinalada no sistema Comprasnet);
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11.5.2.10. Declaragdo de que atende ao disposto no art. 93 da Lei n2 8.213/1991 (assinalada no sistema Comprasnet);

11.5.2.11. Declaragdo de que ndo utiliza m3o-de-obra, direta ou indireta, de menores de 18 (dezoito) anos para a realizagdo de trabalhos noturnos, perigosos ou
insalubres, bem como ndo utiliza, para qualquer trabalho, mdo-de-obra de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
nos termos do inciso V, do art. 27, da Lei n.2 8.666/93 E LEI N2 9854/99 (anexo 3 do Anexo A do Edital/assinalada no sistema Comprasnet).

11.5.3. Habilitagdo Juridica
11.5.3.1. Registro comercial, no caso de empresario individual;

11.5.3.2. Apresentar registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social devidamente registrado na Junta Comercial para comprovagdo do ramo de atividade e do
capital social, quando for o caso; e

11.5.3.3. No caso de sociedades por agdes, dos documentos de eleigdo de seus administradores: a inscrigdo do ato constitutivo, no de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio; e o decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quanto a atividade assim o exigir.

11.5.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista
11.5.4.1. Apresentar registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.
11.5.4.2. Apresentar regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

11.5.4.3. Apresentar prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

11.5.4.4. Apresentar prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justiga do trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da consolidagdo das leis do trabalho, aprovada pelo decreto-lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943.

11.5.4.5. Apresentar prova de inscri¢do Estadual, Municipal ou do Distrito Federal.

11.5.4.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

11.5.4.7. Apresentar prova de inscrigdo prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

11.5.4.8. Todas as empresas licitantes (ainda que ndo sejam cadastradas no Distrito Federal) deverdo apresentar a certiddo Negativa de Débitos ou certiddo positiva com
efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade, para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito
Federal, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br.

11.5.4.9. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentagdo exigida para
efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, sob pena de inabilitagdo.

11.5.4.10. Uma vez constatada a existéncia de alguma restrigdo no que tange a regularidade fiscal, a microempresa, empresa de pequeno porte, ou sociedade cooperativa
sera convocada para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, ap6s solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, uma Unica vez.

11.5.4.11. A ndo regularizagdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das san¢Bes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa com alguma restrigdo na documentagao fiscal, sera concedido o mesmo prazo para regularizagdo.

11.5.4.12. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.5.4.13 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.5.4.14. Seré&o aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigbes.

11.5.5. Qualificagdo Econémica Financeira

11.5.5.1. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, exceto no caso de empresa em recuperagdo judicial ou extrajudicial, quando
devera observar o item 5.2.3.4.1 deste Edital.

11.5.5.2. Apresentar balango patrimonial e demonstragGes contdbeis do uUltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo
financeira da empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentag&o da proposta:

11.5.5.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade.

11.5.5.2.2. E admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

11.5.5.2.3. Comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo N&do Circulante
Ativo Total
5G =
Passivo Circulante + Passivo Néo Circulante
Ativo Circulante
Lc=
Passivo Circulante

11.5.5.2.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de 10% do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

11.5.5.3. A habilitagdo dos licitantes serd verificada por meio do SICAF nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a
qualificagdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

11.5.5.3.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva documentagdo atualizada.

11.5.5.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) vélida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

11.5.5.4.Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver
ddvida em relagdo a integridade do documento digital.

11.5.6. Qualificagdo técnica conforme o item 21 do Termo de Referéncia, Anexo A do Edital.
11.5.6.1. O pregoeiro suspenderd a sessdo e solicitara parecer a area técnica, referente a documentagdo técnica.
11.5.6.2. Sera informada no chat data e horério de retorno para continuidade do certame.
11.6. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de érgdos e entidade emissores de certiddes, para verificar as condi¢es de habilitagdo dos licitantes.

11.7. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.
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11.8. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, serd concedido o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo préprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as condigdes de admissibilidade do recurso.
12.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importard a decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste Edital.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
13.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica,
situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

13.2.1. A convocagdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

14. DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO
14.1. A adjudicagdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que ndo tenha havido recurso.

14.2. A homologagdo da licitagdo é de responsabilidade exclusiva da autoridade competente e sé podera ser realizada depois da adjudicagdo do objeto ao proponente vencedor pelo
Pregoeiro, ou, quando houver recurso, pela prépria autoridade competente.

14.3.A empresa declarada vencedora do certame promoverd, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas da homologagdo, o cadastro no Sistema SEI junto a Geréncia de Documentag&o -
Gerdoc, que sera a responsavel pelo recebimento da documentagdo necessaria e a posterior habilitagdo junto aquele Sistema.

15. DA REVOGAGAO E DA ANULACAO

15.1. A autoridade competente poderd revogar a licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

16. DA CONTRATACAO

16.1. A contratagdo sera regida, especialmente, pelos itens constantes no Anexo A deste Edital (Termo de Referéncia), a seguir elencados:

ANEXO A (Termo de Referéncia)

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO Item 7
OBRIGACOES DA CONTRATANTE Item 11
OBRIGACOES DA CONTRATADA Item 12

CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO | Item 15

GARANTIA DA EXECUCAO Item 19

DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS Item 20

16.2. Além das disposi¢Ges do item anterior, a contratagdo devera obedecer as demais clausulas do Anexo A deste Edital (Termo de Referéncia).

17. DA APLICAGCAO DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condigdes do presente edital, serdo aplicadas as penalidades no Decreto 26.851/2006 (ANEXO E deste Edital), publicado no Didrio
Oficial do Distrito Federal n2. 103 de 31 de maio de 2006, pag. 05 a 07, e alterages posteriores, que regulamentaram a aplicagdo das san¢Ges administrativas previstas nas Leis Federais
n.2 8.666/93 e 10.520/2002.

17.2. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520/2002, o licitante/adjudicatario que:
17.2.1. N&o celebrar o contrato ou aceitar/retirar a nota de empenho;
17.2.2. Apresentar documentagdo falsa;
17.2.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
17.2.4.Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
17.2.5.Ndo mantiver a proposta;
17.2.6. Falhar ou fraudar a execugdo do contrato;

17.3. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, incluindo ai a declarag3o falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

17.4. O comportamento previsto nesta sub condigdo fica configurado quando o licitante executar atos tais como os descritos no paragrafo Unico do art. 92, no art. 96 e no paragrafo unico
do art. 97 da Lei 8.666/93.

18. DA PROIBICAO DE CONTEUDO DISCRIMINATORIO CONTRA A MULHER E DE USO DE MAO DE OBRA INFANTIL
18.1. Fica proibida a utilizagdo qualquer contetdo discriminatério contra a mulher, nos termos da Lei n2 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto Distrital n2 38.365/2017.

18.2. E proibido o uso de mao de obra infantil, sob qualquer pretexto, nos termos da Lei Distrital n2 5.061/2013, sob pena de rescisdo do contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo das
sangdes legais cabiveis.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. A(s) licitante(s) declarada(s) vencedora(s) do certame devera(do) promover, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da homologagdo, o cadastro no Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI, junto & Geréncia de Documentagio - GERDOC/DETRAN-DF, que sera a responsavel pelo recebimento da documentagio necesséria e a posterior habilitagdo junto
aquele sistema.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=93402950&infra_siste... 7/45



30/03/2022 17:34 SEI/GDF - 82491340 - Edital de Licitagdo
19.2. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada
ainclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar originariamente no ato da sess&o publica.

19.3. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

19.4. Fica assegurado ao DETRAN-DF o direito de, no interesse da Administragdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislagdo vigente.

19.5. Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e/ou amostras (quando exigido) e o DETRAN-DF ndo serd, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

19.6. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informag&es e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo.
19.7. Apds apresentagdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justificado e aceito pelo Pregoeiro.

19.8. Ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no
mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo do Pregoeiro em contrario.

19.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
no DETRAN-DF ou Contratante, quando for o caso.

19.10. Para os documentos de habilitagdo que ndo apresentarem expressamente o prazo de validade, sera considerado o prazo de 60 (sessenta) dias consecutivos da data de sua emiss3o,
exceto se houver legislagdo em contrario.

19.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento do licitante, desde que sejam possiveis a aferigdo da sua qualificagdo e a exata compreensdo
da sua proposta, durante a realizagdo da sessdo publica de pregdo.

19.12. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga da futura
contratagdo.

19.13. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara em direito a contratagdo do objeto licitado.

19.14. Previamente justificado no chat, o pregoeiro poderd prorrogar o prazo para o envio de propostas e/ou documentagdo complementar de habilitagdo pelo tempo que julgar
necessario.

19.15. Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposigdes constantes da Lei n.2 10.520 de 17 de julho de 2002, do Decreto n2 3.555, publicado no DOU de 09 de agosto de 2.000 e
subsidiariamente a Lei 8.666/93 e Decreto n2 10.024/2019.

19.16. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgao, no telefone 0800.644.9060.
19.17. Caso considere necessério, o pregoeiro suspendera a sessdo e solicitard parecer a area demandante referente a proposta de preco e/ou documentag&o.

19.18. Por motivo justificado, solicitado via chat, e acatado pelo pregoeiro e equipe de apoio, a proposta de prego e documentos de habilitagdo poderdo ser encaminhados via e-
mail: licitacao@detran.df.gov.br.

19.19. As sumulas dos contratos e dos aditivos pertinentes a obras, compras, servigos, alienagdes e locagdes celebrados pelos drgdos ou pelas entidades da Administragdo Publica do
Distrito Federal com particulares devem ser publicadas no Portal da Transparéncia de que trata a Lei n2 4.490, de 12 de dezembro de 2012 (Lei Distrital n2 5.575 de 18.12.2015).

19.19.1. A determinagdo prevista neste item visa conferir publicidade as contratagGes realizadas pelo Poder Publico.

19.19.2. Das simulas dos contratos de que trata este item devem constar informagdes referentes ao valor, ao objeto, a finalidade, a duragdo e ao prazo de vigéncia do contrato,
bem como o nome ou a razéo social do fornecedor do produto, da obra ou do servigo.

19.20. Sdo partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
19.20.1. ANEXO A - TERMO DE REFERENCIA.
19.20.2. ANEXO B - PLANILHA DE PREGO MAXIMO ADMISSIVEL.
19.20.3. ANEXO C - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS.
19.20.4. ANEXO D - MODELOS DE DECLARAGOES E RELATORIOS DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE.
19.20.5. ANEXO E - DECRETO N2 26.851/2006.
19.20.6. ANEXO F - MINUTA DO CONTRATO.

19.21. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital serd o de Brasilia, com exclusdo de qualquer outro.

Brasilia, 21 de margo de 2022.

ANEXO A (do Edital)
Termo de Referéncia
1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para realizagdo do tratamento do acervo arquivistico do DETRAN-DF com migragdo de documentos para o suporte digital com
implementagdo de um Repositério Arquivistico Digital Confiavel e disponibilizagdo de birds de digitalizagdo para suprimir demanda dos protocolos, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item | Descri¢do/Especificagdo Unidade de medida || Quantidade | CatSer
1 Tratamento do acervo arquivistico com migragdo de documentos para o suporte digital. | Folha tratada 935.628/més | 27278
2 Bird de digitalizagdo para documentagdo corrente Ponto de digitalizagdo || 05 27278
1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de tratamento do acervo arquivistico com migragdo de documentos para o suporte digital com carater continuado , a ser
contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.
1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contrata¢do adotara como regime de execugdo a Empreitada por Prego Global.
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 30 (trinta) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, I, da Lei
8.666, de 1993.
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO
2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico dos Estudos Preliminares, parte do processo SEI n? 00055-00045741/2020-
54 (71453110).
3. DESCRICAO DA SOLUCAO:
3.1. DESCRIGAO DAS ROTINAS QUE SERAO UTILIZADAS PARA O TRATAMENTO DO ACERVO E MIGRAGAO DE DOCUMENTOS PARA O SUPORTE DIGITAL.
3.1.1. RECOLHIMENTO, COMFERENCIA E RECEPCAO
3.1.1.1. A contratada deverd arcar com as despesas relativas ao transporte desde seu local original até o arquivamento nas dependéncias do DETRAN-DF, onde serdo tratados.
3.1.1.2. A periodicidade de transporte de retirada e devolugdo devera ser definida de comum acordo com o DETRAN-DF.
3.1.1.3. No momento do transporte, a contratada deverd usar veiculo fechado, ndo sendo permitido em hipdtese alguma o uso de veiculos para transporte de carga abertos

com coberturas de lona ou semelhante. O interior do veiculo deve ser adequado para o transporte de documentos de forma a ndo danificar ou causar extravio.

3.1.1.4. Devera ser considerado como padrdo o quantitativo de 01 (uma) viagem semanal aos pontos de recolhimento, para transporte de documentos relativos aos processos
didrios e/ou processos do Arquivo intermedidrio. O intervalo temporal de viagens poderd ser alterada de acordo com a necessidade da administragdo.

3.1.1.5. O Fiscal técnico do contrato sera responsavel por definir o intervalo temporal de viagens para o recolhimento de processos, ndo podendo ser mais de uma viagem
semanal e menos de uma viagem trimestral.
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3.1.1.6. Nesta etapa a contratada recepcionard as remessas de documentos produzidos pelo Detran que ndo estdo localizados no Nucleo de Arquivo e realizara a conferéncia
dos documentos com a guia de tramitagdo emitida pela contratante, bem como, sera realizada a contagem do numero de folhas repassado, essa rotina ocorrera no local do
recolhimento.

3.1.1.7. Havendo exatiddo dos processos com a guia de tramitagdo, serd efetivado o recebimento no sistema Getran de modo a caracterizar a entrega da guarda para
empresa.
3.1.1.8. Serd designado pelo CONTRATANTE um Fiscal técnico do contrato por ponto de recolhimento, o qual sera responsavel por realizar a conferéncia dos processos junto a

CONTRATADA e enviar relatdrio contendo o nimero total de paginas recolhidas, o nimero dos lotes recolhidos e copia das guias de tramitagdo assinadas no ato do recolhimento
para o gestor do contrato.

3.1.1.9. Para os documentos jd em guarda intermediaria, serdo designados os servidores do Nucleo de Arquivo como Fiscal técnico do contrato. Estes serdo responsaveis por
acompanhar todo processo de tratamento e digitalizagdo além da conferéncia por amostragem dos processos tratados encaminhando os dados ao gestor do contrato, bem como,
relatar fatos estranhos ao contrato, uma vez que estardo in loco no acompanhamento do trabalho da CONTRATADA.

3.1.1.10. A contratada deverd gerar planilha alimentada diariamente com o quantitativo de folhas tratadas e providenciar meio de conferéncia junto a CONTRATANTE.
3.1.2. AVALIAGAO, CLASSIFICACAO E DESTINACAO DE DOCUMENTOS
3.1.2.1. Para a avaliagdo e classificagdo dos documentos referentes a atividade-fim sera utilizado o Plano de classificagdo e a tabela de temporalidade de documentos da

atividade-meio aprovado pelo Decreto n? 42.758, de 02 de dezembro de 2021 ou o que vier substitui-la ou altera-la.

3.1.2.2. Para a avaliagdo e classificagdo dos documentos referentes a atividade-fim sera utilizado o Plano de classificagdo e a tabela de temporalidade de documentos da
atividade-fim do Detran aprovado por meio da Instrugdo de Servigo n2 400, de 26 de julho de 2021 do DETRAN DF ou o que vier substitui-la ou altera-la.

3.1.2.3. Além da utilizagdo do PCTT meio e fim para a avaliagdo e classificagdo a contratada deverd separar, conjuntos documentais que representem o inicio das atividades do
Detran ou da atividade de transito, estes documentos podem colaborar no entendimento de como o DETRAN se estruturou nos primeiros anos de atividade, além de preservar a
memoria institucional da autarquia.

3.1.2.4. De modo a agilizar o processo de avaliagdo e classificagdo, a contratada deverd elaborar no inicio do contrato uma planilha comparativa na qual contera o correlagdo
dos cddigos dos assuntos existentes nos sistemas do Detran com os definidos pelos planos de classificagdo e tabelas de temporalidade a serem usados no contrato.

3.1.2.5. A classificagdo dos documentos deverd ser supervisionada por arquivista com experiéncia de trabalho minimo de 05 (cinco) anos na utilizagdo dos dois
instrumentos (planos de classificagdo e tabelas de temporalidade) e executado por técnicos devidamente capacitados.

3.1.2.6. Os seguintes passos deverdo ser executados na classificagdo:

1. Identificar o conteido da documentagdo, por meio de leitura ou da planilha comparativa;

Atribuir um cddigo correspondente ao assunto para cada documento;

O codigo do assunto deverd ser registrado no canto superior direito do documento;

Quando o contetido do documento se referir a dois ou mais assuntos, deverdo ser anotados todos os cddigos correspondentes aos assuntos por ele tratado;
Os tipos documentais, produzidos em série, referentes ao mesmo assunto, deverdo ser classificados, segundo o tipo documental e o cédigo do assunto;

Utilizagdo de folha de papel almago, sem pauta, para unir os documentos de um mesmo tema ou assunto, formando um dossié, quando for o caso;

N A wDd

Anotacdo obrigatdria, na folha de papel almago, do cédigo e, também, outros dados que se julgue necessério, como data, especificagdo do conteudo etc.; essa
anotagdo deve ser feita a lapis na parte superior da folha, considerada na forma horizontal e deve ser iniciada pela identificagdo do codigo.

0

Separagdo dos documentos para cadastro ou eliminagdo;

9. Separagdo para eliminagdo dos documentos que, embora corretamente classificados, ndo possuam o mesmo valor dos demais pertencentes ao conjunto documental
objeto da avaliagdo;

10. Separagdo para eliminagdo de cdpias que, quando confrontadas com o original, sdo idénticas entre si, ressaltadas as marcas que definem o documento original, como
carimbos, assinaturas, timbres e demais caracteristicas do original.

3.1.2.7. Os documentos classificados com prazo de guarda expirados e com destinagdo indicada para eliminagdo deverdo ser listados pela contratada, de acordo com a
Portaria Conjunta SEC SGA de 02 de novembro de 2003 40/2015 do Conarq ou orientagdo legal que vier a substitui-la, devendo a listagem ser encaminhada a contratante.
3.1.2.8. A classificagdo servira de base para os subitens 3.1.4 - Digitalizagdo e 3.1.6 - Arquivamento.
3.1.2.9. Com o resultado da Classificagdo deverad ser feita a preparagdo dos documentos para cadastro em Listagem Informatizada de Controle de Documentos e destinagdo
final.
3.1.2.10. Periodicamente, a critério da administragdo (minimo de uma vez por ano), a contratada deverd elaborar listagem de eliminag&o e listagem de recolhimento conforme
modelo constante na legislagdo Portaria Conjunta SEC SGA de 02 de novembro de 2003 e Portaria conjunta SC SGA n2 18/2006 ou que vier a substitui-la.
3.1.2.11. Processos com prazo de guarda superados e com destinagdo final a eliminagdo, ndo passardo pela preparagdo e digitalizagdo salvo a pedido do CONTRATANTE.
3.1.2.12. A contratada é responsavel por organizar os documentos listados em local apropriado no acervo.

3.1.3. PREPARAGAO E VERIFICAGAO
3.1.3.1. A preparagdo corresponde a retirada de residuos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos (clips, bailarinas, grampos, etc), etiquetas, fitas
adesivas, papéis e cartdes acidos, marcadores de folha e outros elementos estranhos ao processo. Retiradas de CD's e disquetes, caso houver, reacondicionando-os apés a
digitalizagdo.
3.1.3.2. Documentos em tamanho pequenos, como canhotos e ARs por exemplo, serdo fixados a folha a qual estdo anexados ou fixados em outra folha de tamanho padrdo

caso tenham carimbo de numeragdo de pagina para realizagdo dos demais estagios do tratamento.

3.1.3.3. Verificar a existéncia de cdpias, eliminando-as. Caso o original ndo exista, manter uma Unica cépia.
3.1.3.4. Verificar se o documento j4 estd digitalizado no acervo da contratada.
3.1.35. Na remontagem dos processos para arquivamento, devera ser utilizado pegas plasticas em substituicdo as de metal. Podera ser utilizado outro método pela

contratada desde que aprovado pela comissdo gestora do contrato.

3.1.3.6. A manipulagdo destes documentos pelos funcionarios da CONTRATADA dever3 ser feita conforme a NR 06, que estabelece as disposigdes legais relativas aos EPIs, com
redagdo dada pela Portaria N.2 25, de 15 de outubro de 2001, publicada no Diario Oficial da Unido em 17 de outubro de 2001, (n? 199, pag. 50), pelas demais normas
regulamentares expedidas por érgdos competentes e o que mais for exigido neste documento e seus anexos.

3.1.4. DIGITALIZACAO

3.1.4.1. A CONTRATADA deverd realizar o processamento/digitalizagdo de documentos em papeis que variam de AO a A4 ou menores de diferentes gramaturas e micro formas
diversas, considerando-se que, em sua maioria, os documentos a serem digitalizados serdo do Tipo A4.

3.1.4.2. Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizagdo de documentos fisicos devem assegurar:
1. A integridade e a confiabilidade do documento digitalizado;
2. A rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;
3. O emprego dos padrdes técnicos de digitalizagéo para garantir a qualidade da imagem, da legibilidade ¢ do uso do documento digitalizado;
4. A confidencialidade, quando aplicavel; e

5. A interoperabilidade entre sistemas informatizados.

3.1.4.3. Padrées técnicos minimos para digitalizagdo de documentos:
DOCUMENTO RESOLUCAO MINIMA | COR TIPO ORIGINAL | FORMATO DE ARQUIVO*
Textos impressos, sem ilustragdo, em preto e branco 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A
(preto e branco)
Textos impressos, com ilustragdo, em preto e branco 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem |PDF/A
Textos impressos, com ilustragdo e cores 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem |PDF/A
Textos manuscritos, com ou sem ilustragdo, em preto e branco | 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem |PDF/A
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DOCUMENTO RESOLUCZ\O MINIMA | COR TIPO ORIGINAL | FORMATO DE ARQUIVO*
Textos manuscritos, com ou sem ilustragdo, em cores 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem |PDF/A
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) | Imagem PNG
n M ati .
Plantas e mapas 600 dpi (p:)erl(;:obn:n;o) Texto/imagem |PNG
3.1.4.4. Na hipdtese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressdo sem perda, de forma que a informagdo obtida apds a descompressdo seja idéntica a
informag&o antes de ser comprimida.
3.1.4.5. Metadados minimos exigidos:
jad Defini¢do
Palavras-chave que representam o contetdo do documento.
Assunto . . P
Pode ser de preenchimento livre ou com o uso de vocabulario controlado ou tesauro.
Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.
Data e local da digitalizagdo Registro cronoldgico (data e hora) e tépico (local) da digitalizagdo do documento.
Identificador do documento digital Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura para o sistema informatizado (sistema de negdcios).
R avel pela digitalizaga Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizagdo
Elemento de descrigdo que nomeia o documento. Pode ser formal ou atribuido:
Titulo o formal: designagdo registrada no documento;
o atribuido: designagdo providenciada para identificagdo de um documento formalmente desprovido de titulo.
Tipo documental Indica o tipo de documento, ou seja, a configuragdo da espécie documental de acordo com a atividade que a gerou.
Hash (checksum) da i Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo em formato digital), com a finalidade de realizar a sua verificagdo de integridade.
Classe Identificagdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento com base em um plano de classificagdo de documentos.
Suporte Define o material em que o documento foi criado. Pode ser classificado como Fisico, digital ou hibrido.
Data di dugdo (do d t . - - -
o:ig?nael)pm ugdo (do documento Registro cronoldgico (data e hora) e tdpico (local) da produgdo do documento.
Destinagdo prevista (eliminagdo ou Indicagdo da préxima agdo de destinagdo (transferéncia, eliminagdo ou recolhimento) prevista para o documento, em cumprimento a tabela de temporalidade e
guarda permanente) destinagdo de documentos das atividades-meio e das atividades-fim.
Prazo de guarda Indicagdo do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para o cumprimento da destinagdo.
3.1.4.6. A solugdo de indexagdo devera utilizar da tecnologia de extragdo automatica de caracteres (reconhecimento 6ptico de caracteres - OCR e reconhecimento inteligente
de caracteres - ICR), fazendo com que o operador valide os dados extraidos e digite apenas o que ndo puder ser reconhecido pela ferramenta;
3.1.4.7. O processo de indexagdo devera ser feito com dupla digitagdo nos casos de ndo reconhecimento automatico;
3.1.4.8. Dever3do ser utilizados scanners especificos de alto desempenho para cada tipo de documento capazes de realizar o processamento automatico do arquivo de imagem
gerado "on the fly", ou seja, durante o momento da captura do documento, oferecendo recursos tais como:

1. Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que néo fagam parte do original em papel;

2. Deskewing: Alinhamento automatico das informagdes existentes no original. Este recurso ¢ de extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento optico de

caracteres;

3. Speckle remova: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior compressdo do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de reconhecimento.
3.1.4.9. A solugdo de indexagdo deve permitir a interagdo com base de dados ja existentes no DETRAN-DF, permitindo a utilizagdo de outras informagGes necessarias para
busca das imagens evitando a digitagdo de indices ja existentes.
3.1.4.10. O processo de digitalizagdo devera ser realizado de forma a manter a integridade, a autenticidade e a confidencialidade (quando a tipologia documental assim o
exigir) do documento digital, com o emprego de certificado digital emitido no &mbito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil (Lei 12.682/12, art 39).
3.1.4.11. A CONTRATADA devera disponibilizar as imagens para consulta no prozo de 07 (sete) dias apds o recolhimento nas areas ou separagdo do acervo intermediario
podendo ser prorrogado por mais 07 (sete) dias caso seja verificado a necessidade pelo CONTRATANTE.
3.1.4.12. Os documentos que forem constatados que ja foram digitalizados deverdo ter seus metadados atualizados conforme exigido no item 3.1.4.5.
3.1.4.13. Os padrbes e extensOes dos arquivos gerados poderdo ser alterados conforme necessidade de forma a garantir sua autenticidade e seu acesso em um plano de
preservagdo digital.

3.1.5. ACONDICIONAMENTO EM CAIXAS E IDENTIFICAGAO
3.1.5.1. 0 acervo do Detran é composto em sua maioria por documentos em papel e uma pequena parcela de microfilmes, fitas VHS e Cassete além de CD/DVD.

Para os documentos textuais em fase intermediaria e os recolhidos dos diversos setores, a contratada fornecerd as caixas de polietileno (polionda) no mesmo padrdo

utilizado pelo Nucleo de Arquivo, das que ja se localizam no acervo intermediario somente serdo trocadas aquelas que estiverem sem condigdes de uso.
3.1.5.3. Para os documentos textuais com destinagdo eliminagdo, a contratada podera utilizar outros tipos de caixas, desde que resguardado a organizagdo e possibilidade de
desarquivamento enquanto ndo percorrido o intersticio de tempo do edital de ciéncia de eliminagdo.
3.1.5.4. Para os documentos textuais e especiais de guarda permanente, estes deverdo ser acondicionados em caixas de papeldo em consondncia com o item B. art. 4 da
Portaria conjunta SC SGA n2 18/2006 ou por padrdo de legislagdo que vier a substitui-la.
3.1.5.5. Para os demais suportes, caso ja ndo exista caixa adequada, a contratada deverd providenciar o acondicionamento. Fitas VHS, Cassete, CDs e DVDs representam
menos de 1% (um por cento) do acervo.
3.1.5.6. Para a elaboragdo e aposigdo dos espelhos, deve ser confeccionado de modo a conter o logotipo do DETRAN, o nimero da caixa, a data de criagdo, o assunto e a
codificagdo associada, data-limite, destinagdo, e a data de eliminagdo/recolhimento. Devem ser impressas com caracteres coloridos (logotipo) em papel simples ou adesivo e colados
na lombada da caixa. A confecgdo e layout podem sofrer alteragdes no interesse da Administragdo.
3.1.5.7. Ainda em relagdo a identificagdo, deverd ser confeccionado etiqueta com Cédigo de barras ou QR Code para identificagdo e controle por sistema sendo que deverd
conter no minimo as informagdes dos metadados do Item 3.1.4.5 para todo documento, dossié, processo e do Item 3.1.5.6 para as caixas de arquivo.

3.1.6. ARQUIVAMENTO
3.1.6.1. O documento devera ser arquivado, obedecendo as seguintes operagoes:

1. Verificar a existéncia de antecedentes (documentos que tratam do mesmo assunto);

2. Reunir os antecedentes, colocando-os em ordem cronoldgica decrescente, sendo o documento com data mais recente em primeiro lugar e assim sucessivamente

3. Ordenar os documentos que ndo possuem antecedentes, de acordo com a ordem estabelecida (cronoldgica, alfabética, geografica ou outra), formando dossiés.

Verificar a existéncia de copias, eliminando-as. Caso o original ndo exista, manter uma Unica cépia;

4. Fixar cuidadosamente os documentos as capas apropriadas com prendedores plasticos, com exce¢do dos processos e volumes que, embora inseridos nas pastas

suspensas, permanecem soltos para facilitar o manuseio;

5. Arquivar os documentos nos locais devidos, identificando de maneira visivel as pastas suspensas, gavetas e caixas;

6. Manter reunida a documentagdo seriada, como por exemplo boletins e atas, em caixas apropriadas, procedendo o registro em uma Unica folha de referéncia,

arquivada em pasta suspensa, no assunto correspondente, repetindo a operagdo sempre que chegar um novo nimero.
3.1.6.2. As estantes deverdo ser organizadas para colocagdo ordenada das caixas box. Preliminarmente, devera refletir a classificagdo dos documentos, para tanto, a
contratada deverd elaborar o layout e submeter a aprovagdo do Nucleo de Arquivo.
3.1.6.3. Durante todo o periodo do contrato a empresa sera responsavel pelo arquivamento e desarquivamento de documentos, dossiés e processos de todo acervo do
setor quando solicitado, sob orientagdo do Nucleo de Arquivo - NUARQ.
3.2. INFRAESTRUTURA FiSICA
3.2.1. O Detran DF disponibilizara o espago em suas dependéncias para que a empresa possa realizar suas atividades;
3.2.2. A CONTRATADA deverd assumir a responsabilidade por providenciar todo maquindrio e preparagdo da infraestrutura necessaria para a realizagdo dos servigos a suas custas,

além da mao de obra;
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3.2.3. Sera dada a oportunidade para as licitantes de realizar vistoria técnica nas dependéncias do Nucleo de Arquivo;
3.3. INFRAESTRUTURA DE TECNOLOGIA E SOLUGAO DE SOFTWARE
3.3.1. INFRAESTRUTURA PARA O ARMAZENAMENTO DAS IMAGENS DIGITALIZADAS
3.3.1.1. A CONTRATADA deverd assumir o sistema de Gerenciamento Eletronico de documentos existente no DETRAN-DF para o armazenamento e consulta de documentos

gerados em um prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis a partir da assinatura do Contrato assumindo as ferramentas atualmente implantadas. A CONTRATADA tera acesso ao banco
de dados para inserir as imagens e aos manuais e cddigo fonte da aplicagdo Web ja utilizada para consulta de imagens, contudo, a ferramenta de indexagdo e demais softwares e
hardwares necessarios ficardo as custas da Contratada.

3.3.1.2. As imagens digitalizadas deverdo ser armazenadas em servidores mantidos pela CONTRATANTE, atualmente DELL Power Edge R920 com tecnologia de virtualizagdo
VMware e Sistema operacional Microsoft Windows Server 2008 ou superior, instalados nas dependéncias da CONTRATANTE, e deverdo ser importadas para o software utilizado
pela CONTRATANTE, a fim de permitir a pesquisa aos documentos a partir do ambiente Web

3.3.1.3. A CONTRATANTE fornecera a infraestrutura do servidor e armazenamento, contudo, serdo de responsabilidade da CONTRATADA o monitoramento e disponibilidade
do sistema.
3.3.1.4. A CONTRATADA terd acesso monitorado e auditado pela Diretoria de Tecnologia a estes equipamentos para inserir novas digitalizagdes. O acesso aos equipamentos

podera ser de forma remota, exclusivamente através de conexdo VPN (Virtual Private Network).

3.3.1.5. A CONTRATADA devera ser capaz de realizar a administragdo, gerenciamento, manutengdes e atualizagGes solicitadas, no software utilizado atualmente pela
CONTRATANTE ou em sistema que venha a substitui-lo.

3.3.1.6. A CONTRATADA deverd apresentar em seu descritivo técnico, a especificagdo da plataforma de hardware e software que serd utilizada para a prestagdo de servigos de
digitalizagdo de documentos;

3.4. IMPLANTACAO OU ATUALIZAGCAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
3.4.1. DESCRITIVO DA SOLUCAO ATUALMENTE IMPLANTADA

3.4.1.1. Modulo Web para consulta de documentos do Detran:
1. Tecnologia: C# com ASPNET
2. Banco de dados SQL Server
3. Servidor Windows Server
3.4.1.2. Modulo de importagdo de imagens para o sistema
1. Tecnologia: C# com Windows Service
2. Banco de dados SQL Server

3. Servidor Windows Server

3.4.1.3. Existe a possibilidade do banco de dados SQL Server ser migrado para Oracle;
3.4.1.4. Todas as imagens sdo disponibilizadas em um diretdrio no servidor e o servigo de importagdo envia as imagens para o storage e grava as informagdes no banco
de dados.
3.4.2. REQUISITOS DA APLICACAO DE CONSULTA DA INFORMACAO
3.4.2.1. A contratada devera realizar a Implantagdo de novo sistema ou atualizagdo do atualmente existente no prazo maximo de 90 (noventa) dias prorrogaveis por igual
periodo desde que devidamente justificado apenas para opgdo de atualizagdo do sistema. O prazo citado ndo deve ser confundido com o citado no item 3.3.1.1.
3.4.2.2. Na implantagdo do novo sistema ou atualizagdo, este serd de propriedade do DETRAN - DF e deverd ser entregue todos os codigos e licengas necessarias para
operagdo, manutengdo, atualizagdo e modificagdo de forma a viabilizar a continuidade dos servigos.
3.4.2.3. A aplicagdo devera ser compativel com o RDC-Arq.
3.4.2.4. Ao final do contrato, a empresa vencedora devera entregar ao DETRAN - DF todas as licengas e/ou codigo fonte das aplicagdes necessarias para continuidade dos
Servigos;
3.4.2.5. Durante toda vigéncia do contrato e periodo de garantia do servico, A CONTRATADA devera ser capaz de realizar a administragdo, gerenciamento, manutengdes,

atualizagGes e desenvolvimento, no software utilizado.

3.4.2.6. Toda parte de auditoria, uma vez pronta, deverd ser repassado ao Detran/DF e sé podera ser acessada pela CONTRATADA através de permissdo formal da
CONTRATANTE e respeitado os protocolos de seguranga.

3.4.2.7. A aplicagdo deverd seguir no que couber o Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil disponivel
em http://conarg.gov.br/images/publicacoes_textos/eargbrasil_model_requisitos_2009.pdf. Os itens subsequentes sdo retirados do documento e devem nortear a implantagdo da
atualizagdo ou nova aplicagdo.

3.4.3. PESQUISA E LOCALIZAGAO

3.4.3.1. Fornecer uma série flexivel de fungdes que atuem sobre os metadados relacionados com os diversos niveis de agregagdo (documento, unidade de arquivamento e
classe) e sobre os contetidos dos documentos arquivisticos por meio de pardmetros definidos pelo usuério, com o objetivo de localizar e acessar os documentos e/ou metadados,
seja individualmente ou reunidos em grupo.

3.4.3.2. Executar pesquisa de forma integrada, isto ¢, apresentar todos os documentos e dossiés/processos, sejam eles digitais, hibridos ou convencionais, que satisfagam aos
pardmetros da pesquisa.
3.4.3.3. Permitir que todos os metadados de gestdo de um documento ou dossié/processo possam ser pesquisados.
3.4.34. Permitir que o contetddo dos documentos em forma de texto possa ser pesquisado. Os metadados de gestdo sdo aqueles que apoiam a gestdo arquivistica do
documento, tais como temporalidade e destinagdo prevista, codigo de classificagdo, entre outros.
3.4.35. Permitir que um documento ou dossié/processo possa ser recuperado por meio de um nimero identificador.
3.4.3.6. Permitir que um documento ou dossié/processo possa ser recuperado por meio de todas as formas de identificagdo implementadas, incluindo, no minimo:
1. identificador;
2. titulo;
3. assunto;
4, datas;
5. procedéncia/interessado;

(=)

. autor/redator/originador;

7. classificagdo de acordo com plano ou codigo de classificagdo.
3.4.3.7. Fornecer uma interface que possibilite a pesquisa combinada de metadados e de contetido do documento por meio dos operadores booleanos “e”, “ou” e “ndo”.
3.4.3.8. Permitir que os termos utilizados na pesquisa possam ser qualificados, especificando-se um metadado ou o contetido do documento como fonte de busca.
3.4.3.9. Permitir o uso de periodos tipicos de pedidos de pesquisa nos campos de data, como, por exemplo, “ano anterior”, “més corrente”.
3.4.3.10. Permitir a utilizagdo de caracteres curinga e de truncamento a direita para pesquisa de metadados. Por exemplo, o argumento de pesquisa “Bra*il“ pode recuperar

»ou

“Brasil“ e “Brazil, e 0 argumento de pesquisa “Arq*” pode recuperar “Arquivo”, “Arquivistica”.
3.4.3.11. Permitir a utilizagdo de caracteres coringa e de truncamento a direita para pesquisa no contetdo do documento.

3.4.3.12. Proporcionar pesquisa por proximidade, isto é, que uma palavra aparega no contetido do documento a uma distancia maxima de outra.
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3.4.3.13. Permitir que os usuarios armazenem pesquisas para reutilizagdo posterior.

3.4.3.14. Permitir que os usudrios refinem pesquisas ja realizadas.

3.4.3.15. deve ser capaz de realizar pesquisa dos documentos e dossiés/processos por meio da navegagdo em tesauros ou vocabuldrio controlado.

3.4.3.16. Permitir que usudrios autorizados configurem e alterem os campos default de pesquisa de forma a definir metadados como campos de pesquisa.

3.4.3.17. Permitir a pesquisa e recuperagdo de uma unidade de arquivamento completa e exibir a lista de todos os documentos que a compdem, como uma unidade e num

Unico processo de recuperagao.

3.4.3.18. Limitar o acesso a qualquer informagdo (metadado ou contelddo de um documento arquivistico) se restri¢des de acesso e questdes de seguranga assim determinarem.
3.4.4. APRESENTAGAO: VISUALIZACAO E IMPRESSAO

3.4.4.1. Apresentar o resultado da pesquisa como uma lista de documentos e dossiés/processos digitais, convencionais ou hibridos que cumpram os parametros da consulta e

deve notificar o usuario se o resultado for nulo.

3.4.4.2. 0 5.3.2 Quando o resultado de uma pesquisa for nulo, a aplicagdo pode sugerir outros parametros aproximados que possam ser satisfeitos. Por exemplo: Pesquisa
inicial com o parametro “Arquivo de Abilitagdo”. Apresenta a seguinte mensagem: Vocé ndo quis dizer “Arquivo de Habilitagdo”?

3.4.423. Apos apresentar o resultado da pesquisa, a aplicagdo tem que oferecer ao usuario as opgoes:
1. visualizar os documentos e dossiés/processos resultantes da pesquisa;
2. redefinir os pardmetros de pesquisa e fazer nova consulta.

3.4.4.4. Permitir que os documentos e dossiés/processos apresentados em uma lista de resultados sejam selecionados e, em seguida, abertos por meio de um clique ou toque
de tela ou acionamento de tecla.

3.4.45. Permitir a configuragdo do formato da lista de resultados de pesquisa pelo usudrio ou administrador, incluindo recursos e fungdes como:

. selegdo da ordem em que os resultados de pesquisa sdo apresentados;

N

determinagdo do niimero de resultados de pesquisa exibidos em cada tela;

hed

estabelecimento do niimero méximo de resultados para uma pesquisa;

>

armazenamento dos resultados de uma pesquisa;

w

. selecionar para qual pagina de resultados pretende avangar;

o

definigdo dos metadados a serem exibidos nas listas de resultados de pesquisa.

3.4.4.6. Fornecer recursos que permitam ao usudrio “navegar” para o nivel de agregacdo imediatamente superior ou inferior, como, por exemplo:

. de um documento para a unidade de arquivamento em que esta incluido;

N

de uma unidade de arquivamento para os documentos nela incluidos;

w

. de uma unidade de arquivamento para a respectiva classe;

>

de uma classe para as unidades de arquivamento a ela relacionadas.

3.4.4.7. Tem que ser capaz de apresentar o contetdo de todos os tipos de documentos arquivisticos digitais capturados, de forma que:

. preserve as caracteristicas de exibi¢do visual e de formato apresentadas pela aplicagdo geradora;

2. exiba todos os componentes do documento digital em conjunto, como uma unidade.
3.4.4.8. Tem que ser capaz de exibir em tela todos os tipos de documentos capturados.
3.4.4.9. Tem que ser capaz de imprimir os documentos capturados, preservando o formato produzido pelas aplicagdes geradoras.
3.4.4.10. Tem que ser capaz de exibir/reproduzir o conteddo de documentos que incluam imagem fixa, imagem em movimento e som.
3.4.4.11. Tem que proporcionar ao usuario formas flexiveis de impressdo de documentos com seus metadados e possibilitar a definigdo dos metadados a serem impressos.
3.4.4.12. Tem que ser capaz de exibir em tela e imprimir todos os metadados associados aos documentos e dossiés/processos resultantes de uma pesquisa.
3.4.4.13. Permitir a impressdo de uma lista dos documentos e dossiés/processos resultantes de uma pesquisa.
3.4.4.14. Permitir a impressdo de uma lista dos documentos que compdem um dossié/processo.
3.4.4.15. Permitir que os metadados exibidos nas listas a que se referem os requisitos 3.3.4.13 e 3.3.4.14 possam ser definidos pelo usuario.
3.4.4.16. Permitir que todos os documentos de um dossié/ processo sejam impressos em uma Unica operagdo, na sequéncia determinada pelo usuério.
3.4.4.17. Tem que incluir recursos destinados a transferir para suportes adequados documentos que ndo possam ser impressos, tais como documentos sonoros, videos e
paginas web.
3.4.4.18. Deve ser capaz de apresentar os documentos arquivisticos em outros formatos além do nativo, tais como:

1. formato .xml adequado para publicagio;
2. formato .html adequado para publicagao;

3. formato aprovado por organismos padronizadores na sua esfera de competéncia.

3.4.4.19. Ser capaz de realizar pesquisa e exibi¢do de documentos e dossiés/processos, simultaneamente, para diversos usuarios.

3.4.4.20. Permitir ao administrador determinar que todas as copias em papel de documentos e dossiés/processos sejam impressas junto com metadados pré-selecionados.
3.4.5. CONTROLE DE ACESSO

3.4.5.1. Para implementar o controle de acesso, a aplicagdo tem que manter pelo menos os seguintes atributos dos usuarios, de acordo com a politica de seguranga:

1. identificador do usuério;
2. autorizagdes de acesso;

3. credenciais de autenticagio.

3.4.5.2. Tem que exigir que o usuario esteja devidamente identificado e autenticado antes de iniciar qualquer operagdo no sistema.
3.4.53. Tem que garantir que os valores dos atributos de seguranca e controle de acesso, associados ao usudrio, estejam dentro de conjuntos de valores validos.
3.4.5.4. As credenciais de autenticagdo sé devem ser alteradas pelo usuario proprietdrio ou pelo administrador, com a anuéncia do proprietario e em conformidade com a
politica de seguranga.
3.4.6. ASPECTOS GERAIS DE CONTROLE DE ACESSO
3.4.6.1. Tem que permitir acesso a fungBes do sistema somente a usudrios autorizados e sob controle rigoroso da administragdo do sistema, a fim de proteger a autenticidade

dos documentos arquivisticos digitais.

3.4.6.2. Se o usuadrio solicitar o acesso ou pesquisa de um documento arquivistico, volume ou dossié/processo especifico a que ndo tenha direito de acesso, a aplicagdo deve
fornecer uma das seguintes respostas (estabelecidas durante a configuragdo):

1. mostrar o titulo e os metadados do documento;
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3.4.7.

3.4.8.

3.4.9.

2. demonstrar a existéncia do dossié/processo ou documento, mas ndo o respectivo titulo nem outro metadado;
3. ndo mostrar qualquer informagdo do documento, nem indicar a sua existéncia.

» Essas opgdes sdo apresentadas em ordem crescente de seguranga. O requisito da terceira opgao (isto €, a mais rigorosa) implica que a aplicagdo tem que excluir esses
documentos de qualquer listagem de resultados de pesquisa. Esse procedimento ¢, normalmente, adequado para documentos que requeiram elevado grau de seguranga e
sigilo. A aplicagdo deve ser capaz de registrar e informar tentativas indevidas de acesso. Este requisito se aplica tanto a pesquisas em metadados quanto a pesquisas no
préoprio documento (texto livre).

3.4.6.3. Somente administradores autorizados tém que ser capazes de criar, alterar, remover ou revogar permissdes associadas a papéis de usuarios, grupos de usuarios ou
usudrios individuais.
3.4.6.4. Deve implementar, imediatamente, alterages ou revogagGes dos atributos de seguranca de usuarios e de documentos digitais.
3.4.6.5. Deve oferecer ferramentas de aumento de produtividade ao administrador, tais como a realizagdo de operagBes sobre lotes ou grupos de usuarios e lotes de
documentos digitais, agenda de tarefas, analises de trilhas e geragdo de alarmes.
3.4.6.6. O acesso por grupos de usuarios, papéis de usudrios e usudrios individuais, deve obedecer a uma hierarquia de permissdes preestabelecida na politica de seguranga.
CONTROLE DE ACESSO POR GRUPOS DE USUARIOS
3.4.7.1. Tem que implementar a politica de controle de acesso a documentos por grupos de usuarios considerando:
1. a identidade do usuério e sua participagdo em grupos;
2. os atributos de seguranga, associados ao documento arquivistico digital, as classes e/ou aos dossiés/processos.
3.4.7.2. O acesso a documentos, a dossiés/processos ou classes tem que ser concedido se a permissdo requerida para a operagdo estiver associada a pelo menos um dos

grupos aos quais pertenga o usuario.
3.4.7.3. Tem que permitir que um usudrio pertenga a mais de um grupo.

3.4.7.4. Pode permitir que alguns usudrios estipulem que outros usudrios, papéis ou grupos de usudrios podem ter acesso aos documentos sob sua responsabilidade. Essa
permissdo deve ser atribuida pelo administrador, de acordo com a politica de seguranga do DETRAN DF.

CONTROLE DE ACESSO POR PAPEIS DE USUARIOS

3.4.8.1. Tem que usar os seguintes atributos do usudrio ao implementar a politica de controle de acesso aos documentos digitais por papéis de usuarios:

1. identificagdo do usuario;

2. papéis associados ao usuario.
3.4.8.2. Tem que usar os seguintes atributos dos documentos digitais ao implementar a politica de controle de acesso por papéis:

1. identificagdo do documento digital;

2. operagdes permitidas aos varios papéis de usuarios, sobre as classes ou unidades de arquivamento a que o documento pertence.
3.4.8.3. 0 acesso a documentos, dossiés/processos ou classes tem que ser concedido somente se a permissdo requerida para a operagdo estiver presente em pelo menos um
dos papéis associados ao usuario.
3.4.8.4. Tem que impedir que um usudrio assuma papéis com direitos conflitantes.
3.4.85. Pode permitir a criagdo de hierarquias de papéis e o conceito de heranga de permissdes entre eles.

CLASSIFICACAO DA INFORMACAO QUANTO AO GRAU DE SIGILO E RESTRICAO DE ACESSO A INFORMAGAO SENSIVEL

3.4.9.1. Tem que implementar a classificagdo de grau de sigilo de documentos, dossiés/processos e classes do plano de classificagdo, e de todas as operagdes de usudrios nos
documentos.
3.4.9.2. Tem que implementar a classificagdo de grau de sigilo baseando-se nos seguintes atributos de seguranca:

1. grau de sigilo do documento;

2. credencial de seguranga do usuario. O grau de sigilo tem que estar associado a credencial de seguranga.
3.4.9.3. Tem que recusar o acesso de usuarios a documentos que possuam grau de sigilo superior a sua credencial de seguranga.
3.4.94. Tem que garantir que documentos sem atribui¢cdo de grau de sigilo, importados a partir de fontes externas a aplicagdo, estejam sujeitos as politicas de controle de
acesso e de sigilo.
3.4.9.5. Tem que ser capaz de manter a marcagdo de sigilo original durante a importagdo de documentos a partir de fontes externas a aplicagdo.
3.4.9.6. Deve garantir que ndo haja ambiguidade na associagdo entre as marcagdes de grau de sigilo e outros atributos de seguranca (permissdes) do documento importado.
3.4.9.7. Tem que permitir que um dos itens abaixo seja selecionado durante a configuragdo:

1. graus de sigilo a serem atribuidos a classes e dossiés/processos;
2. restri¢do a serem atribuidos a classes e dossiés/processos;
3. classes e dossiés/processos sem grau de sigilo ou restrigao.

3.4.9.8. Em caso de erro ou reavaliagdo, o administrador tem que ser capaz de alterar o grau de sigilo de todos os documentos arquivisticos de um dossié/processo ou de uma
classe, numa Unica operagdo.

3.4.9.9. Tem que garantir que o grau de sigilo de um documento importado esteja associado a um usudrio autorizado com a credencial de seguranga pertinente para receber o
documento.
3.4.9.10. Permitir somente aos administradores autorizados a possibilidade de alterar a configuragdo dos valores predefinidos (default) para os atributos de seguranga e

marcagdo de graus de sigilo, quando necessario e apropriado.

3.4.9.11. Somente administradores autorizados tém que ser capazes de realizar as seguintes agdes:
1. remover ou revogar os atributos de seguranga dos documentos;

2. criar, alterar, remover ou revogar as credenciais de seguranca dos usuarios.

3.4.9.12. Permitir somente ao usuario autorizado, mediante confirmagdo, a desclassificagdo ou redugdo do grau de sigilo de um documento.
3.4.9.13. Permitir o armazenamento dos documentos sigilosos em meios fisicos ou ldgicos distintos.
3.4.9.14. Impedir que um documento sigiloso seja eliminado. Os documentos sigilosos tém que se tornar ostensivos para serem submetidos ao processo de avaliagdo e
receberem a destinagdo prevista.
3.4.9.15. Implementar metadados nos niveis de dossié, documento ou extrato de documento para controlar o acesso a informagdo sensivel.
3.4.10. TRILHAS DE AUDITORIA
3.4.10.1. A trilha de auditoria consiste num histdrico de todas as intervengdes, ou tentativas de intervencdo, feitas no documento e no sistema e deverd conter informagdo

acerca das agdes a seguir:
1. data e hora da captura de todos os documentos;
2. responsavel pela captura;

3. reclassificac@o, desclassificagdo ou redugdo do grau de sigilo de um documento ou dossié/processo, com a classificagdo inicial e final.
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. qualquer alteragdo na tabela de temporalidade e destinagdo de documentos;

N

w

. qualquer acdo de reavaliagdo de documentos;

N

qualquer alteragdo nos metadados associados a classes, dossiés/ processos ou documentos;

=

data e hora de produgéo, aditamento e eliminagdo de metadados;

o

. alteragdes efetuadas nas permissdes de acesso que afetem um dossié/processo, documento ou usuario;

o

agdes de exportagdo e importagéo envolvendo os documentos;

10. tentativas de exportagao (inclusive para backup) e importagdo (inclusive restore);

11. usudrio, data e hora de acesso ou tentativa de acesso a documentos e a aplicagdo;

12. tentativas de acesso negado a qualquer documento;

13. agdes de eliminagdo de qualquer documento e seus metadados;

14. infragdes cometidas contra mecanismos de controle de acesso;

15. mudangas no relogio gerador de carimbos de tempo;

16. todas as a¢des administrativas sobre os atributos de seguranga (papéis, grupos, permissdes etc.);

17. todas as ag¢des administrativas sobre dados de usuarios (cadastro, ativagdo, bloqueio, atualizagdo de dados e permissdes, troca de senha etc.);
18. todos os eventos de administragdo e manutengao das trilhas de auditoria (alarmes, copias, configuragdo de parametros etc.).

3.4.10.2. Serd necessario registrar, em cada evento auditado, informagdes sobre a identidade do usudrio, desde que essa identificagdo esteja de acordo com a politica de
privacidade da organizagdo e a legislagdo vigente.
3.4.10.3. Serd permitido apenas ao Diretor Geral do Detran DF, ou a quem este delegar, a leitura das trilhas de auditoria.

3.4.10.4. Assegurar que as informag6es da trilha de auditoria estejam disponiveis para inspeg¢do, a fim de que uma ocorréncia especifica possa ser identificada e todas as
informagdes correspondentes sejam claras e compreensiveis.

3.4.10.5. Possuir mecanismos para realizagdo de buscas nos eventos das trilhas de auditoria. Para facilitar a visualizagdo do relatério, os resultados podem ser apresentados de
modo ordenado, mas essa ordenagdo ndo pode alterar os dados incluidos na trilha.

3.4.10.6. Ser capaz de impedir qualquer modificagdo na trilha de auditoria.

3.4.10.7. Somente administradores autorizados tém que ser capazes de exportar as trilhas de auditoria sem afetar a trilha armazenada, ou transferir as trilhas de auditoria de
um suporte de armazenamento para outro. A trilha de auditoria ndo pode ser excluida antes da data indicada na tabela de temporalidade. Porém, a transferéncia implica a copia da
trilha para outro espago de armazenamento, com a subsequente liberagdo do espago original. A exportagdo é a cdpia sem liberagdo do espago.

3.4.10.8. Deve ser capaz de gerar um alarme para os administradores apropriados se o tamanho da trilha de auditoria exceder um limite preestabelecido. Esse alarme deve ser
usado para indicar a proximidade do esgotamento do espaco reservado a trilha de auditoria.

3.4.10.9. Quando o espago de armazenamento da trilha de auditoria atingir o limite preestabelecido, a aplicagdo deve permitir somente operagdes auditaveis originadas por
administradores. Todas as outras operagdes estardo bloqueadas até a liberagdo pelo administrador.

3.4.10.10. Deve ser capaz de aplicar um conjunto de regras na monitoragdo de eventos auditados e, com base nelas, indicar a possivel violagdo da seguranca.

3.4.10.11. Deve garantir pelo menos as seguintes regras para monitoragdo dos eventos auditados:

. acumulag@o de um numero predeterminado de tentativas consecutivas de login com erro (autenticagdo mal sucedida), conforme especificado pela politica de seguranga;

[

. ocorréncia de varios login simultdneos do mesmo usudrio em locais (computadores) diferentes;

w

. login do usuario fora do horario autorizado, ap6s logoff no periodo normal.

3.4.10.12. Fornecer relatérios sobre as agdes que afetam classes, unidades de arquivamento e documentos, em ordem cronoldgica e organizados por:

. documento arquivistico, unidade de arquivamento ou classe;

2. usudrio;
3. tipo de agdo ou operagao.
3.4.10.13. Fornecer relatdrios referentes a agdes que afetem documentos e dossiés/processos organizados por posto de trabalho (nos casos em que for tecnicamente
adequado), enderego de rede ou outra interface de acesso.
3.4.10.14. Somente administradores autorizados tém que ser capazes de configurar o conjunto de eventos auditaveis e seus atributos.
3.4.10.15. Somente administradores autorizados, acompanhados do auditor, tém que ser capazes de configurar o conjunto de eventos auditdveis e seus atributos.
3.4.11. ASSINATURAS DIGITAIS
3.4.11.1. Garantir a origem e a integridade dos documentos com assinatura digital.
3.4.11.2. Somente administradores autorizados tém que ser capazes de incluir, remover ou atualizar os certificados digitais de computadores ou de usuarios.
3.4.11.3. Tem que ser capaz de verificar a validade da assinatura digital no momento da captura do documento.
3.4.11.4. No processo de verificagdo da assinatura digital, tem que ser capaz de registrar, nos metadados do documento, o seguinte:

. validade da assinatura verificada;

1N

registro da verificagdo da assinatura;

w

. data e hora em que ocorreu a verificagao.

3.4.11.5. Deve ser capaz de armazenar, juntamente com o documento, as informagdes de certificagdo a seguir:

. assinatura digital;

2. certificado digital (cadeia de certificagdo) usado na verificagdo da assinatura;
3. lista de certificados revogados (LCR).
3.4.11.6. Deve ser capaz de receber atualizagdes tecnoldgicas quanto a plataforma criptografica de assinatura digital.
3.4.11.7. Deve destruir ou tornar indisponiveis as chaves de criptografia que constem em listas de certificados revogados (LCR).
3.4.11.8. Deve ter acesso a relégios e carimbador de tempo confidveis para seu préprio uso. O reldgio gerador do selo de tempo deve ser sincronizado com o Observatério
Nacional - — Divisdo do Servigo da Hora. Disponivel em: http://pcdsh01.on.br/ ou outro pardmetro legal que vier a substitui-lo.
3.4.12. ALTERAR, APAGAR E TRUNCAR DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS DIGITAIS
3.4.12.1. Tem que permitir, a um administrador autorizado, anular a operagdo em caso de erro do usudrio ou do sistema. Anular uma operagdo ndo significa apagar um

documento arquivistico capturado. A anulagdo da eliminagdo definitiva de documentos, por ser irreversivel, ndo é possivel.

3.4.12.2. Para evitar erros irrecuperaveis, deve inibir a eliminagdo (permanente ou ldgica) de grupos ou lotes de documentos fora do processo regular de eliminagdo previsto na
tabela de temporalidade e destinagdo de documentos.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=93402950&infra_sist... 14/45


http://pcdsh01.on.br/

30/03/2022 17:34 SEI/GDF - 82491340 - Edital de Licitagao

3.4.12.3. Em situagdes excepcionais, o administrador tem que ser autorizado a apagar ou corrigir dossiés/processos, volumes e documentos. Nesse caso, a aplicacdo tem que:

. registrar integralmente a agdo de apagar ou corrigir na trilha de auditoria;

N

produzir um relatorio de anomalias para o administrador;

hed

eliminar todo o conteudo de um dossié/processo ou volume, quando forem eliminados;

ks

garantir que nenhum documento seja eliminado se tal agdo resultar na alteragao de outro documento arquivistico;

w

. informar o administrador sobre a existéncia de ligagdo entre um dossié/processo ou documento prestes a ser apagado e qualquer outro dossié/processo ou documento,
solicitando confirmagao antes de concluir a operagao;

6. manter a integridade total do metadado, a qualquer momento.
3.4.12.4. Em caso de erro na inser¢do de metadados, o administrador terd que corrigi-lo, e a aplicagdo tem que registrar essa agdo na trilha de auditoria.
3.4.12.5. Permitir a um usuario autorizado fazer um extrato (cdpia truncada) de um documento, com o objetivo de ndo alterar o original.
3.4.12.6. Possibilitar a ocultagdo de informagdo sigilosa contida na cdpia truncada do documento, permitindo:

. retirada de paginas de um documento;

2. adig@o de retangulos opacos para ocultar nomes ou palavras sensiveis;

3. quaisquer outros recursos necessarios para formatos de video ou dudio, caso existam.
3.4.12.7. Quando uma cépia truncada é produzida tem que registrar essa agdo nos metadados do documento, incluindo, pelo menos, data, hora, motivo e quem a produziu.
3.4.12.8. Deve registrar uma referéncia cruzada a uma c6pia truncada nos mesmos dossiés/processos, pastas e documentos em que se encontra o documento original.
3.4.12.9. Tem que armazenar, na trilha de auditoria, qualquer alteracdo efetuada para satisfazer os requisitos desta segdo.

3.4.13. PRESERVACAO

3.4.13.1. Possuir funcionalidades para verificagdo periddica dos dados armazenados, visando a detecgdo de possiveis erros. Nesse caso, recomenda-se o uso de um checksum
robusto, ou seja, que permita a constatagdo da integridade dos dados e seja seguro quanto a fraudes.
3.4.13.2. Permitir a substituicdo dos dados armazenados que apresentarem erros.
3.4.13.3. Permitir a corregdo dos erros detectados nos dados armazenados. Nesse contexto, a corregdo de erros refere-se a restauragdo de dados corrompidos.
3.4.13.4. Informar os resultados da verificagdo periddica dos dados armazenados, incluindo os erros detectados, bem como as substitui¢des e corre¢des de dados realizadas.
3.4.13.5. Manter um histérico dos resultados da verificagdo periddica dos dados armazenados.
3.4.13.6. Suportar a transferéncia em bloco de documentos (incluindo as demais informagdes associadas a cada documento) para outros suportes e/ou sistemas, de acordo
com as normas aplicaveis aos formatos utilizados.
3.4.13.7. Registrar, em trilhas de auditoria, as operagBes de preservagdo realizadas.
3.4.13.8. As modificagBes na aplicagdo e em sua base tecnoldgica tém que ser verificadas num ambiente exclusivo para essa finalidade, de modo a garantir que, apés a

implantagdo das alteragGes, os dados continuem sendo acessados sem alteragdo de contetdo.

3.4.13.9. Deve utilizar normas amplamente aceitas, descritas em especificagdes abertas e disponiveis publicamente, no que se refere a estruturas para codificagdo,
armazenamento e banco de dados.

3.4.13.10. Gerir metadados relativos a preservagdo dos documentos e seus respectivos componentes.
3.4.13.11. Ser compativel com RDC-Arg.

3.4.14. FUNGOES ADMINISTRATIVAS
3.4.14.1. Permitir que os administradores, de maneira controlada e sem esforgo excessivo, recuperem, visualizem e reconfigurem os parametros do sistema e os atributos dos
usuarios.
3.4.14.2. Fornecer relatdrios flexiveis para que o administrador possa gerenciar os documentos e seu uso. Esses relatérios devem apresentar, no minimo:

1. quantidade de dossiés/processos, volumes e itens a partir de parametros ou atributos definidos (tempo, classe, unidade administrativa etc.);
2. estatisticas de transagdes relativas a dossiés/processos, volumes e itens;

3. atividades por usuario.

3.4.14.3. Dispor de documentagdo referente a aspectos de administragdo do sistema. A documentagdo deve incluir todas as informagdes necessarias para o correto
gerenciamento do sistema.
3.4.15. CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO E REGULAMENTAGCOES
3.4.15.1. Tem que estar de acordo com a legislagdo e as normas pertinentes, tendo em vista a admissibilidade legal e o valor probatério dos documentos arquivisticos.
3.4.15.2. Tem que estar de acordo com a legislagdo e as normas especificas para gestdo e acesso de documentos arquivisticos.
3.4.15.3. Tem que estar em conformidade com requisitos regulamentares especificos e codigos de boa pratica necessarios para a execugdo de determinadas atividades.
3.4.16. USABILIDADE
3.4.16.1. Deve possuir documentagdo completa, clara, inteligivel e organizada para instalagdo e uso do software.
3.4.16.2. Deve possuir sistema de ajuda on-line.
3.4.16.3. O sistema de ajuda on-line fornecido pela aplicagdo deve ser vinculado a fungdo ou tarefa executada, em todo o sistema. Exemplo: Se o usuario estiver executando
uma operagdo de edigdo, uma vez acionada a ajuda, ela deve remeter ao tépico de ajuda sobre edigdo.
3.4.16.4. Permitir a personalizagdo de contetido de ajuda on-line por adigdo de texto ou edig¢do do texto existente. Exemplo: O responsavel pela administragdo do conteudo da
ajuda pode adicionar esclarecimentos ou alterar o contetdo das descrigdes, de modo a facilitar o entendimento das fungdes.
3.4.16.5. Toda mensagem de erro produzida pela aplicagdo deve ser clara e significativa, de modo a permitir que o usuario se recupere do erro ou cancele a operagdo.
3.4.16.6. A interface deve seguir padrdes preestabelecidos e consolidados como boas praticas de projeto grafico. Normas ou regras de interface podem ser relativas a utilizagdo

de padrdo de identidade visual, bem como de guias de estilo para implementagdo e verificagdo da padronizagdo da interface.

3.4.16.7. Empregar um conjunto simples e consistente de regras de interface, privilegiando a facilidade de aprendizado das operagdes pelos seus usudrios. O uso de um
conjunto de regras em conformidade com o ambiente operacional em que a aplicagdo sera executado permite que ele apresente menus, comandos e outras facilidades consistentes
em toda a aplicagdo.

3.4.16.8. A interface de visualizagdo dos documentos arquivisticos deve fornecer o recurso de arrastar e soltar.

3.4.16.9. Permitir que sua estrutura de classes e dossiés/processos possa ser visualizada em diferentes formas de apresentag&o.

3.4.16.10. Na integragdo com o sistema de correio eletronico, deve ser possivel fazer referéncias a documentos arquivisticos sem necessidade de envio de cdpias adicionais.
3.4.16.11. Deve estar integrado com o sistema padrdo de edi¢do de documentos, de modo que possa fazer uso da facilidade de gravagdo.

3.4.16.12. Fornecer recursos que possibilitem o reconhecimento dptico de caracteres (como, por exemplo, OCR — optical character recognition e ICR — intelligent character

recognition), quando for necessaria a introdugdo de metadados a partir de imagens de documentos impressos ou etiquetas identificadoras de documentos.

3.4.16.13. Permitir a definigdo e utilizagdo de referéncias cruzadas entre documentos arquivisticos digitais correlacionados, bem como a facil navegagdo entre eles, inclusive com
o uso de hyperlinks.

3.4.16.14. Disponibilizar pelo menos dois papéis de acesso diferenciados, um para usudrio final e outro para administrador de sistema.
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3.4.16.15. Deve fornecer a usuarios finais e administradores fungdes intuitivas e faceis de usar, que requeiram poucas agdes para completar uma tarefa padrdo. Sobretudo
durante sua operagdo normal, a aplicagdo deve ser capaz de:

1. capturar e declarar um documento arquivistico com no maximo trés cliques de mouse ou acionamentos de tecla;

2. apresentar todos os elementos de metadados obrigatorios para a captura do documento com minima demanda para o usuério;

3. apresentar o conteudo de um documento arquivistico, a partir de uma lista de pesquisa, com no maximo trés cliques de mouse ou acionamentos de tecla;
4. apresentar os metadados de um documento arquivistico com no méaximo trés cliques de mouse ou acionamentos de tecla.

3.4.16.16. Restringir o acesso as funcionalidades administrativas e impossibilitar sua visualizagdo pelo usudrio final. Exemplos: As operagdes ndo disponiveis aparecem com fonte
atenuada nos menus e possuem efeito nulo quando acionadas. O acesso as operagBes indisponiveis é restringido pela configuragdo dos menus, que ndo apresentam essas
operagdes ao usuario sem permissdo para executa-las.

3.4.17. INTEROPERABILIDADE
3.4.17.1. Deve ser capaz de interoperar com outras aplicagdes utilizadas no Detran, permitindo, pelo menos, consulta, recuperagdo, importagdo e exportagdo de documentos e
seus metadados. As operagGes de interoperabilidade devem respeitar a legislagdo vigente e a politica de seguranga.
3.4.17.2. Deve ser capaz de interoperar com outros sistemas por meio de padrdes abertos de interoperabilidade. Por exemplo, padrdes abertos como os estabelecidos pela e-
PING, XML e Dublin Core.
3.4.17.3. Deve ser capaz de realizar a integragdo do servigo de digitalizagdo com o sistema de software e hardware para preservagdo digital dos documentos do acervo.
3.4.17.4. Aplicar os requisitos de seguranga descritos neste documento para executar operagdes de interoperabilidade. Isso é fundamental para que as operagdes, feitas em
ambiente com interoperabilidade, ndo afetem a integridade dos documentos e impossibilitem acessos ndo autorizados.

3.4.18. DESEMPENHO E ESCALABILIDADE
3.4.18.1. Deve manter estatisticas dos tempos de atendimento, discriminadas por tipo de operagdo.
3.4.18.2. Deve ser expansivel até comportar um nimero maximo, preestabelecido, de usuérios simultaneos, provendo a continuidade efetiva dos servigos.
3.4.18.3. Incluir rotina de manutencdo de:

. dados de usuérios e de grupos;

[

. perfis de acesso;

bl

plano de classificagio;

ks

bases de dados;

i

tabelas de temporalidade.

Essas tarefas devem atender as mudangas planejadas da organizagéo, sem causar grande sobrecarga de administragao.

3.4.18.4. Deve fornecer evidéncias do grau de escalabilidade ao longo do tempo. Avaliagdes quantitativas devem incluir:

. numero maximo de sitios remotos suportados com desempenho adequado;

N

tamanho méaximo do repositorio, expresso em gigabytes ou terabytes, que pode ser suportado com desempenho adequado;

w

. 0 numero maximo de usudrios simultaneos que podem ser atendidos com desempenho adequado;

ks

sobrecarga administrativa prevista para um periodo de cinco anos, permitindo o crescimento do nimero de usuérios e da quantidade de registros;

w

. quantidade de reconfiguragdes e indisponibilidades previstas para um periodo de cinco anos, permitindo o crescimento do numero de usuarios e da quantidade de registros;

6. quantidade de reconfiguragdes e indisponibilidades previstas para um periodo de cinco anos, permitindo mudangas substanciais na estrutura da organizagio, nos esquemas
de classifica¢do e na administragdo de usuarios.

3.4.19. GERENCIAMENTO DO ACERVO FiSICO

3.4.19.1. A aplicagdo devera fornecer um médulo capaz de gerenciar o acervo fisico;

3.4.19.2. Deve fornecer o enderego de cada documento, dossié e processo dentro da drea do Nucleo de Arquivo;

3.4.19.3. Gerar Cddigo de barras ou QR Code;

3.4.19.4. Ler identificagdo por Cédigo de barras ou QR Code através de webcam;

3.4.19.5. Fornecer relatérios que viabilize o gerenciamento do acervo como por exemplo perspectiva de eliminagdo por ano, crescimento do acervo por periodo em caixas ou

documentos, dados estatisticos do acervo, dentre outros;

3.4.19.6. Fornecer relatérios para o gerenciamento do contrato.

REPOSITORIO ARQUIVISTICO DIGITAL CONFIAVEL - RDC-Arg

3.5.1. A implantagdo do RDC-Arq deve seguir e estar de acordo com a Resolugdo do CONARQ n? 39, de 29 de abril de 2014 e alteragdes, devendo acontecer as custas da
contratada.
3.5.2. A implantagdo do RDC-Arq devera ser supervisionada por profissional com experiéncia de trabalho comprovada nos sistemas e executado por técnicos devidamente
capacitados.
3.5.3. Esse RDC-Arq tera como publico alvo os servidores do DETRAN DF podendo ser ampliado por necessidade da administragdo.
3.5.4. Um RDC-Arq é um Repositdrio Digital que é capaz de manter auténticos os materiais digitais, de preserva-los e prover acesso a eles pelo tempo necessario, para tanto, os

Repositorios Arquivisticos Digitais Confidveis devem:

1. aceitar, a responsabilidade pela manutengdo dos materiais digitais;

2. dispor de uma estrutura organizacional que apoie ndo somente a viabilidade de longo prazo dos préprios repositérios, mas também dos materiais digitais sob sua
responsabilidade;

3. demonstrar sustentabilidade econdmica e transparéncia administrativa;

4. projetar seus sistemas de acordo com convengdes e padrdes comumente aceitos, no sentido de assegurar, de forma continua, a gest&o, o acesso e a seguranga dos materiais
depositados;
5. estabelecer metodologias para avaliagdo dos sistemas que considerem as expectativas de confiabilidade esperadas pela comunidade;
6. considerar, para desempenhar suas responsabilidades de longo prazo, os depositarios e os usuarios de forma aberta e explicita;
7. dispor de politicas, praticas e desempenho que possam ser auditaveis e mensuraveis; e
8. observar os seguintes fatores relativos as responsabilidades organizacionais e de curadoria dos repositdrios: escopo dos materiais depositados, gerenciamento do ciclo de
vida e preservagdo, atuagdo junto a uma ampla gama de parceiros, questGes legais relacionadas com a propriedade dos materiais armazenados e implicagdes financeiras.
3.5.5. O RDC-Arq deve ser capaz de atender aos procedimentos arquivisticos em suas diferentes fases e aos requisitos de um repositério digital confiavel.
3.5.6. A Preservagdo Digital tem que garantir o acesso de longo prazo a documentos arquivisticos auténticos, o que implica a adogdo dos seguintes principios:

1. focar especificamente em documentos arquivisticos, e ndo em objetos digitais de forma genérica;

2. focar em documentos arquivisticos digitais auténticos;
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3. pressupor que a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais esta sob ameaga, principalmente no momento da transmissdo no espago (entre pessoas e sistemas) e no
tempo (atualizagdo/substitui¢do de hardware e software usados para armazenar, processar e comunicar os documentos);

4. reconhecer que a preservagao digital é um processo continuo, que comega na concepg¢do do documento;

5. reconhecer que a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais tem por base os procedimentos de gestdo e preservagdo e a confianga tanto no repositério como no
6rgdo responsavel pela guarda desses documentos;

6. arbitrar o que se considera como documento original, uma vez que a preservagdo digital implica a necessidade de conversdo de formatos e atualizagdo de suportes;

7. reconhecer que a elaboragdo de manuais e os procedimentos de preservagdo desempenhados pelo Repositdrio Digital apoiam a presungdo de autenticidade desses
documentos;

8. reconhecer que o registro, em metadados, das intervengdes de preservagdo em cada documento apoia a presungdo de autenticidade desses documentos;
9. reconhecer que a autenticidade dos documentos digitais deve ser avaliada e presumida no momento de sua submissdo ao repositério;
10. reconhecer que o Repositério Digital é responsavel pela manutengdo permanente da autenticidade dos documentos a ele submetidos; e

11. distinguir claramente a autenticidade e autenticagdo de documentos, considerando que a primeira é a qualidade de o documento ser verdadeiro, e a segunda é uma
declaragdo dessa qualidade, feita, em um dado momento, por uma pessoa autorizada para tal.

3.5.7. Um Repositdrio Digital deve ter independéncia; isso significa que seu funcionamento e o acesso aos documentos ndo podem depender das aplicagbes que funcionam em
conjunto com ele;

3.5.8. A preservagdo das informagdes deve utilizar cadastro de informagées de indice e metadados que permitam a localizagdo das informagdes no futuro;

3.5.9. O cadastro das informagdes de indice de pesquisa e metadados deve atender as recomendagdes para um RDC- Arg;

3.5.10. O sistema de preservagdo deve utilizar tecnologias abertas e ndo proprietarias para todo o sistema de software, hardware e suporte fisico de preservacdo de dados digitais
ressalvado o disposto no item 3.5.16;

3.5.11. O suporte de preservagdo deve ser controlado de acordo com os requisitos para um RDC-Arq;

3.5.12. O suporte de preservagdo deve armazenar os pacotes de dados e metadados referentes aos documentos preservados;

3.5.13. O sistema do RDC-Arq deve utilizar tecnologias que permitam a preservagdo incremental de informagdes;

3.5.14. A empresa devera ser capaz de implantar e operar o RDC-Arq;

3.5.15. Um Repositdrio Digital deve estar em conformidade com as normas e padrdes estabelecidos, de forma a possibilitar niveis de interoperabilidade com outros repositérios

digitais e sistemas informatizados que tratam de documentos arquivisticos, ainda:

1. osistema deve atender a Norma Open Archival Information System — OAIS:

2. Atender a Norma ISO 14721:2003 que descreve as fungBes de um repositério digital e os metadados necessarios para a preservagdo e o acesso dos materiais digitais
gerenciados pelo repositdrio, que constituem um modelo funcional e um modelo de informagéo;

Atender a norma ISO 16363: 2012, que lista os critérios que um repositdrio digital confidavel deve atender;
Atender a norma ISO 16919: 2014, que estabelece requisitos para entidades certificadoras de repositdrios digitais confiaveis;
sistema operacional UBUNTU baseado em linguagem LINUX (livre) ou compativel;

software Archivematica para RDC-Arg ou compativel, sendo fornecido o cédigo fonte e toda a documentagdo necessaria para gestdo do mesmo, caso necessario;

N o AW

software AtoM para acesso aos arquivos do RDC-Arg ou compativel, para sistema de pesquisa de dados, desenvolvido para ambiente web, sendo fornecido o cddigo fonte e
toda a documentagdo necessaria para gestdo do mesmo, caso necessario;

8. configuragdo do RDC-Arq para recebimento do pacote de dados contendo os documentos correspondente;
9. o RDC-Arq deve ser capaz de fornecer os dados para os usuarios da Contratante;
10. entrega dos indices produzidos, no formato definido pelo DETRAN DF;
11. operagdo 24h de aplicativo web para visualizagdo dos arquivos preservados;
12. entrega de todos os cddigos fontes e informagGes para engenharia reversa de todos os sistemas de hardware e software.
13. A execugdo dos servigos sera feita de forma que permita a integragdo do RDC-Arqg para documentos originados a partir de papel e documentos natos digitais.
17. Os 2 (dois) tipos de documentos serdo preservados e integrados e um unico sistema de gerenciamento de documentos e preservados por um Unico sistema de RDC-Arq;
19. Os documentos existentes em papel e os nato digitais serdo pesquisados e utilizados através de um unico sistema de RDC-Arq.
3.5.16. O sistemas aqui descritos podem ser substituidos por compativeis desde que mantenham a plena funcionalidade, conformidade legal e, em caso da escolha por software
pago, a entrega de todos os codigos fonte ou as licengas necessdrias para continuidade dos servigos no RDC-Arq.

3.5.17. As demais propriedades, funcionalidades e exigéncias previstas nas normas e legislagdes sobre o tema e ndo explicitas neste termo de referéncia deverdo ser aplicadas no
desenvolvimento, implantagdo e utilizagdo do RDC-Arq.

BIRO DE DIGITALIZAGAO PARA DOCUMENTACAO CORRENTE

3.6.1. Cada bird devera ser capaz de digitalizar a demanda de documentos e incluir as imagens no respectivo processo eletronico.

3.6.2. Cada biro devera ser montado nas dependéncias da CONTRATANTE e deverd possuir capacidade para processar em sua totalidade até 5.000 folhas por dia, contando ainda
com equipamentos backup (reservas) para que se obtenha alta disponibilidade, qualidade e eficiéncia na prestagdo dos servigos.

3.6.3. A CONTRATADA além dos equipamentos devera fornecer cada Bird de Digitalizagdo com todos os recursos humanos com qualificagdo profissional adequada para prestagdo
dos servigos, em dias Uteis e no horario comercial.

3.6.4. Estes birGs serdo contratados para a digitalizagdo principalmente da documentagdo corrente da CONTRATANTE, isto &, que se encontra no Protocolo do Departamento.
3.6.5. Quando necessario, outras demandas também poderdo ser realizadas pelo biro;

3.6.6. A M3o de Obra a ser utilizada devera possuir perfil técnico, pelo menos o Ensino Médio Completo, idade superior a 18 (dezoito) anos.

3.6.7. O horario de funcionamento devera ser o mesmo implantado no protocolo do DETRAN/DF e devera se adaptar as alteragdes futuras que vier a acontecer.

3.6.8. A CONTRATADA devera registrar seus funciondrios de acordo com a Legislagdo trabalhista vigente e os valores de salarios e beneficios, inclusive de Vale Refeigdo e de Vale
Transporte, sdo inteiramente de responsabilidade da CONTRATADA.

3.6.9. Os empregados da CONTRATADA deverdo identificar-se sempre que acessar as dependéncias da CONTRATANTE, aceitando todos os procedimentos e regulamentos de
seguranga e conduta estabelecidos.

3.6.10. Os equipamentos a serem fornecidos pela CONTRATADA devem ser em nimero suficiente para atender as especificagbes técnicas, demandas e prazos estabelecidos pela
CONTRATANTE.

3.6.11. As demandas e prazos de execugdo serdo definidos em conjunto com a chefia do Ntcleo de Protocolo, sendo apresentado previamente um cronograma de implantagdo.
3.6.12. A rede da CONTRATADA devera ter suas Estagdes de Trabalho com seus Sistemas Operacionais atualizados e com antivirus.

3.6.13. A empresa CONTRATADA devera fornecer, pelo periodo de vigéncia do contrato, a manutengdo evolutiva e corretiva dos programas, visando manté-los atualizados de

acordo com as ultimas versdes disponibilizadas pelo fabricante. Durante o periodo de vigéncia do contrato a instalagdo das novas versdes de corregdo e atualizagdo dos programas de
computador licenciados, sera feita pela CONTRATADA. Antes da instalagdo das atualizagGes evolutivas e corretivas dos programas licenciados no ambiente da CONTRATANTE, deverd ser
disponibilizado relatério de impacto no mesmo, a ser analisado pela CONTRATANTE que deverd, por sua opgdo, preparar seu ambiente para a atualizagdo.

3.6.14. Para a consecugdo dos trabalhos de digitalizagdo a CONTRATADA deverd utilizar uma solugdo de GED apropriada, que podera ser composta por um ou mais softwares,
3.6.15. Os requisitos de digitalizagdo deverdo ser executados de acordo com o Item 3.1.4.

3.6.16. A CONTRATANTE devera possuir capacidade técnica para prestar servigos de possiveis corre¢des de problemas no ambiente de digitalizagdo em decorréncia da versdo do
software fornecido.

3.6.17. Sera fornecido acesso auditavel aos funcionarios da CONTRATADA aos sistema utilizado pela CONTRATANTE para inclusdo das imagens em processos eletronicos.

3.6.18. A CONTRATADA devera dispor de servigos de manutengdo a solugdo de digitalizagdo, durante a vigéncia do contrato, compreendendo:

17/45



30/03/2022 17:34 SEI/GDF - 82491340 - Edital de Licitagao

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=93402950&infra_sist...

e Manutengdo corretiva para a resolugdo de incidentes e problemas relacionados a solugdo de digitalizagdo, bem como a infraestrutura disponibilizada pela
CONTRATADA para que ndo ocorra impactos que possam ocasionar em paradas na prestagdo dos servigos;

e Manutengdo evolutiva da solugdo de digitalizagdo;

3.6.19. Todos os programas (Software) fornecidos deverdo estar cobertos por contrato de suporte técnico, contemplando atendimento “on-site” por analista especializado, no caso
de problemas que causem interrupgdo de operagdo e que ndo possam ser resolvidos por suporte remoto.

3.6.20. Cada bir6 devera contar com mdo de obra e recursos tecnoldgicos suficientes para executar minimamente as seguintes etapas diariamente e processar o volume de folhas
previsto:

e Recepgdo de documentos

e Preparagdo;

e Captura;

e Inclusdo das imagens no processo eletrénico pertinente;
* Remontagem;

e Devolugdo.

3.7. CONDICOES COMPLEMENTARES

3.7.1. Andlise da solicitagdo da proposta sera feita através de teste pratico no qual se avalia a aderéncia real do sistema e servigos no que couber aos requisitos técnicos e
funcionais necessarios descritos no Item 3 deste Termo de Referéncia;

3.7.2. Os servigos exigidos fruto deste Termo de Referéncia serdo serdo alvo de andlise de conformidade realizada seguindo as condigGes expressamente delimitadas em
documentagdo complementar a ser encaminhada ao participante habilitado ou contratado e na hipétese de ndo observancia dos requisitos exigidos, a empresa descumpridora sera
desclassificada, perderd o direito de assinatura do contrato ou incorrera nos atos previstos das sangdes administrativas (Item 20);

3.7.3. O controle e garantia da qualidade dos servigos prestados deverdo ser rigorosos, para o correto trabalho do DETRAN-DF e salvaguarda da CONTRATADA com relagdo a
possibilidade de problemas futuros, no que tange n&o sé a qualidade dos servigos prestados, mas também a ocorréncia de extravios ou danificagdo dos documentos envolvidos.

3.7.4. A CONTRATADA devera assegurar o menor tempo possivel de paralisacdo do sistema, decorrente de falha nos dispositivos e aplicativos por ela mantidos, devendo sana-
los em um prazo méaximo de 04 (quatro) horas, contados do prazo de abertura do chamado técnico;

3.7.5. Para fins de comprovagdo da abertura do chamado técnico, a contratada devera disponibilizar um atendimento via telefone ou e-mail, com a geragdo de um numero de
ordem de servigo ou protocolo, para abertura de chamadas técnicas no horario das 07h00 as 19h00, de segunda a sexta-feira. Em caso de e-mail, o mero envio ja caracterizara a abertura
do chamado técnico.

3.7.6. A empresa CONTRATADA deve garantir que, durante a execugdo dos servigos e decorrer do contrato, os ambientes sejam mantidos em perfeitas condigdes de higiene e
seguranga.
3.7.7. Os empregados deverdo ser pertencentes ao quadro de pessoal da empresa a ser contratada, que deverd selecionar e preparar rigorosamente o empregado para prestar os
servigos, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;
3.7.8. Os empregados da CONTRATADA terdo acesso aos locais de execugdo dos servigos devidamente identificados através de crachds e uniformes definidos por ela, visando
cumprir as normas de seguranga das unidades;
3.7.9. Sera aceito a contratagdo de estagidrios para auxiliar na execugdo dos servigos;
3.7.10. Os empregados e estagidrios ficardo sob a inteira e exclusiva responsabilidade da empresa a ser contratada.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. A adjudicagdo do processo licitatdrio sera formalizada pelo Termo de contrato;

4.2. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade

pregdo, em sua forma eletrénica.

43. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no
art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.4. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.
5. 5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. TRATAMENTO DO ACERVO ARQUIVISTICO DO DETRAN-DF COM MIGRAGAO DE DOCUMENTOS PARA O SUPORTE DIGITAL.
5.1.1. RECOLHIMENTO, CONFERENCIA E RECEPCAO.
5.1.1.1. E o processo pelo qual a contratada realizara o recolhimento e conferéncia do material produzido, bem como, verificard se ha igualdade entre os documentos
recebidos e a listagem da guia de tramitagdo, além de confirma o recebimento com a devida transferéncia de carga no sistema.
5.1.2. AVALIAGAO, CLASSIFICAGAO E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS
5.1.2.1. A avaliagdo documental é uma atividade da gestdo de documentos e consiste em definir valores para os documentos, analisar seu ciclo de vida e estabelecer prazos

de guarda e a destinagdo que podera ser a eliminagdo ou a guarda permanente.

5.1.2.2. A classificagdo de documentos é fungdo fundamental na pratica arquivistica, a auséncia da classificagdo prejudica o trabalho de avaliagdo que entre outros objetivos
permite a eliminagdo de documentos com valor fiscal, legal e administrativo e contribui definitivamente com a guarda e preservagdo da histéria do dérgdo. A classificagdo por
assuntos objetiva agrupar os documentos sob um mesmo tema, como forma de facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com avaliagdo, sele¢do, eliminagdo, transferéncia,
recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez que o trabalho arquivistico é realizado com base no conteiido do documento, o qual reflete a atividade que o gerou e
determina o uso da informagdo nele contida. Seus objetivos sdo:

5.1.2.3. Estabelecer a relagdo organica dos documentos arquivisticos;
5.1.2.4. Assegurar que os mesmos sejam identificados de forma consistente ao longo do tempo;
5.1.2.5. Possibilitar a avaliagdo de um grupo de documentos de forma que os documentos associados sejam transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto e
5.1.2.6. Auxiliar na recuperagdo de todos os documentos arquivisticos relacionados a determinada fungdo ou atividade.
5.1.2.7. A listagem de eliminagdo é o instrumento que designa os documentos passiveis de eliminagdo, mediante critérios e técnicas estabelecidos na tabela de
temporalidade e destinagdo.
5.1.2.8. A listagem de recolhimento é o instrumento que designa os documentos passiveis de guarda permanente, mediante critérios e técnicas estabelecidos na tabela de
temporalidade e destinagdo.
5.1.3. PREPARAGAO
5.1.3.1. Tem por objetivo manter a integridade dos processos, dossiés e documentos durante toda fase intermediéria no acervo do Nucleo de Arquivo, bem como, confeigoar
para possiveis digitalizagdes que venham a ser necessarias.
5.1.4. DIGITALIZAGAO
5.1.4.1. E o processo de conversdo de um documento para o formato digital, por meio de dispositivo apropriado.
5.1.5. ACONDICIONAMENTO EM CAIXAS E IDENTIFICAGAO.
5.1.5.1. O acondicionamento de documentos sdo os tipos de embalagens utilizadas para a guarda e preservagdo de documentos em diversos formatos com o objetivo de

facilitar a organizacdo, identificacdo e pesquisa em arquivo. Ha diversos tipos de acondicionamento para os diversos tipos de suportes, sejam eles os convencionais papeis ou os
especiais que podem ser, sonoros, iconograficos, digitais, micrograficos, entre outros. O acervo do Detran é composto em sua maioria por documentos em papel e uma pequena
parcela de microfilmes, fitas VHS e Cassete além de CD/DVD e ampliagdes fotograficas.

5.1.5.2. A identificagdo das caixas, que chamaremos aqui de espelho, ¢é utilizada para descrever o contetido dos documentos arquivados naquela unidade documental e
servem para pesquisa direta ou por meio de instrumento de pesquisa.

5.1.6. ARQUIVAMENTO
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5.1.6.1. consiste na guarda do documento fisico no local devido (pasta suspensa, prateleira, caixa), de acordo com a classificagdo dada. Nesta fase deve-se ter muita atengao,
pois um documento arquivado erroneamente podera ficar perdido, sem possibilidades de recuperagdo quando solicitado posteriormente.

5.1.7. IMPLANTAGAO OU ATUALIZAGAO DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
5.1.7.1. Implantagdo ou atualizagdo de sistema de gerenciamento do acervo fisico e digital de modo que possa garantir a integridade e a confiabilidade do documento
digitalizado, bem como, a rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados.

5.1.8. REPOSITORIO ARQUIVISTICO DIGITAL CONFIAVEL - RDC-Arq
5.1.8.1. Implementagdo de um RDC-Arq nos termos e diretrizes da Resolugdo do CONARQ n? 39, de 29 de abril de 2014 e alteragdes, que estabelecem diretrizes para a

implementagdo de repositdrios digitais confidveis para a transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos digitais para instituigdes arquivisticas dos érgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

5.1.8.2. A implantagdo de um RDC-Arq é fundamental para assegurar a preservagdo, o acesso e a autenticidade de longo prazo dos materiais digitais;

5.1.8.3. Preservagdo digital é o conjunto de agdes gerenciais e técnicas exigidas para superar as mudangas tecnoldgicas e a fragilidade dos suportes, garantindo acesso e
interpretagdo dos documentos digitais pelo tempo que for necessario;

5.1.8.4. Um RDC-Arg é um Repositério Digital que armazena e gerencia esses documentos, seja nas fases corrente e intermedidria, seja na fase permanente. O RDC-
Arq deve:

1. gerenciar os documentos e metadados de acordo com as praticas e normas da Arquivologia, especificamente relacionadas a gestdo documental, descrigdo
arquivistica multinivel e preservagdo; e

2. proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial a autenticidade (identidade e integridade) e a relagdo orgénica entre os documentos.

5.1.9. BIRO DE DIGITALIZAGAO PARA DOCUMENTACAO CORRENTE

5.1.9.1. Por bird de digitalizagdo, entende-se um conjunto composto por: Recursos adequados (equipamentos, digitalizadoras, sistemas e computadores, estabilizadores,
switches e material de consumo de escritério como papel, grampeadores, canetas, tesouras, extratores de grampo, entre outros) para atender a conversdo do fluxo documental
corrente, existentes nos protocolos do DETRAN DF, para digital e inclusdo em processos dos sistemas da autarquia.

5.2. TRANSICAO CONTRATUAL
5.2.1. A CONTRATADA devera, em conformidade com o paragrafo tnico do artigo n? 111 da Lei n2 8.666/1993, promover a transi¢do contratual.
5.2.2. Avaliagdo de continuidade contratual
5.2.2.1. A CONTRATADA deverd prestar servigos de operagdo assistida, juntamente com a Equipe de Técnicos e Gestores da Dirtec do Detran/DF, com o objetivo de transferir o

conhecimento sobre a operagdo, manutengdo, resolugdo de incidentes e problemas da solugdo de gerenciamento dos servigos de TI.

5.2.2.2. As atividades de operagdo assistida garantem que durante toda a execugdo do projeto os servidores do Detran/DF sejam orientados e disponham de todas as
informagGes necessarias a continuidade do negdcio em caso de transigdo contratual.

5.2.3. AcOes para encerramento contratual

5.2.3.1. Quando notificada pelo Detran/DF quanto ao término do contrato, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, a contar da
referida notificagdo, toda a documentagdo referente a execugdo dos servigos conforme previsdo contratual.

5.2.3.2. Todos os produtos fornecidos durante a execugdo contratual serdo de propriedade do Detran/DF e servirdo de base para a continuidade dos servigos apds o
encerramento do contrato.

5.2.4. Estratégia de continuidade contratual

5.2.4.1. A CONTRATADA deverd executar atividades de operagdo assistida para a correta operacionalizagdo dos processos e transferéncia de conhecimento para a equipe de Tl
do Detran/DF. Trata-se de uma agdo preventiva que permite a continuidade dos servigos pelo Detran/DF em caso de eventual interrupgdo contratual.

5.2.5. Transferéncia de Conhecimento em Transi¢do Contratual

5.2.5.1. O termo “transferéncia de conhecimento em transi¢do contratual” refere-se ao processo em que ocorrendo mudanga de fornecedor dos servigos, a CONTRATADA
signataria do contrato em fase de expiragdo, assim considerado o periodo dos Ultimos trés meses de vigéncia da execugdo dos servigos, devera repassar a equipe da CONTRATANTE
ou a nova empresa que a suceder, por eventos formais, a documentagdo de processos, a base de conhecimentos e outros que fundamentam a solugdo dos problemas, necessarios a
continuidade da prestagdo dos servigos, possibilitando, em situagdes futuras, a atuagdo livre e independente da sua sucessora.

5.2.5.2. A transferéncia de conhecimento devera ser viabilizada, sem 6nus adicionais para a CONTRATANTE, em ambiente por ela disponibilizado, e baseado em documentos
técnicos e/ou manuais especificos. O cronograma e horérios dos eventos deverdo ser previamente aprovados pela CONTRATANTE.

5.2.5.3. A CONTRATADA deverd também efetuar a transferéncia de conhecimento, para a equipe técnica da CONTRATANTE, de todos os novos procedimentos e/ou servigos
implantados ou modificados, mediante documentagdo técnica em repositdrio adotado pela CONTRATANTE para esse fim.

5.2.5.4. A CONTRATADA devera apresentar num prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias antecedentes ao término de seu contrato, um plano para transferéncia de
conhecimentos para a proxima empresa que vier a prestar servigos no drgdo ou para a equipe técnica da Dirtec. Este plano devera conter a documentagdo gerada pela prestacdo dos
servigos, acrescidos de outros documentos que sejam adequados ao correto entendimento dos servigos executados e do ambiente tecnoldgico mantido durante toda a execugdo do
contrato.

5.3. TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO
5.3.1. Transferéncia de Conhecimento na Execugdo Contratual

5.3.1.1. A transferéncia de conhecimento estd diretamente relacionada a incorporagdo de conhecimentos adquiridos em consequéncia dos problemas vivenciados e das
solugdes aplicadas, mediante realizagdo de treinamento nas plataformas tecnolégicas dominantes no ambiente computacional, workshops, hands on e entrega de documentagdo
aos profissionais designados pelo Detran/DF.

5.3.1.2. O termo “transferéncia de conhecimento” refere-se ao processo em que a CONTRATADA, quando da execugdo dos servigos, repassara a equipe técnica da
CONTRATANTE, por ela indicados, os conhecimentos tedricos e praticos que fundamentam a solugdo dos problemas, possibilitando, em situagbes futuras, a participagdo direta
destes profissionais na solugdo. Refere-se, também, ao repasse de informagdes adquiridas pela CONTRATADA no uso dos sistemas informatizados do Detran/DF para a equipe
técnica da DIRTEC.

5.3.1.3. A solicitagdo da transferéncia de conhecimento sera de responsabilidade da DIRTEC, informando qual o objeto do programa de repasse de conhecimento e a
quantidade de pessoas a ser repassado. A CONTRATADA devera elaborar, em 5 (cinco) dias Uteis contados da solicitagdo, o Plano de Transferéncia de Conhecimento contendo: a
metodologia, processos, sistema de avaliagdo de resultados, material instrucional, etapas, requisitos de instalagBes, prazos, elaboragdo e gerenciamento de conteldos
programaticos e demais condigbes aderentes aos objetivos deste projeto basico. A CONTRATADA deverd submeter a aprovagdo da DIRTEC o Plano de Transferéncia de
Conhecimento. Caberd a DIRTEC aprovar ou ndo o plano submetido, devendo justificar a ndo aceita¢do e informar os pontos que deverdo ser modificados para submissdo de nova
aprovagdo.

5.3.1.4. A transferéncia de conhecimento deverd considerar que:
1. Os workshops e/ou hands on de capacitagdo serdo utilizados para a transferéncia de conhecimento quando for necessério apresentar decisdes de projeto, métodos,
processos, scripts ou outros artefatos produzidos/utilizados aos servidores publicos do Detran/DF;

2. As transferéncias de conhecimento sobre tecnologia serdo realizados, preferencialmente, por profissionais certificados e que, idealmente, tenham atuado diretamente
na execugdo dos servigos;

3. A transferéncia de conhecimento devera ser realizada em Brasilia, em instalagdes da CONTRATANTE ou da CONTRATADA, caso a capacidade das instalagdes na
CONTRATANTE ndo suportem as atividades referidas.

5.4. NATUREZA DO SERVICO
5.4.1. A contratagdo a ser efetuada é caracterizada como servigo continuado uma vez que envolve trabalho intelectual em grande massa documental e a interrupgdo da prestagdo
antes do atingimento dos objetivos estabelecidos causard prejuizo a modernizagdo da gestdo, ao erdrio e ao patriménio publico.
5.4.2. O servigo é comum, pois é possivel estabelecer, por intermédio de especificagbes utilizadas no mercado, padrées de qualidade e desempenho peculiares ao objeto, de
modo que é possivel a decisdo entre os servigos ofertados pelos participantes com base no menor prego.
5.5. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE
5.5.1. Deve ser objeto das exigéncias de habilitagdo e do contrato clausula que exija do fornecedor:
5.5.1.1. A recepgdo de bens, embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e ndo reaproveitaveis pela administragdo publica;
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5.5.1.2. A comprovagdo de que adota praticas de desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens inserviveis e processos de reutilizagdo.

5.5.2. Para a contratagdo de servigos, o licitante deve comprovar que tem condigdes de adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execugdo dos servigos, especialmente:
5.5.2.1. Utilizagdo de produtos de limpeza e conservagdo que obedegam as classificages e as especificagdes determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria —
ANVISA;
5.5.2.2. Adogdo de medidas, equipamentos ou técnicas que:

1. Reduzam o consumo de dgua e energia;
2. Eliminem o desperdicio de materiais e energia utilizados;

3. Reduzam ou eliminem a emissdo de ruidos;

5.5.2.3. Fornecimento aos empregados de equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de servigos;

5.5.2.4. Realizagdo de treinamento interno de seus empregados, para redugdo da produgdo de residuos e do consumo de energia elétrica e agua, observadas as normas
ambientais vigentes;

5.5.2.5. Observancia das Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.
5.6. DURACAO DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

5.6.1. Devido a natureza continuada do servigo, a contratagdo tera vigéncia de 30 (trinta) meses, a partir da assinatura do contrato, com possibilidade de renovagdo, por interesse
das partes, por meio de Termo Aditivo, para os subsequentes exercicios financeiros, observado o limite estabelecido no art. 57, inciso Il, da Lei n? 8.666/93, apds verificagdo da real
necessidade e vantagens para o Detran DF na continuidade dos servigos.

5.7. As empresas que escolherem participar do processo licitatério assumem que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestagdo do servigo.

5.8. A gquantidade estimada de deslocamentos é de uma vez por semana para cada posto de recolhimento de documentos.

5.9. As obrigagdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

6. VISTORIA PARA A LICITACAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos descrito neste termo de

referéncia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das14 horas as 16 horas.

6.2. E importante que o licitante tenha conhecimento da qualidade e condigdes que se encontram os diversos documentos, dossiés e processos produzidos na autarquia, bem como,
verificar as condigGes do local designado para alocagdo da empresa de forma a subsidiar a formagdo da proposta.

6.3. A vistoria técnica constitui condigdo para auxilio na confirmagdo do quantitativo de materiais de consumo, equipamentos e utensilios que serdo utilizados durante a execugdo do
contrato, bem como para avaliagdo das dreas e estimativa dos indices de produtividade, visto que ndo serdo aceitas quaisquer alegagdes posteriores de desconhecimento das condi¢des do
local em que serdo prestados os servigos para omissdo de obrigagdes contratuais ou das exigéncias contidas no Termo de Referéncia.

6.4. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.
6.4.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.
6.4.2. 0 agendamento da vistoria pode ser realizada pelo telefone (61) 3905-5715.
6.4.3. O local de vistoria é o Nucleo de Arquivo do Departamento de Transito do Distrito Federal localizado no Setor de Garagens Oficiais SGO Qd. 05 Lote 23, Complexo do
Arquivo Publico do Distrito Federal - CEP: 70.610-650 Brasilia/DF
6.5. No termo de visita técnica (Anexo 1), a licitante deverd declarar que tem conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitagdo.
6.6. No ato de realizagdo da vistoria a empresa apresentara a Declaragdo de Vistoria nos moldes do Anexo | deste termo de referéncia devidamente preenchida.
6.7. Para os licitantes que optarem por nao realizar a vistoria, sera disponibilizado o Termo de Dispensa de Vistoria Técnica (Anexo II)
6.8. E da responsabilidade do contratado a ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua omissdo na verificacdo "in loco" das condicdes do objeto deste edital, bem como, dos
locais de instalagdo.
7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica de acordo com o Item 3 e definigdes constantes no Item 5 deste Termo de Referéncia
7.2. Para o o tratamento do acervo arquivistico e migragdo de documentos para o suporte digital:
7.2.1. Recolhimento, conferéncia e recepgao;
7.2.2. Avaliagdo, classificagdo e destinagdo de documentos;
7.2.3. Preparagdo;
7.2.4. Digitalizagdo;
7.2.5. Inclusdo no RDC-Arq;
7.2.6. Disponibilizagdo para pesquisa pelos demais usudrios;
7.2.7. Acondicionamento em caixas e identificagdo;
7.2.8. Arquivamento;
7.2.9. Destinagdo final.
7.3. Cada bird deverd realizar os seguintes servigos:
7.3.1. Recepgdo de documentos
7.3.2. Preparagdo;
7.3.3. Captura;
7.3.4. Inclusdo das imagens no processo eletronico pertinente;
7.3.5. Remontagem;
7.3.6. Devolugdo.
7.4. Para o inicio das atividades, a contratada deverd realizar a implantagdo ou atualizagdo do sistema de gerenciamento eletronico de documentos e implementagdo do
Repositoério Arquivistico Digital Confidvel.
7.5. Na data da assinatura do Contrato a ser firmado, a empresa Contratada devera apresentar sua proposta de cronograma de implantagdo dos servigos.
7.6. A preparagdo para execugdo dos servigos inclui a instalagdo, por parte da empresa Contratada, a suas expensas, de mobilidrio, de equipamentos, de sistemas, programacoes,

configuragdes, bastidores, links e todos os dispositivos necessarios para o pleno funcionamento dos servigos licitados, inclusive em caso de necessidade de mudanga do local de execugdo dos
Servigos.

7.7. A atualizagdo ou implantagdo de novo sistema de gerenciamento eletronico de documentos devera ser iniciada no primeiro dia de vigéncia do contrato, bem como, a planilha
comparativa na qual conterd o correlagdo dos cddigos dos assuntos existentes nos sistemas do Detran com os definidos pelos planos de classificagdo e tabelas de temporalidade.

7.8. Os servigos de tratamento do acervo arquivistico e migragdo de documentos para o suporte digital serdo executados nas dependéncias do Nucleo de Arquivo do Departamento
de Transito do Distrito Federal - NUARQ e o recolhimento de documentos se dard nas diversas unidades produtoras do Detran DF;

7.9. O servigo de Bird de digitalizagdo serd executados nas dependéncias designadas pelo Nucleo de Documentagdo e Protocolo do Departamento de Transito do Distrito Federal -
NUDOC se limitando a area do Distrito Federal;

7.10. Em caso de alteragdo de localidade do NUARQ, a contratada devera realizar sua transferéncia para nova localizagdo, bem como manter o funcionamento das atividades as suas
expensas.

7.11. 0O modelo de execugdo poderd ser alterado desde que em comum acordo entre CONTRATANTE e CONTRATADA e respeitando os principios legais que regem a contratagao;

7.12. A execugdo dos servigos serd iniciada em até 05 (cinco) dias ap6s a assinatura do contrato.
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8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:
8.1. O contrato resultante deste processo licitatdrio sera executado mediante a fiscalizagdo do gestor do contrato, que sera auxiliado pelo fiscal técnico e fiscal administrativo do
contrato, a ser definido pelo Ordenador de Despesas, .
8.2. Para efeito deste processo licitatdrio considera-se:
8.2.1. Gestor de contrato: servidor designado para coordenar e comandar o processo de fiscalizagdo da execugdo contratual nos termos da Lei n? 8.666 de 21 de junho de 1993 e
instrugdo n2 828, de 22 de setembro de 2016;
8.2.2. Fiscal técnico do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo do objeto do contrato;
8.2.2.1. Serd designado um Fiscal técnico do contrato para cada ponto de recolhimento de documentos e de birds de atendimento, ficando seu chefe imediato responsavel
por suas atribui¢des nos casos de auséncia.
8.2.2.2. Para fiscalizar o servigo realizado nas dependéncias do Nuarg, os servidores daquele setor serdo nomeados como fiscal técnico do contrato.
8.2.2.3. Cabe ao Fiscal técnico do contrato:

1. Acompanhar a retirada de documentos da unidade a qual seja responsavel;

2. Realizar junto ao funciondrio da contratada a conferéncia de documentos e paginas de cada remessa;
3. Emitir até o ultimo dia util de cada més um Relatdrio Circunstanciado (Anexos Il) em consonancia com suas atribuigdes;
4. Acompanhar quaisquer atividades elencadas no Item 3 deste termo de referéncia que ocorra ao seu alcance;
5. Fiscalizar os dias e horério de funcionamento dos birds de digitalizagdo;
6. Relatar ao Gestor de contrato quaisquer ocorréncias e desconformidades relativas ao contrato e legislagdo.
8.2.2.4. Aos Fiscais técnicos responsdveis por acompanhar a execugdo do tratamento e digitalizagdo dos documentos cabe, além do Item 8.2.2.3., também devera relatar a
quantidade de documentos e paginas executados pela empresa no ultimo dia Util de cada més ou em tempo acordado junto a CONTRATADA antes da emiss&o da nota fiscal (Anexo
V).
8.2.3. Fiscal administrativo do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos do contrato (de indicagdo
opcional).
8.3. Sera emitida uma Nota de Empenho com as quantidades a serem executadas.
8.4. Toda e qualquer demanda entre a empresa vencedora e o Detran DF, e vice e versa, deverd ser formalizada através do fiscal de contratos, e questdo relativas a execugdo do

contrato devera ser feita através de oficio preferencialmente em suporte digital e com o emprego de certificado digital emitido no dmbito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil.

8.5. A defini¢do dos servigos a serem contratado sdo conforme a tabela constante no item 1 deste Termo de Referéncia. Os servigos deverdo ser realizados de acordo com o previsto
neste Termo de Referéncia, bem como nos quantitativos estabelecidos na Nota de Empenho. Apds o ateste da realizagdo do servigo, pelo Fiscal do Contrato, sera realizada a liquidagdo da Nota
de Empenho, ap6s o que sera realizada a ordem bancéria de pagamento.

8.5.1. Caso a realizagdo do servico ndo seja atestada pelo Fiscal de Contrato, caberd a empresa contratada verificar e sanar os ébices colocados pelo Fiscal, que, apds nova
verificagdo, atestard a realizagdo do servigo.
8.6. Para que o servigo possa ser atestado como realizado, deverdo ser observados os seguintes critérios:
8.6.1. Os quantitativos e especificagdes do servigo entregue devem estar de acordo com o verificado pelo Gestor do contrato e relatado pelos fiscais técnicos;
9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
9.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios e quais quer outros objetos necessarios para
correta execugdo dos servigos, promovendo sua substituigdo quando necessario.
10. 10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes estimativas dimensionadas conforme o estudo técnico preliminar:
Designagdo Estimativa mensal em n° de folhas
Acervo Corrente 295.795
Acervo intermediario || 639.833
Total 935.628
Designagdo Estimativa
Bird de Digitalizagdo || 05

11. 11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigages assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.
11.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usudario;
11.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
11.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio DETRAN DF responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de
didrias e passagens.
11.7. Fornecer por escrito as informagGes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
11.8. Realizar avaliagBes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
11.9. Cientificar o ordenador de despesas para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;
11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas
apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;
11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.
12. 12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
12.1. No prazo de até 24 (vinte e quatro) horas da homologagdo, a empresa declarada vencedora do certame promovera o cadastro no Sistema SEl junto a Geréncia de Documentagdo

- Gerdoc, que serd a responsavel pelo recebimento da documentagdo necesséria e a posterior habilitagdo junto aquele Sistema.

12.2. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

12.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Gestor de contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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12.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao Detran DF ou a terceiros, devendo ressarcir
imediatamente a Administragdo ou a quem de direito em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
12.6. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no érgdo Contratante;
12.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

12.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

12.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa;

12.7.3. certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

12.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

12.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;
12.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;
12.9. Comunicar ao Gestor de contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
12.10. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.
12.11. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.
12.12. Promover a guarda, manutengdo e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessério a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.
12.13. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.
12.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigbes de seguranga, higiene e disciplina.
12.15. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.
12.16. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
12.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigages assumidas, todas as condiges de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;
12.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como

as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

12.19. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos manuseados por seus funciondrios, ficando vedada expressamente a retirada de qualquer
material ou documento do ambiente de trabalho, por forga das obrigagdes a que estara vinculada, sob pena de responsabilidade civil e criminal, na forma da lei;

12.20. Responsabilizar-se pela preservagdo do sigilo e pelo uso restrito a execugdo dos servigos, de informagdes sensiveis (informagdes proprietarias) relacionadas a aspectos técnicos,
operacionais, comerciais, juridicos e financeiros do DETRAN - DF, a que tenha acesso em decorréncia da relagdo contratual;

12.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;
12.23. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,
com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;
12.24. Assegurar o menor tempo possivel de paralisagdo do sistema, decorrente de falha nos dispositivos e aplicativos por ela ofertados, devendo substitui-los ou conserta-los em um
prazo maximo de 02 (duas) horas, contados do prazo de abertura do chamado técnico;
12.25. Assegurar 3 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

12.25.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apds o

recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

12.25.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo
do contrato de qualquer espécie ou origem, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e
penais cabiveis.

12.26. A CONTRATADA deverd ao término do contrato disponibilizar todas as imagens e indices processados durante a vigéncia do contrato e as respectivas licengas de software de GED,
garantindo a integridade, confidencialidade e segurancga das informagdes;

12.27. Deverd observar que a propriedade de todos os registros armazenados no Banco de Dados é do DETRAN-DF, sendo expressamente proibida a reprodugdo e retengdo de qualquer
informacdo;

12.28. Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos
técnicos da contratante ou da nova empresa que continuard a execugdo dos servigos.

13. DA SUBCONTRATAGCAO

13.1. N3o sera estabelecido cota reservada ou subcontratagdo compulséria de entidades preferenciais embasado nas justificativas do Item 8 do Estudo técnico Preliminar (71453110) e
fundamentado no Art. 28, |, da Lei n2 4.611/2011 e Art. 10, | do Decreto n? 35.592/2014.

13.2. N&o sera permitida a subcontratagdo para o objeto do contrato.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de

habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e
73 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.
15.3. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
15.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a

autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12
do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.
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15.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigBes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as agbes relacionadas a Gestdo do Contrato.

15.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e utilizara o Relatério Circunstanciado ou outro instrumento substituto para aferigdo da
quantidade e qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento, sempre que a CONTRATADA:
e ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

e deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.9.1. A utilizagdo do Relatério Circunstanciado ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
15.10. Durante a execugdo do objeto, o Fiscal técnico do contrato deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir
para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
15.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizada.
15.12. Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.
15.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a

excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatdrio.

15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestagdo dos servigos.

15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
15.17.1. Controle de qualidade das imagens disponibilizadas;
15.17.2. Verificagdo de duplicidade de imagens;
15.17.3. Erros de indexagdo;
15.17.4. Extravio de documentos;
15.17.5. Recebimento de lotes;
15.17.6. AlteragBes no sistema;
15.17.7. Demais desconformidades relativas ao objeto do contrato.
15.18. As disposigBes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, recepcionada pelo Decreto Distrital n° 38.934, de

15 de margo de 2018, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

15.19. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
16.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual;
16.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo ap6s a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:
16.3.1. A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados

pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em Relatdrio Circunstanciado a ser encaminhado ao gestor do contrato

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢do de servios até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

16.3.1.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

16.3.2. No prazo de até 15 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado
em consondncia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

16.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

16.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.
16.3.2.3. Na hipétese de a verificagdo a que se refere 0 16.3.2.2 ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no
dia do esgotamento do prazo.
16.4. No prazo de até 30 (trinta) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:
16.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no relatério de gestdo do contrato, ou
instrumento substituto.
16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposigSes legais em vigor.
16.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Gestor de contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplica¢do de penalidades.
17. DO PAGAMENTO
17.1. O pagamento tera base legal no Decreto n? 32.598 de 2010 ou ato que vier a substitui-lo;
17.2. Fica o drgdo central de administragdo financeira responsavel pela orientagdo normativa referente a liquidagdo da despesa.
17.2.1. O controle e a liquidagdo da despesa serdo exercidos pela unidade gestora responsavel pela emissdo da nota de empenho.
17.3. Os credores, apos o fornecimento do material, prestagdo do servigo ou execugdo da obra, apresentardo os titulos e documentos, originais, comprobatérios do respectivo crédito,

acompanhados de 1 (uma) via da nota de empenho ao 6rgdo emissor, para processamento da liquidagdo da despesa, ressalvado o disposto no artigo 60.

17.4. A unidade administradora de créditos processara a liquidagdo da despesa tomando por base os documentos de que trata o artigo 57, verificando o direito adquirido pelo credor,
a fim de apurar:

1. aorigem e o objeto do que se deve pagar;
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2. aimportancia exata e a quem se deve pagar, para extinguir a obrigagdo.

17.5. A liquidagdo da despesa sera previamente autorizada pelo ordenador de despesa e dard origem a Nota de Langamento — NL, que devera ser emitida pela unidade responsavel
pela administragdo do crédito, por intermédio do SIAC/SIGGo.
17.5.1. Os abatimentos de pregos, voluntérios ou concedidos em virtude de lei ou contrato, devem ser demonstrados nos documentos fiscais.
17.5.2. Sempre que o credor apresentar fatura, esta serd entregue diretamente ao protocolo do érgdo contratante, acompanhada da documentagdo fiscal correspondente, que
remeterd ao executor do contrato, em até 10 (dez) dias Uteis.
17.5.3. Quando se tratar de execugdo de obras, observar-se-a o disposto no artigo 44.
17.5.4. Na NL, devera constar, no campo “Observagdo”, a descri¢do sucinta do objeto.
17.6. As contas de agua, esgoto, energia elétrica, iluminagdo publica e telefone serdo apresentadas pelos concessionarios, diretamente ao protocolo da unidade cuja estrutura
pertencer o érgdo encarregado de instruir o processo administrativo de pagamento.
17.6.1. No caso de ligagdes interurbanas e para telefone moével de carater particular, o responsavel pelas ligagdes providenciara, mediante célculo do executor do contrato, o
recolhimento aos cofres do Distrito Federal da importancia correspondente, antes da remessa do processo ao setor incumbido da liquidagdo da despesa.
17.6.2. O orgdo encarregado de liquidar a despesa fara a inscrigdo do responsavel pelo débito e, em seguida, a unidade gestora efetuara o recolhimento junto ao dérgdo central de
administragdo financeira, procedendo-se, em seguida, a sua reversdo na dotagdo propria e respectiva baixa na responsabilidade.
17.6.3. O servidor que der causa a atraso no pagamento das contas de que trata o presente artigo respondera pelo pagamento dos encargos dele decorrentes.
17.7. A liquidagdo de despesa por fornecimento de material ou prestagdo de servigos tera por base as condi¢des estabelecidas na licitagdo ou ato de sua dispensa, em clausulas
contratuais, ajustes ou acordos respectivos, e nos comprovantes da efetiva entrega e recebimento de material, ou de prestagdo do servigo ou execugdo da obra.
17.7.1. Para a liquidagdo da despesa, é indispensavel constar do processo:
1. 1-nota de empenho;
2. Il - atestado de recebimento do material, de prestagdo do servico ou de execugdo da obra, emitido por agente credenciado, na primeira via do documento fiscal, salvo nos

casos previstos no §12 do artigo 64 e no caso de o processo ter sido iniciado por meio do Sistema Eletronico de Informag&es - SEI;

3. Il - termo circunstanciado que comprove o recebimento do servigo ou a execugdo da obra, nos termos da alinea “b” do inciso | do artigo 73 da Lei n.2 8.666, de 1993, emitido
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente;

4. IV - atestado de execugdo, na forma do artigo 44;
5. V-data, nome por extenso, em carimbo ou letra de forma, nimero de matricula e cargo ou fungdo, sob as assinaturas dos servidores que os instruirem o processo;

6. VI - cdpia ou publicagdo do ato autorizativo da viagem, quando se tratar de despesas com fornecimento de passagem a servidor, excetuados os casos previstos na legislagdo
em vigor ou quando se tratar de convidado, com indicagdo expressa do fato;

7. VIl - documento eletrénico atestando o recebimento do material, a prestagdo do servigo ou a execugdo da obra, relativo a um ou mais documentos fiscais, assinado por
servidor ou comissdo designado para tal ato, nos casos de os processos terem sido iniciados por meio do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI".

17.8. A NL devera ser emitida apds a regular liquidagdo da despesa.
17.9. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
17.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo

financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1 =(TX)
1=(6/100) /365
1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%.
17.11. Em observancia ao art. 62, do Decreto n2 32.767/2011, os pagamentos referentes a créditos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) devem ser feitos
através de conta corrente em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB, ressalvadas as excegdes do paragrafo tnico.
17.11.1. Antes de cada pagamento, deverd ser exigida da contratada a prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho (certiddo negativa), nos termos da
alteragdo ocorrida no artigo 27 da Lei n? 8.666/93, em decorréncia da Lei n? 12.440/2011.
18. REAJUSTE
18.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.
18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se a

variacdo acumulada do IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), apurado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica), conforme Decreto n° 36.246/2015 do
Executivo local, ou outro indice que vier a substitui-lo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou ndo divulgagcdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a8 CONTRATADA a importdncia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

18.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.
18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, a CONTRATANTE elegera novo indice para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo,
que sera substituido tdo logo seja definido novo indice por lei.
18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
19. GARANTIA DA EXECUGAO
19.1. O adjudicatério prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias
apods o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
19.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada deverd apresentar
comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.
19.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
19.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
conforme dispdem os incisos | e |l do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.
19.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP ne 5/2017.
19.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
19.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagBes nele previstas;
19.4.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
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19.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e
19.4.4. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
19.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.
19.6. Na modalidade seguro-garantia ndo sera aceito imposigdes, limitagdes ou possibilidade de perda do direito quanto a execugdo da garantia e sua forma além do estipulado pela
Circular SUSEP n2 477/2013 ou deliberagdo que vier a substitui-la.
19.7. Na modalidade Fianga Bancaria ndo sera aceito imposigdes, limitagdes ou possibilidade de perda do direito quanto a execugdo da garantia e sua forma.
19.8. Para a modalidade de titulos da divida publica serdo aceitos titulos do Tesouro Nacional (Tesouro Direto).
19.9. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica com corre¢do monetaria.
19.10. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de
custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.
19.11. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
19.12. Serdo aceitas fiangas bancarias de instituicdes devidamente registradas no Banco Central do Brasil.
19.13. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos pardmetros
utilizados quando da contratagdo.
19.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10.
(dez) dias, contados da data em que for notificada.
19.15. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
19.16. Sera considerada extinta a garantia:
19.16.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;
19.16.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.
19.17. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.
19.18. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Termo de Referéncia e no Contrato.
20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
20.1. As sangdes administrativas serdo aplicadas de acordo com o Decreto n? 26.851 de 2006 o qual regula a aplicagdo de sangdes administrativas previstas nas Leis Federais nos
8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), e 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do Pregdo), e dd outras providéncias.
20.2. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
20.2.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;
20.2.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
20.2.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
20.2.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
20.2.5. cometer fraude fiscal.
20.3. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:
20.3.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagBes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;
20.3.2. Multa de:
20.3.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a

15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa
hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

20.3.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;
20.3.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;
20.3.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e
20.3.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagdo), observado o
méximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;
20.3.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
20.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;
20.3.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com drgéos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos
20.3.4.1. A Sancgdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é aplicdvel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no
subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.
20.3.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
20.4. As sangdes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.
20.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% do valor do contrato/nota de empenho
2 0,4% do valor do contrato/nota de empenho
3 0,8% do valor do contrato/nota de empenho
4 1,6% do valor do contrato/nota de empenho
5 3,2% do valor do contrato/nota de empenho
TABELA 2
ITEM DESCRIGAO GRAU INCIDENCIA
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia; 04 Por ocorréncia
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 05 Por ocorréncia
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por empregado e por dia; 03 Por ocorréncia
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02 Por ocorréncia
5 Entregar objeto de baixa qualidade, paliativo, substitutivo como por carater permanente, ou deixar de providenciar recomposigdo complementar. 02 Por ocorréncia
6 Fornecer informagédo falsa de servigo ou substituir objeto licitado por outro de qualidade inferior 03 Por ocorréncia
7 Recusar-se a executar a troca de objeto determinado pela fiscalizagdo, sem motivo justificado. 02 Por ocorréncia
8 Extraviar ou danificar documentos, processos ou dossiés; 03 Por ocorréncia
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9 Destruir ou danificar o patriménio da CONTRATANTE por culpa ou dolo de seus agentes; 04 Por ocorréncia
10 Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins diversos do objeto do contrato 03 Por ocorréncia
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

11 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia; 01 Por Zﬁr;?:da €
12 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do 6rgdo fiscalizador, por ocorréncia; 02 Por ocorréncia.
13 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, por funciondrio e por dia; 01 Por ocorréncia.
14 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de muAIta.s, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por item e por 03 Por ocorréncia.

ocorrencia;
15 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01 Por ocorréncia.
16 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de obrigagdes da CONTRATADA 01 Por ocorréncia.
17 Manter a documentagdo de habilitagdo atualizada 01 Por ocorréncia.
18 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar da fiscalizagdo 02 Por ocorréncia.
19 Cumprir obrigagdo contratual acesséria, a exemplo de solicitagdo escrita e fundamentada do fiscal do Contrato/Ata/Nota de Empenho. 02 Por ocorréncia.
20 Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagdo exigida por for¢a do contrato 01 Por Zﬁr;?:ua €
21 Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a andlise da documentagdo exigida por o1 Por ocorréncia e
forga do contrato por dia.
22 Substituir os produtos que apresentarem defeitos e/ou apresentarem rendimento insatisfatério em até 07 (sete) dias corridos, contadas da comunicagdo do Fiscal do o1 Por ocorréncia e
Contrato/Ata/Nota Empenho. por dia.
23 Entregar no prazo previsto em edital a atualizagdo do sistema ou solugdo informatizada equivalente. 05 Por ocorréncia
24 Cumprir os prazos definidos para disponibilizagdo do servigo. 01 Por ocorréncia
20.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
20.6.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
20.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
20.6.3. demonstrem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
20.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o

procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

20.8.

20.8.1.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do DETRAN DF, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

autoridade competente.

20.9.

20.10.

20.11.

com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

20.12.

20.13.

Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 14 (quatorze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, O DETRAN DF podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,

A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846,
de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

20.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
21. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Termo de Referéncia.
21.2. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
21.2.1. Apresentar Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove a prestagdo dos servigos similares ao objeto

da licitagdo de tratamento de acervo arquivistico com migragdo de documentos para o suporte digital na quantidade de 11.227.535 (onze milhdes, duzentos e vinte e sete mil quinhentos
e trinta e cinco) de paginas realizados no periodo maximo de 30 meses. A comprovagdo solicitada é equivalente a 40% do total estimado para esta contratagdo.

21.2.2.

casos, para efeito de comprovagado, o quantitativo sera dividido pelo nimero de meses do contrato;

21.2.3.
21.2.4.

Sera admitido a soma de atestados que tiveram seus objetos executados no mesmo periodo;

considerado duas imagens para contagem de uma pagina;

Serdo admitidos atestados em que os quantitativos tenham sido apresentados em termos totais, ou seja, o0 montante total executado no periodo do contrato, nestes

Para os atestados apresentados tendo como descri¢do a quantidade de imagens digitalizadas produzidas, cada imagem serd contabilizada como uma lauda, ou seja, sera

21.3. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:
21.3.1. Valor unitério relativo ao tratamento do acervo: R$ 0,14 (quatorze centavos) por folha frente e verso tratada.
21.3.2. Valor unitério relativo ao bird de digitalizagdo: R$ 12.000,00 (doze mil reais) por bird/més;
21.3.3. Valor Global do Contrato: R$ 5.729.637,18 (cinco milhdes, setecentos e vinte e nove mil seiscentos e trinta e sete reais e dezoito centavos);
21.3.4. O prego maximo admissivel consta no Anexo VIl deste termo de referéncia;
21.4. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global;
22. MODO DE DISPUTA
22.1. Aberto e fechado
22.1.1. Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado, conforme o critério de julgamento adotados.
23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
23.1. 0 valor global estimado para 30 (trinta) meses cotado para a contratagdo é de R$ 5.729.637,18 (cinco milhdes, setecentos e vinte e nove mil seiscentos e trinta e sete reais e

dezoito centavos);

23.2. A composigdo do prego unitario, bem como, os pregos referéncias podem ser consultados no Relatdrio de cotagdo (81215387);
23.3. Quadro resumo:
N2 de meses | Quantidade total de folhas | D | rativos | D de Fiscalizagdo de Tra Prego Unt. | Fonte 220 Fonte 237 Prego Global
1 (um) 935.628 915.628 20.000 RS 0,14 RS 128.187,92 | R$2.800,00 |RS 130.987,92
12 (doze) 11.227.535 10.987.535 240.000 R$0,14  |R$1.538.254,90 | RS 33.600,00 | RS 1.571.854,90
30 (trinta) 28.068.837 27.468.837 600.000 RS 0,14 RS 3.845.637,18 | RS 84.000,00 | RS 3.929.637,18
N2 de meses | Quantidade de Birds | Prego Unt. Prego para und./periodo | Prego Global (05 und.)
1 (um) 5 RS 12.000,00 | R$ 60.000,00 RS 60.000,00
12 (doze) 5 RS 12.000,00 | RS 144.000,00 RS 720.000,00
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N2 de meses | Quantidade de Birds | Prego Unt. Prego para und./periodo | Prego Global (05 und.)

30 (trinta) 5 RS 12.000,00 | RS 360.000,00 R$ 1.800.000,00
24. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
24.1. A despesa decorrente do fornecimento do objeto desta licitagdo correrd no exercicio de 2022 e subsequentes.
24.2. 0 valor global para 30 (trinta) meses cotado para a contratagdo é de R$ 5.729.637,18 (cinco milhdes, setecentos e vinte e nove mil seiscentos e trinta e sete reais e dezoito

centavos), dos quais:

e FONTE 220 - R$ 5.645.637,18 (cinco milhdes, seiscentos e quarenta e cinco mil seiscentos e trinta e sete reais e dezoito centavos);

e FONTE 237 - R$ 84.000,00 (oitenta e quatro mil reais).

Documentos de Fiscalizagdo de Transito sdo os autos de infragdo produzidos pelos Agentes de Transito do DETRAN DF e processos que se enquadram no tema;

Para estimar o quantitativo mensal de Documentos de Fiscalizagdo de Transito, foi dividido o total de imagens de autos de infragdo feitas pelo Contrato n? 09/2016 até
09/02/2021 por 72 meses e subtraido 20% devido ao uso de talonarios eletrénicos. Houve arredondamento para o primeiro milhar inteiro acima.

25. PROGRAMA DE INTEGRIDADE EM PESSOAS JURIDICAS

A contratagdo que decorrer desse Termo de Referéncia devera estar de acordo com Programa de Integridade em pessoas juridicas disposto na Lei n? 6.112 de 2018 caso o valor
se enquadre em seu artigo primeiro.

O Programa de Integridade é um conjunto de mecanismos e procedimentos setoriais que contribuem para a identificagdo das exigéncias (éticas, administrativas e legais); a
analise e mitigacdo dos riscos de ndo conformidade; e a adogdo das medidas preventivas e corretivas necessarias para a geragao de valor publico aos servigos de governo.

De acordo com o Decreto n? 40.388/2020, para celebragdo do contrato sera exigido a apresentagio de:
Relatério de Perfil, nos termos do Anexo VI; e
Relatério de Conformidade do Programa, nos termos do Anexo VII.
A confirmagdo do cumprimento dos paradmetros referidos no caput do art. 62 da Lei n2 6.112, de 02 de fevereiro de 2018, dar-se-a:

Pela existéncia de programa de integridade, comprovada pela apresentagdo do Relatério de Perfil e do Relatério de Conformidade do Programa, nos termos do Decreto n2
40.388/2020;

Pela aplicagdo e efetividade de programa de integridade, comprovadas por avaliagdo realizada pela CGDF.

Em caso de ndo constatagdo da regularidade do Relatdrio de Perfil ou do Relatério de Conformidade do Programa, sera aberto processo para apuragdo da responsabilidade e
possivel aplicagdo da multa definida no art. 82 da Lei n? 6.112, de 2018, respeitados o contraditdrio e a ampla defesa.

Brasilia, 14 de outubro de 2021.

ANEXO | (Do Termo de Referéncia) - MODELO DE DECLARAGAO DE VISITA TECNICA
DECLARAGAO DE VISITA TECNICA

Brasilia, ___de de 2021.

Ao Departamento de Transito do Distrito Federal — DETRAN/DF
Brasilia — DF

Ref: Pregdon? /2021

Assunto: Declaragdo de Visita

Prezados Senhores, O(s) representante(s) legal(is) (nome completo, n? do documento de identificagdo),
vistoriou(aram) as instalagdes do local de execugdo dos servigos descrito no Edital n? /2021, e proclama estar ciente da complexidade da execugéo dos servigos, bem como dos termos e
condigGes descritos no respectivo edital e seus anexos tendo pleno conhecimento da qualidade e condigdes que se encontram os diversos documentos, dossiés e processos produzidos na
autarquia, bem como, as condigdes do local designado para alocagdo da empresa de forma que os dados s3o suficientes para formag&o da proposta.

Atenciosamente,

Nome e Assinatura do(s) Responsavel(is) Técnico(s)

Confirmo a realizagdo da vistoria:

Departamento de Transito do Distrito Federal

(carimbo e assinatura do Nucleo de Arquivo — NUARQ).

ANEXO Il (Do Termo de Referéncia) - DECLARACAO DE DISPENSA DE VISITA TECNICA
DECLARAGAO DE DISPENSA DE VISITA TECNICA

A empresa , CNPJ , por intermédio do(a) Senhor(a)
, indicado expressamente como seu representante, declara ter conhecimento dos servigos a serem prestado através do Edital do Pregdo
Eletronico e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria técnica prevista no Edital do Pregdo Eletronico n2 /2021. Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e por
situagBes supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as dependéncias do Nucleo de Arquivo do Departamento de Transito do Distrito Federal — DETRAN/DF, através de cldusula expressa
no Edital e anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a prestagdo dos servigos com as informagdes constantes do Termo de Referéncia e Edital. Nos responsabilizamos por
qualquer ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de omissdo na verificagdo "in loco" das condigées do objeto deste edital, bem como, dos locais de instalagdo.

Atenciosamente,
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Nome e Assinatura do representante da empresa

ANEXO Il (Do Termo de Referéncia) - RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE RECOLHIMENTO DOS PROCESSOS

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DO CONTRATO N2 ___ /2021 REFERENCIA: __/

Fiscal Técnico:
Cargo:
Matricula:
Lotagdo:
Telefone:

E-mail:

Empresa:

Representante:

PREENCHA AS INFORMAGOES ABAIXO SIM NAO

O funciondrio se apresentou devidamente identificado? (3.7.6)

A contratada utilizou veiculo fechado para realizar o recolhimento de
processos? (3.1.1.3)

O intervalo de recolhimento de processos esta ocorrendo de acordo
com a definigdo do fiscal de area.(3.1.1.4)

A contratada realizou a conferéncia dos n2s de processos e quantidade
de folhas junto ao fiscal de area? (3.1.1.6)

Recolhimento de documentos Quantidade

Lotes

Processos

Paginas

Senhor gestor do contrato,

Encaminho o relatdrio circunstanciado das atividades realizadas pela empresa , ho més
/20__, relativo ao Contrato n? /2021, bem como, as imagens das guias de tramitagdo no anexo. Segue abaixo as
ocorréncias no periodo:

N o kR WD

Brasilia, __de de20_ .

ANEXO IV (Do Termo de Referéncia) - RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE TRATAMENTO E DIGITALIZAGAO DO ACERVO

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DO CONTRATO N2 ___ /2021 REFERENCIA: __/

Fiscal Técnico:
Cargo:
Matricula:
Lotagdo:
Telefone:

E-mail:

Empresa:

Representante:

PREENCHA AS INFORMAGOES ABAIXO SimM NAO

Os funciondrios realizam as atividades devidamente identificado? (3.7.6)

Foi efetivado o recebimento no sistema Getran de modo a caracterizar a
entrega da guarda para empresa? (3.1.1.6)

A contratada esta alimentando a planilha diariamente com o quantitativo
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de folhas tratadas? (3.1.1.10) | I

Os processos conferidos por amostragem estdo em conformidade com o
Termo de Referéncia? (3.1.1.9)

Tratamento do acervo Quantidade

Lotes

Processos

Paginas

Senhor gestor do contrato,

Encaminho o relatdrio circunstanciado das atividades realizadas pela empresa , N0 més
/20__, relativo ao Contrato n? /2021. Segue abaixo as ocorréncias no periodo:

NS R W

Brasilia, __de de20__.

ANEXO V (Do Termo de Referéncia) - MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

AO DEPARTAMENTO DE TRASITO DO DISTRITO FEDERAL
SAM Lote A Bloco B - Edificio Sede do Detran/DF, Brasilia - DF, CEP 70.620-000
ASS.: Edital do Pregdo Eletrénico n2 /2021 - DETRAN/DF

Prezados Senhores,

Apresentamos a V. Sas. a nossa proposta comercial relativa a Concorréncia em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que tiverem sido
cometidos quando da preparagdo da mesma:

1. Propomos o Valor Global de R$ ( ), para a execugdo dos servigos objeto desta licitagdo, o qual corresponde ao valor unitério de RS
( ) por folha tratada e o valor unitério de RS ( ) por bird de digitalizagdo.

3. A base econdmica desta proposta comercial € o més de sua apresentagdo.

4. No valor total proposto estdo englobados todos os tributos, taxas e/ou encargos de quaisquer naturezas devidos aos poderes publicos federais, estaduais ou municipais,
comprometendo-nos a salda-los, por nossa conta, nos prazos e na forma prevista na legislagdo pertinente, bem como despesas com encargos trabalhistas e sociais, mdo-de-obra, transportes
de nosso pessoal e de materiais, todos os custos direta ou indiretamente relacionados com o objeto desta licitagdo, incluindo-se a ociosidade de m&do de obra e dos equipamentos empregados
na execugdo dos servigos.

5. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as condigGes estabelecidas na Minuta do Contrato.
6. Esta proposta é valida por 90 (noventa) dias a contar da data de sua apresentag&o.

7. Caso esta proposta ndo venha a ser aceita para contratagdo, o DETRAN/DF fica desobrigada de qualquer responsabilidade para com a nossa Empresa, ndo nos cabendo direito
a qualquer indenizagdo ou reembolso.

8. Declaramos conhecer e aceitar as condigdes constantes da presente Concorréncia e de seus Anexos, bem como todos os dispositivos legais que norteiam o assunto e suas
alteragdes.

Brasilia,

ASSINATURA(s) DO(s) REPRESENTANTE(s) LEGAL (ais) DA EMPRESA

NOME(s):
CARGO(s):
C.N.P.J. N2:

OBS: As LICITANTES deverdo atentar para os poderes conferidos aos Representantes Legais no estatuto ou contrato social.

ANEXO VI (Do Termo de Referéncia) - AVALIAGAO DE PROGRAMA DE INTEGRIDADE

RELATORIO DE PERFIL

IDENTIFICACAO

Orgdo/entidade contratante:

Pessoa juridica contratada:

CNPJ n2:
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IDENTIFICAGAO

N2 do contrato:

Responsavel pelas informagoes prestadas:

CPF n2:

Cargo:

E-mail e telefone do responsavel:

| - Indicar os setores do mercado em que atua (no Distrito Federal, no Brasil e, conforme aplicavel, no exterior).
1. Informar as atividades desenvolvidas pela pessoa juridica no Brasil e no exterior, indicando as principais localidades em que atua;

2. Se for sociedade empresdria de capital aberto, informar onde sdo negociados seus valores mobiliarios.

Il - Apresentar sua estrutura organizacional, hierarquia interna, processo decisério e principais competéncias de conselhos, diretorias, departamentos ou setores.
1. Apresentar a estrutura de governanga da pessoa juridica, deve-se anexar organograma e copia do contrato/estatuto social registrado;
2. Informar se a pessoa juridica necessita de autorizagdes ou determinagdes de outras pessoas juridicas (matriz ou outra empresa do grupo econdmico);

3. Informar se a pessoa juridica ja foi condenada administrativa ou civilmente por atos de corrupgdo e/ou fraude a licitagbes e contratos administrativos;

Il - Descrever as participagdes societdrias em que esta envolvida na condigdo de controladora, controlada, coligada ou consorciada.
1. Indicar a composi¢do do capital social da pessoa juridica, destacando quem s3o os principais sécios/acionistas e qual o percentual detido por cada um deles;
2. Informar se a pessoa juridica detém participagdo em outras empresas, destacando quais sdo e o percentual detido;

3. Informar se a pessoa juridica integra grupo econdmico e, caso positivo, encaminhar organograma do grupo, bem como informar em que paises atuam as demais
empresas do grupo;

4. Indicar se a pessoa juridica realizou ou realiza alguma das seguintes operagdes: fusdo, aquisigdo, incorporagdo, joint venture, consorcios, parcerias e associagdes. Caso
positivo, informar quais operagdes realiza/realizou e a razdo social das demais pessoas juridicas envolvidas na operagao.

IV - Informar o quantitativo de empregados, funcionérios e colaboradores.

Cargo/Perfil Quantidade Acesso Internet (sim/n3o)

Dirigente

Administrativo

Operacional

Estagiarios

Terceirizados

Outros

Total

V - Sobre as interagdes com a administragdo publica distrital, nacional ou estrangeira, informar:

1. Informar quais autorizagdes, licengas ou permissdes sdo necessarias para o exercicio das atividades da pessoa juridica e os 6rgdos responsaveis pelas respectivas
emissoes.

2. Informar se a pessoa juridica exerce uma atividade regulada e, se for o caso, indicar o ente regulador.

3. Quantitativo e valores de contratos celebrados ou vigentes com entidades e drgdos publicos brasileiros nos ultimos trés anos e a participagdes destes no faturamento
anual da juridica:

Ano Quantidade de Contratos || Valor Percentual do faturamento bruto anual

4. Informar se utiliza intermedidrios nas interagdes com o setor publico, destacando a frequéncia e em quais situagdes (exemplos: participagdo em licitagdes, execugdo de
contratos administrativos, obtengdo de autorizagGes, licengas e permissdes, protocolo de documentos, desembarago aduaneiro) eles sdo utilizados.

VI - A pessoa juridica pode ser qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n2 123/2016?
() Sim
() Ndo

Faturamento bruto obtido no ultimo ano: RS

VII - Sobre o Programa de Integridade, informar:

1. Data em que a pessoa juridica entende que o programa foi instituido.

O responsavel declara para todos os fins que as informagdes prestadas e os documentos apresentados sdo verdadeiros, estando ciente das sangdes cabiveis aquele que prestar
informacdo falsa e apresentar documento falso.

Assinatura do responsavel pelas informagdes

Cidade e data.
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ANEXO VII (Do Termo de Referéncia) - AVALIAGAO DE PROGRAMA DE INTEGRIDADE

RELATORIO DE CONFORMIDADE

IDENTIFICAGAO

Orgao/entidade contratante:

Pessoa juridica contratada:

CNPJ n2:

Ne do contrato:

Responsavel pelas informag6es prestadas:

CPF n2:

Cargo:

E-mail e telefone do responsavel:

| - Cultura Organizacional de Integridade
1. Sobre a estrutura organizacional da pessoa juridica e sua relagdo com a integridade.

1.1. Apresentar documento em que seja possivel verificar a formalizagdo da estrutura organizacional da pessoa juridica e indicar, caso existam, os locais em que as
informagdes sobre a estrutura organizacional estdo disponibilizadas para os publicos interno e externo.

(Exemplo: contrato / estatuto social, regimento interno ou outro documento oficial que regulamente o funcionamento da pessoa juridica e demonstre a sua estrutura
organizacional. A disponibilizagdo da estrutura organizacional para os diferentes publicos pode ser comprovada, por exemplo, com o envio de telas da intranet ou com a indicagdo do
link em que as informagdes est&o divulgadas.)

1.2. Informar se a pessoa juridica possui 6rgdo(s) colegiado(s) para tratar de temas de ética e integridade, como Comités e Conselhos de Etica. Caso possua, enviar os
regulamentos que regem esse(s) 6rgdo(s) colegiado(s) e documentos que comprovem o seu funcionamento, como atas de reunido.

2. Sobre o Comprometimento da Alta Diregdo

2.1. Informar se sdo adotados critérios de integridade para escolha dos membros da alta diregdo. Caso existam, enviar o documento formal em que os critérios estdo
expressamente previstos.

2.2. Informar se existem membros da alta diregdo envolvidos nos atos investigados em processos administrativos no GDF. Em caso positivo, informar se eles
permanecem nos cargos da alta diregdo da pessoa juridica.

2.3. Informar se os membros da alta direcdo participam das atividades relacionadas ao Programa de Integridade e apresentar os respectivos documentos
comprobatdrios.

(Exemplo: aprovagdo das principais politicas relacionadas ao Programa de Integridade; supervisdo e acompanhamento das atividades relacionados ao Programa de
Integridade; participagdo em treinamentos sobre o Programa de Integridade).

2.4. Informar se os membros da alta diregdo manifestam seu apoio ao Programa de Integridade.

Apresentar as cdpias das manifestagdes ou indicar o local em que elas podem ser acessadas. Destacar o conteldo das mensagens, a frequéncia com que sdo feitas, os
responsaveis pela sua emissdo e o publico alvo.

3. Sobre a instancia interna responsavel pelo Programa de Integridade
3.1. Informar se a pessoa juridica possui uma instancia interna responsavel pelas atividades relacionadas ao programa.
Obs: ndo aplicavel a microempresa e pequena de pequeno porte.

Caso possua, os seguintes pontos devem ser destacados no relatério:

e estrutura (formalizagdo de criagdo da area);
« atribuigbes (formalizagdo das atribuicGes, se ela se dedica apenas as atividades relacionadas ao programa);

e recursos disponiveis (0 nimero de empregados que compdem a instancia; se os empregados estdo dedicados exclusivamente ou ndo as atividades
relacionadas ao Programa de Integridade);

e asgarantias conferidas aos responsaveis pela instancia e a quem eles estdo subordinados.
Caso o responsavel pela instancia tenha a prerrogativa de se reportar diretamente a instancia mais elevada da pessoa juridica, é necessdrio enviar comprovagdes de que
essa prerrogativa é de fato exercida, como atas de reunido, e-mails, comunicados, apresentagdo de relatdrios, etc.
4. Sobre os padrdes de conduta e ética
4.1. Apresentar o(s) documento(s) em que estdo estabelecidos os padrbes de conduta e ética esperados de todos os empregados e administradores da pessoa
juridica.
Em geral, esses padrdes estdo estabelecidos em um Cédigo de Etica, informar quando o documento foi publicado e o responsavel pela aprovacéo.

4.2. Indicar os meios de divulgagdo do(s) documento(s). Informar a forma de acesso assegurada aos diferentes publicos; indicar se estéd disponivel na internet; indicar
as a¢des de divulgagdo do documento realizadas nos ultimos (doze) meses.

4.3. Informar se foram realizados treinamentos sobre esse documento e o publico alcangado por esses treinamentos nos ultimos 12 (doze) meses.
4.4. Informar se esse(s) documento(s) ou documento equivalente € aplicavel a terceiros (ndo aplicavel a microempresa e pequena de pequeno porte).

4.5. Informar como esse documento é disponibilizado a terceiros e se sdo ofertados treinamentos sobre esse documento para terceiros, sobretudo para agentes
intermediarios, caso a pessoa juridica utilize agentes intermediarios.

5. Sobre a estrutura para realizagdo de treinamentos relacionados ao Programa de Integridade.
5.1. Apresentar o planejamento dos treinamentos relacionados ao Programa de Integridade, se existente.
5.2. Informar quem s&o os responsaveis pelo planejamento, elaboragdo, aplicagdo e/ou contratagdo dos treinamentos.
5.3. Apresentar, se existentes, os controles utilizados para verificar a participagdo dos empregados nos treinamentos.

5.4. Apresentar, se existentes, os mecanismos utilizados para verificar a retengdo dos contetidos apresentados nos treinamentos.

Il - Mecanismos, Politicas e Procedimentos de Integridade.
6. Sobre a realizagdo de analise de riscos para elaboragdo ou aperfeigoamento do programa.

6.1. Informar se foi realizada uma analise que contempla expressamente riscos relacionados a corrupgdo e fraude, destacando, caso tenha sido realizada, os
responsaveis pela analise; quando ela foi realizada e se ha planejamento definido sobre a periodicidade em que deve ser refeita.

7. Sobre a prevengdo de ilicitos nas interagdes com a Administragdo Publica
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7.1. Apresentar suas politicas e procedimentos de integridade, destacando aquelas relacionadas a interagdo com a administragdo publica, bem como enviar
documentos comprobatdrios de sua aplicagdo e monitoramento.

Exemplos de politicas e procedimentos: brindes e presentes, conflito de interesses, contratagdes de agentes publicos, contatos com agentes publicos em reunides,
fiscalizagdes e outras atividades.

7.2. Indicar a forma como as politicas podem ser acessadas pelos empregados.

7.3. Indicar os treinamentos realizados nos tltimos 12 (doze) meses que abordaram os contetidos dessas politicas, destacando o publico-alvo desses treinamentos. 8.
Politicas e procedimentos especificos para prevengdo de fraudes e ilicitos no ambito de processos licitatdrios e na execugdo de contratos administrativos

8. Politicas e procedimentos especificos para prevengdo de fraudes e ilicitos no ambito de processos licitatérios e na execugdo de contratos administrativos

8.1. Apresentar, se existentes, as politicas e procedimentos especificos para prevengdo de fraudes e ilicitos no ambito de processos licitatérios e na execugdo de
contratos administrativos, bem como enviar documentos que comprovam sua aplicagdo e monitoramento.

8.2. Indicar a forma como as politicas podem ser acessadas pelos empregados.

8.3. Informar se é dada transparéncia sobre as licitagdes das quais participa e os contratos administrativos que celebra, indicando obrigatoriamente onde os dados
podem ser acessados.

9. Precisdo, Clareza e Confiabilidade dos Registros Contabeis e Demonstragdes Financeiras

9.1. Indicar os mecanismos e controles utilizados para assegurar a precisdo e a clareza dos registros contabeis, bem como a confiabilidade dos relatérios e
demonstragdes financeiras produzidos.

Apresentar os fluxos de trabalho para elaboragdo de langamentos contébeis; se possui regras que estabelecem segregacdo de fungdes e definicdo de niveis de
aprovacao de receitas e despesas; se possui "red flags" durante a realizagdo de langamentos contabeis; se exige a verificagdo do cumprimento do objeto de contrato para realizagdo
de pagamento; se possui auditoria interna e se é submetida a auditoria contabil independente periodicamente.

10. Diligéncias para contratagdo e supervisdo de terceiros (ndo aplicavel a microempresa e pequena de pequeno porte.)

10.1. Indicar quais diligéncias relacionadas ao tema de integridade realizadas para contratagdo e supervisdo de terceiros, bem como enviar documentos que
comprovam sua realizagdo.

Destacar a frequéncia com que as diligéncias sdo realizadas e refeitas; os responsaveis pela realizagdo; os impactos que podem causar na contratagao.

Caso a pessoa juridica participa ou ja tenha participado de consdrcios, joint ventures, sociedades de propdsito especifico ou outros tipos de parcerias, indicar se
realiza diligéncias especificas para selegdo do parceiro.

10.2. Informar se insere em seus contratos clausulas que versam sobre a necessidade de cumprimento de normas éticas e vedagdo de praticas de fraude e corrupgdo
(clausulas anticorrupgdo). Enviar copias de contratos que comprovam a aplicagdo da clausula.

11. Sobre diligéncias prévias a processos de fusdes e aquisi¢des (ndo aplicavel a microempresa e pequena de pequeno porte.)

11.1. Indicar se realiza diligéncias relacionadas ao tema de integridade antes de efetuar operagBes societdrias de fusdo e aquisigdo relacionadas a questdes de
integridade.

Destacar se as diligéncias buscam verificar se as pessoas juridicas envolvidas nas operagdes societarias possuem historico de pratica de atos lesivos previstos na Lei n.
12.846/2013; se as diligéncias alcangam os sdcios das pessoas juridicas envolvidas nas operagdes; se a instancia responsavel pelo Programa de Integridade participa dessas
diligéncias e da apuragdo de seus resultados; o impacto das diligéncias na realizagdo da operagdo.

12. Canais de denuncia
12.1. Informar se sdo disponibilizados canais de denuncia para os publicos interno e externo.

Na avaliagdo, serdo considerados:

e o alcance dos canais,
e asgarantias oferecidas aos denunciantes,

e a previsdo expressa de que os canais podem ser utilizados para realizagdo de denuncias relacionadas a pratica de atos lesivos previstos na Lei n.
12.846/2013,

e apossibilidade de acompanhamento da denuncia por parte do denunciante.
12.2. Indicar os meios utilizados para apuragdo e tratamento das denuncias recebidas, bem como as medidas disciplinares a que estdo submetidos aqueles que
violarem os padrdes éticos estabelecidos.

12.3. Apresentar, se existentes, as estatisticas e dados sobre o funcionamento do canal de denudncias. Na avaliagdo, sera considerada a proporcionalidade entre o
nimero de dentncias e nimero de dentncias apuradas.

13. Monitoramento continuo do Programa de Integridade visando ao seu aperfeicoamento na prevengdo, detecgdo e combate dos atos lesivos referidos no art. 52 da Lei
federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, e na legislagdo correlata

13.1. Informar qual instancia da empresa é responsavel pelo monitoramento do Programa de Integridade.

13.2. Informar as metas e indicadores utilizados na avaliagdo de efetividade do Programa de Integridade. Apresentar documento com a definigdo de metas a serem
alcangadas e indicadores utilizados para aferir a efetividade do Programa de Integridade.

13.3. Informar o fluxo de disponibilizagdo de informagGes sobre o Programa de Integridade.

Apresentar documentos (relatdrios, informativos, etc.) demonstrando a comunicagdo sobre o monitoramento do Programa de Integridade as partes interessadas,
inclusive para a alta gestdo da empresa.

13.4. Informar as alteragdes propostas, a partir do monitoramento continuo do Programa de Integridade, para o aperfeicoamento na prevengdo, detecgdo e combate
dos atos lesivos.

14. AgGes de promogdo da cultura ética e de integridade por meio de eventos, e instrumentos que comprovem a sua realizagdo.

14.1. Informar a programagdo de eventos relacionados a promogdo da cultura ética e de integridade. Apresentar lista de presengas, registros dos eventos em
site/intranet.

11l - Atuagdo da Pessoa Juridica em Relagdo ao Ato Lesivo
15. Informar se a pessoa juridica conseguiu evitar a consumagdo da infragdo por meio dos controles previamente existentes.
16. Informar se a pessoa juridica comunicou esses fatos as autoridades competentes.
17. Informar as ag¢Ges que foram adotadas em relagdo aos envolvidos nos atos lesivos.

18. Informar se eles foram afastados dos seus quadros funcionais; ou se foram afastados dos cargos/fun¢des que exerciam; ou, se mantidos nos cargos/fungdes, estdo
sendo monitorados.

19. Informar se foram adotados novos procedimentos preventivos, ou aperfeigcoados os ja existentes, para evitar que o ato lesivo ocorra novamente.
20. Informar se foram realizadas investigag@es internas ou contratada organizagdo independentes para verificar se ocorreram atos semelhantes.

O responsavel declara para todos os fins que as informagGes prestadas e os documentos apresentados sdo verdadeiros, estando ciente das sangGes cabiveis aquele
que prestar informagao falsa e apresentar documento falso.

Assinatura do responsavel pelas informagées

Cidade e data
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ANEXO VIl (Do Termo de Referéncia) - TABELA DE PRECO MAXIMO ADMISSIVEL

TRATAMENTO DO ACERVO ARQUIVISTICO

N2 de meses |Quantidade total de folhas | Maximo Preco Unt. admissivel | Maximo Preco Global admissivel
1 (um) 935.628 RS 0,14 RS 130.987,92

12 (doze) 11.227.535 RS 0,14 RS 1.571.854,90

30 (trinta) 28.068.837 RS 0,14 RS 3.929.637,18

Bird de digitalizacdo

Periodo (n2 de meses) | Quantidade de Birds | Maximo Prego Unt. ad | | Prego unitario por periodo | Maximo Prego Global admissivel (05 und.)
1 (um) 5 RS 12.000,00 RS 12.000,00 RS 60.000,00

12 (doze) 5 RS 12.000,00 RS 144.000,00 R$ 720.000,00

30 (trinta) 5 R$ 12.000,00 R$ 360.000,00 R$ 1.800.000,00

seil o

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO DERICK SOUSA CARVALHO -
Matr.0250441-3, Chefe do Nucleo de Arquivo, em 15/03/2022, as 17:08, conforme art.
62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diério Oficial do
Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
2 | http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 82115899 c6digo CRC= E0574535.

AO DEPARTAMENTO DE TRASITO DO DISTRITO FEDERAL
SAM Lote A Bloco B - Edificio Sede do Detran/DF, Brasilia - DF, CEP 70.620-000

Pregdo Eletrénico n? /2022 - DETRAN/DF

Prezados Senhores,

ANEXO B (do Edital)
PLANILHA DE PRECO MAXIMO ADMISSIVEL

(Ver Anexo VIl do Termo de Referéncia)

ANEXO C (do Edital)
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Apresentamos a V. Sas. a nossa proposta comercial relativa a Concorréncia em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que tiverem sido cometidos

quando da preparagdo da mesma:

1. Propomos o Valor Global de R$

), para a execugdo dos servigos objeto desta licitagdo:

Item | N2 de meses

Quantidade total de folhas | Prego Unt. | Preco Global

01 30 (trinta)

33.444.750

Item

Periodo (n2 de meses)

Quantidade de Birds | Prego Unt. | Prego por und./periodo

Preco Global (05 und.)

02

30 (trinta)

3. A base econémica desta proposta comercial é o més de sua apresentagdo.

4. No valor total proposto estdo englobados todos os tributos, taxas e/ou encargos de quaisquer naturezas devidos aos poderes publicos federais, estaduais ou municipais, comprometendo-
nos a salda-los, por nossa conta, nos prazos e na forma prevista na legislagdo pertinente, bem como despesas com encargos trabalhistas e sociais, mdo-de-obra, transportes de nosso pessoal e
de materiais, todos os custos direta ou indiretamente relacionados com o objeto desta licitagdo, incluindo-se a ociosidade de m&o de obra e dos equipamentos empregados na execugdo dos

Servigos.

5. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as condigBes estabelecidas na Minuta do Contrato.

6. Esta proposta é valida por 90 (noventa) dias a contar da data de sua apresentag&o.

7. Caso esta proposta ndo venha a ser aceita para contratagdo, o DETRAN/DF fica desobrigada de qualquer responsabilidade para com a nossa Empresa, ndo nos cabendo direito a qualquer

indenizagdo ou reembolso.

8. Declaramos conhecer e aceitar as condigdes constantes da presente Concorréncia e de seus Anexos, bem como todos os dispositivos legais que norteiam o assunto e suas alteragdes.

Brasilia-DF, de
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de 2022.

ASSINATURA(s) DO(s) REPRESENTANTE(s) LEGAL(ais) DA EMPRESA

NOME(s):

CARGO(s):

C.N.P.J. N2:
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OBS: As LICITANTES deverdo atentar para os poderes conferidos aos Representantes Legais no estatuto ou contrato social.

ANEXO D (do Edital)
MODELOS DE DECLARACGES E RELATORIOS DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

1. DECLARAGCAO PARA OS FINS DO DECRETO N° 39.860, DE 30 DE MAIO DE 2019

ORGAO/ENTIDADE

PROCESSO

MODALIDADE DE LICITAGAO

NUMERO DA LICITACAO

CNPJ/CPF

INSCRICAO ESTADUAL/DISTRITAL

REPRESENTANTE LEGAL

CPF

A pessoa fisica ou juridica acima identificada, por intermédio de seu representante legal, declara que ndo incorre nas vedagdes previstas no art. 92 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e no
art. 12 do Decreto n2 39.860, de 30 de maio de 2019. Essa declaragdo é a expressdo da verdade, sob as penas da lei.

(Local data)

(representante)
(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

2. DECLARAGAO PARA ATENDIMENTO A LEI DISTRITAL N.2 4.770/2012

Pregdo Eletrénico n2__/2022 Departamento de Transito do Distrito Federal

A empresa inscrita  no CNPJ sob o n? , sediada no
enderego ) telefone/fax n? por intermédio do seu representante legal Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF n2 , DECLARA para fins

do disposto no artigo 22 da Lei Distrital 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, que receberd, sem nenhum custo para o Detran-DF, bens, embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e ndo
reaproveitaveis pela administragdo publica, provenientes do objeto do Pregdo Eletrdnico ne _ /2022 - Departamento de Transito do Distrito Federal, e que dard o destino legalmente
estabelecido para a deposicdo e o tratamento adequados de objetos e residuos.

(representante)
(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

3. DECLARAGAO PARA ATENDIMENTO A LEI DISTRITAL N.° 6.128/2018

Pregdo Eletrénico n2__/2022 Departamento de Transito do Distrito Federal

A empresa inscrita no CNPJ sob o ne ) sediada no
endereco , telefone/fax n? por intermédio do seu representante legal Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF n? , DECLARA para fins

do disposto na Lei Distrital 6.128, de 12 de margo de 2018, que serd oportunizado o preenchimento de 2% de vagas de trabalho a serem destinadas a pessoas em situagdo de rua, para a
contrata¢do objeto do Pregdo Eletrénico n? _ /2022 - Departamento de Transito do Distrito Federal.

(representante)
(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

4. DECLARAGAO PARA ATENDIMENTO A LEI DISTRITAL N.2 4.799/2012

Pregdo Eletrénico n2__/2022 Departamento de Transito do Distrito Federal

A empresa , inscrita no CNP) sob o n® sediada no
enderego telefone/fax n2 por intermédio do seu representante legal Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF n? , DECLARA que
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atende ou que atenderd durante a vigéncia do contrato ao disposto na Lei Distrital 4.779, de 29 de margo de 2012, para a contratagdo referente ao objeto do Pregdo Eletrénico n? __ /2022 -
Departamento de Transito do Distrito Federal.

(representante)
(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

5. DECLARAGAO PARA ATENDIMENTO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N.2 13.709/2018

Pregdo Eletrénico n2__/2022 Departamento de Transito do Distrito Federal

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , sediada no
enderego telefone/fax n? por intermédio do seu representante legal Sr(a).
portador(a) da Carteira de Identidade n2 e do CPF n2 DECLARA que:

1. Tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na referida legislagdo, com intuito de protegdo
dos dados pessoais repassados pelo DETRAN/DF.

2. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informag8es — em especial os dados pessoais e os dados pessoas sensiveis — repassados em decorréncia da
execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018, sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes
legais ou para viabilizar o cumprimento do edital/instrumento contratual.

3. Tem ciéncia que poderd responder administrativa e/ou judicialmente, em caso de causar danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais, repassados em
decorréncia da execugdo contratual, por inobservancia a LGPD.

4. Esta ciente e de acordo que o DETRAN/DF, para a execugdo do servigo ou aquisi¢do objeto deste edital, tenha acesso aos dados pessoais dos representantes da LICITANTE/CONTRATADA, tais
como: numero do CPF e do RG, enderego eletrdnico, copia do documento de identificagdo, entre outros que possam ser exigidos para a execugdo contratual.

6. Possui conhecimento de que a LICITANTE/CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao DETRAN/DF, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados
pessoais, situagBes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, ocorridos durante o prazo contratual, bem como
adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

Brasilia (DF), de de

ASSINATURA E NOME LEGIVEL DA PESSOA FISICA/JURIDICA
(SOCIO RESPONSAVEL PELA EMPRESA)

6. DECLARAGAO PARA ATENDIMENTO A LEI DISTRITAL N° 6.112/2018

Pregdo Eletrénico n2__/2022 Departamento de Transito do Distrito Federal

A empresa inscrita no CNPJ sob o ne , sediada no
endereco , telefone/fax ng por intermédio do seu representante legal Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF n? , DECLARA para fins

do disposto no caput artigo 12 e em seu paragrafo 29, da Lei Distrital 6.112/2018, de 02 de fevereiro de 2018, que possui implantado e/ou implantard até a data da assinatura do
contrato, Programa de Integridade, ndo cabendo ao Detran-DF nenhum tipo de ressarcimento dessas despesas, provenientes do objeto do Pregdo Eletronico n? _ /2022 - Departamento de
Transito do Distrito Federal.

(representante)
(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

RELATORIOS DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

AVALIACAO DE PROGRAMA DE INTEGRIDADE

(Devera ser apresentado ap6s assinatura do contrato)
1. RELATORIO DE PERFIL

Identificagdo

6rgdo/entidade contratante:

pessoa juridica contratada:

CNPJ ne:

N2 do contrato:

Responsavel pelas informagdes prestadas:
CPF n2:

Cargo:

E-mail e telefone do responsavel:
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1. indicar os setores do mercado em que atua (no Distrito Federal, no Brasil e, conforme aplicavel, no exterior).

1. Informar as atividades desenvolvidas pela pessoa juridica no Brasil e no exterior, indicando as principais localidades em que atua;

2. Se for sociedade empresaria de capital aberto, informar onde sdo negociados seus valores mobilidrios.

1. Apresentar sua estrutura organizacional, hierarquia interna, processo decisorio e principais competéncias de conselhos, diretorias, departamentos ou setores.
1. Apresentar a estrutura de governanga da pessoa juridica, deve-se anexar organograma e copia do contrato/estatuto social registrado;

2. Informar se a pessoa juridica necessita de autorizagdo ou determinagdes de outras pessoas juridicas (matriz ou outra empresa do grupo econémico);

3. Informar se a pessoa juridica ja for condenada administrativa ou civilmente por atos corrupgdo e/ou fraude a licitagdes e contratos administrativos;

11l. Descrever as participagdes societdrias em que estd envolvida na condigdo de controladora, controlada, coligada ou consorciada.

1. Indicar a composi¢do do capital social da pessoa juridica, destacando quem sdo os principais sdcios/acionistas e qual o percentual detido por cada um deles;
2. Informar se a pessoa juridica detém participagdo em outras empresas, destacando quais sdo e o percentual detido;

3. Informar se a pessoa juridica integra grupo econdmico e, caso positivo, encaminhar organograma do grupo, bem como informar em que paises atuam as demais empresas do grupo;

4. Indicar se a pessoa juridica realizou ou realiza ou realiza alguma das seguintes operagdes: fusdo, aquisi¢do, incorporagdo, joint venture, consorcios, parcerias e associagdes. Caso positivo,
informar quais operagdes realiza/realizou e a razdo social das demais pessoas juridicas envolvidas na operagio.

IV. Informar o quantitativo de empregados, funcionarios e colaboradores.

Cargo/Perfil Quantidade | Acesso a Internet (sim/n&do)

Dirigente

Administrativo

Operacional

Estagidrios

Terceirizados

Outros

Total

IV. Sobre as interagdes com a administragdo publica distrital, nacional ou estrangeira, informar:

1. Informar quais autorizagdes, licengas ou permissdes sdo necessarias para o exercicio das atividades da pessoa juridica e os 6rgdos responsaveis pelas respectivas emissdes.
2. Informar se a pessoa juridica exerce uma atividade regulada e, se for o caso, indicar o ente regulador.

3 Quantitativo e valores de contratos celebrados ou vigentes com entidades e 6rgéos publicos brasileiros nos Gltimos trés anos e a participagdes destes no faturamento anual da juridica.

Ano | Quantidade de Contratos | Valor | Percentual do faturamento bruto anual

3 Quantitativo e valores de contratos celebrados ou vigentes com entidades e 6rgéos publicos brasileiros nos Gltimos trés anos e a participagdes destes no faturamento anual da juridica.

4. Informar se utiliza intermedidrios nas interagdes com o setor publico, destacando a frequéncia e em quais situagdes (exemplos: participagdo em licitagdes, execugdo de contratos
administrativos, obtengdo de autorizagdes, licengas e permissdes, protocolo de documentos, desembarago aduaneiro) eles sdo utilizados.

VI. A pessoa juridica pode ser qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n. 123/2016?
() Sim
() Ndo

Faturamento bruto obtido no ultimo ano: RS

VII. Sobre o Programa de Integridade, informar:
1. Data em que a pessoa juridica entende que o programa foi instituido.

O responsavel declara para todos os fins que as informagdes prestadas e os documentos apresentados sdo verdadeiros, estando ciente das sangGes cabiveis aquele que prestar informagao falsa
e apresentar documento falso.

Assinatura do responsavel pelas informagdes
Cidade e data

AVALIACAO DE PROGRAMA DE INTEGRIDADE

(Devera ser apresentado ap6s assinatura do contrato)
2. RELATORIO DE CONFORMIDADE

Identificagdo

6rgdo/entidade contratante:

pessoa juridica contratada:

CNPJ ne:

N do contrato:

Responsavel pelas informagdes prestadas:
CPF n2:

Cargo:

E-mail e telefone do responsavel:

|- Cultura Organizacional de Integridade
1. Sobre a estrutura organizacional da pessoa juridica e sua relagdo com a integridade.

1.1. Apresentar documento em que seja possivel verificar a formalizagdo da estrutura organizacional da pessoa juridica e indicar, caso existam, os locais em que as informagées sobre a
estrutura organizacional estdo disponibilizadas para os publicos interno e externo.
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(Exemplo: contrato / estatuto social, regimento interno ou outro documento oficial que regulamente o funcionamento da pessoa juridica e demonstre a sua estrutura organizacional. A
disponibilizagdo da estrutura organizacional para os diferentes publicos pode ser comprovada, por exemplo, com o envio de telas da intranet ou com a indicagdo do link em que as informagdes
estdo divulgadas.)

1.2. Informar se a pessoa juridica possui 6rgdo(s) colegiado(s) para tratar de temas de ética e integridade, como Comités e Conselhos de Etica. Caso possua, enviar os regulamentos que regem
esse(s) 6rgdo(s) colegiado(s) e documentos que comprovem o seu funcionamento, como atas de reunido.

2. Sobre o Comprometimento da Alta Dire¢do
2.1. Informar se sdo adotados critérios de integridade para escolha dos membros da alta diregdo. Caso existam, enviar o documento formal em que os critérios estdo expressamente previstos.

2.2. Informar se existem membros da alta diregdo envolvidos nos atos investigados em processos administrativos no GDF. Em caso positivo, informar se eles permanecem nos cargos da alta
diregdo da pessoa juridica.

2.3. Informar se os membros da alta dire¢do participam das atividades relacionadas ao Programa de Integridade e apresentar os respectivos documentos comprobatérios.

(Exemplo: aprovagdo das principais politicas relacionadas ao Programa de Integridade; supervisdo e acompanhamento das atividades relacionados ao Programa de Integridade; participagdo
em treinamentos sobre o Programa de Integridade).

2.4. Informar se os membros da alta diregdo manifestam seu apoio ao Programa de Integridade.

Apresentar as copias das manifestagdes ou indicar o local em que elas podem ser acessadas. Destacar o conteudo das mensagens, a frequéncia com que sdo feitas, os responsaveis pela sua
emissdo e o publico alvo.

3. Sobre a instancia interna responsdvel pelo Programa de Integridade

3.1. Informar se a pessoa juridica possui uma instancia interna responsavel pelas atividades relacionadas ao programa.

Obs: ndo aplicavel a microempresa e pequena de pequeno porte.

Caso possua, os seguintes pontos devem ser destacados no relatério:

- estrutura (formalizagdo de criagdo da area);

- atribuigbes (formalizagdo das atribuigdes, se ela se dedica apenas as atividades relacionadas ao programa);

- recursos disponiveis (o nimero de empregados que comp&em a instancia; se os empregados estdo dedicados exclusivamente ou ndo as atividades relacionadas ao Programa de Integridade);
- as garantias conferidas aos responsdveis pela instancia e a quem eles estdo subordinados.

Caso o responsavel pela instancia tenha a prerrogativa de se reportar diretamente a instancia mais elevada da pessoa juridica, é necessario enviar comprovagdes de que essa prerrogativa é de
fato exercida, como atas de reunido, e-mails, comunicados, apresentagdo de relatérios, etc.

4. Sobre os padrdes de conduta e ética
4.1. Apresentar o(s) documento(s) em que estdo estabelecidos os padrdes de conduta e ética esperados de todos os empregados e administradores da pessoa juridica.
Em geral, esses padrdes estdo estabelecidos em um Cédigo de Etica, informar quando o documento foi publicado e o responsavel pela aprovagdo.

4.2. Indicar os meios de divulgagdo do(s) documento(s). Informar a forma de acesso assegurada aos diferentes publicos; indicar se estd disponivel na internet; indicar as agdes de divulgagdo do
documento realizadas nos ultimos (doze) meses.

4.3. Informar se foram realizados treinamentos sobre esse documento e o publico alcangado por esses treinamentos nos ultimos 12 (doze) meses.
4.4. Informar se esse(s) documento(s) ou documento equivalente é aplicavel a terceiros (ndo aplicavel a microempresa e pequena de pequeno porte).

4.5. Informar como esse documento é disponibilizado a terceiros e se sdo ofertados treinamentos sobre esse documento para terceiros, sobretudo para agentes intermediarios, caso a pessoa
juridica utilize agentes intermedidrios.

5. Sobre a estrutura para realizagdo de treinamentos relacionados ao Programa de Integridade.

5.1. Apresentar o planejamento dos treinamentos relacionados ao Programa de Integridade, se existente.

5.2. Informar quem sdo os responsaveis pelo planejamento, elaboragao, aplicagdo e/ou contratagdo dos treinamentos.

5.3. Apresentar, se existentes, os controles utilizados para verificar a participagdo dos empregados nos treinamentos.

5.4. Apresentar, se existentes, os mecanismos utilizados para verificar a retengdo dos contetidos apresentados nos treinamentos.

1l - Mecanismos, Politicas e Procedimentos de Integridade 6. Sobre a realizagdo de anélise de riscos para elaboragdo ou aperfeigoamento do programa.

6.1. Informar se foi realizada uma anélise que contempla expressamente riscos relacionados a corrupgdo e fraude, destacando, caso tenha sido realizada, os responsaveis pela andlise; quando
ela foi realizada e se ha planejamento definido sobre a periodicidade em que deve ser refeita.

7. Sobre a prevengdo de ilicitos nas interagdes com a Administragdo Publica .

7.1. Apresentar suas politicas e procedimentos de integridade, destacando aquelas relacionadas a interagdo com a administragdo publica, bem como enviar documentos comprobatérios de sua
aplicagdo e monitoramento.

Exemplos de politicas e procedimentos: brindes e presentes, conflito de interesses, contratagGes de agentes publicos, contatos com agentes publicos em reunides, fiscalizagdes e outras
atividades.

7.2. Indicar a forma como as politicas podem ser acessadas pelos empregados.

7.3. Indicar os treinamentos realizados nos ultimos 12 (doze) meses que abordaram os contetdos dessas politicas, destacando o publico-alvo desses treinamentos. 8. Politicas e procedimentos
especificos para prevencdo de fraudes e ilicitos no ambito de processos licitatdrios e na execugdo de contratos administrativos.

8.1. Apresentar, se existentes, as politicas e procedimentos especificos para prevengdo de fraudes e ilicitos no ambito de processos licitatdrios e na execugdo de contratos administrativos, bem
como enviar documentos que comprovam sua aplicagdo e monitoramento.

8.2. Indicar a forma como as politicas podem ser acessadas pelos empregados.
8.3. Informar se é dada transparéncia sobre as licitagdes das quais participa e os contratos administrativos que celebra, indicando obrigatoriamente onde os dados podem ser acessados.
9. Precisdo, Clareza e Confiabilidade dos Registros Contabeis e Demonstragdes Financeiras

9.1. Indicar os mecanismos e controles utilizados para assegurar a precisdo e a clareza dos registros contabeis, bem como a confiabilidade dos relatérios e demonstragdes financeiras
produzidos.

Apresentar os fluxos de trabalho para elaboragdo de langamentos contabeis; se possui regras que estabelecem segregacdo de fungdes e definicdo de niveis de aprovagdo de receitas e
despesas; se possui "red flags" durante a realizagdo de langamentos contdbeis; se exige a verificagdo do cumprimento do objeto de contrato para realizagdo de pagamento; se possui auditoria
interna e se é submetida a auditoria contabil independente periodicamente.

10. Diligéncias para contratagdo e supervisdo de terceiros (ndo aplicavel a microempresa e pequena de pequeno porte.)
10.1. Indicar quais diligéncias relacionadas ao tema de integridade realizadas para contratagdo e supervisdo de terceiros, bem como enviar documentos que comprovam sua realizagdo.
Destacar a frequéncia com que as diligéncias sdo realizadas e refeitas; os responsaveis pela realizagdo; os impactos que podem causar na contratagdo.

Caso a pessoa juridica participa ou ja tenha participado de consércios, joint ventures, sociedades de propoésito especifico ou outros tipos de parcerias, indicar se realiza diligéncias especificas
para selegdo do parceiro.

10.2. Informar se insere em seus contratos cldusulas que versam sobre a necessidade de cumprimento de normas éticas e vedagdo de praticas de fraude e corrupgdo (clausulas anticorrupgdo).
Enviar copias de contratos que comprovam a aplicagdo da clausula.

11. Sobre diligéncias prévias a processos de fusdes e aquisicdes (ndo aplicavel a microempresa e pequena de pequeno porte.)
11.1. Indicar se realiza diligéncias relacionadas ao tema de integridade antes de efetuar operagdes societarias de fusdo e aquisi¢do relacionadas a questdes de integridade.

Destacar se as diligéncias buscam verificar se as pessoas juridicas envolvidas nas operagdes societdrias possuem histérico de pratica de atos lesivos previstos na Lei n. 12.846/2013; se as
diligéncias alcangam os sécios das pessoas juridicas envolvidas nas operagdes; se a instancia responsdavel pelo Programa de Integridade participa dessas diligéncias e da apuragdo de seus
resultados; o impacto das diligéncias na realizagdo da operagdo.

12. Canais de denuncia
12.1. Informar se sdo disponibilizados canais de denuncia para os publicos interno e externo.

Na avaliagdo, serdo considerados:
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- 0 alcance dos canais,

- as garantias oferecidas aos denunciantes,

- a previsdo expressa de que os canais podem ser utilizados para realizagdo de denuncias relacionadas a pratica de atos lesivos previstos na Lei n. 12.846/2013,
- a possibilidade de acompanhamento da denuncia por parte do denunciante.

12.2. Indicar os meios utilizados para apuragdo e tratamento das denuncias recebidas, bem como as medidas disciplinares a que estdo submetidos aqueles que violarem os padrdes éticos
estabelecidos.

12.3. Apresentar, se existentes, as estatisticas e dados sobre o funcionamento do canal de denuncias. Na avaliagdo, sera considerada a proporcionalidade entre o nimero de denuncias e
numero de denuncias apuradas.

13. Monitoramento continuo do Programa de Integridade visando ao seu aperfeigoamento na prevengdo, detecgdo e combate dos atos lesivos referidos no art. 52 da Lei federal n2 12.846, de
19 de agosto de 2013, e na legislagdo correlata

13.1. Informar qual instancia da empresa é responsavel pelo monitoramento do Programa de Integridade.

13.2. Informar as metas e indicadores utilizados na avaliagdo de efetividade do Programa de Integridade. Apresentar documento com a definigdo de metas a serem alcangadas e indicadores
utilizados para aferir a efetividade do Programa de Integridade.

13.3. Informar o fluxo de disponibilizagdo de informag&es sobre o Programa de Integridade.

Apresentar documentos (relatérios, informativos, etc.) demonstrando a comunicagdo sobre o monitoramento do Programa de Integridade as partes interessadas, inclusive para a alta gestdo da
empresa.

13.4. Informar as alteragdes propostas, a partir do monitoramento continuo do Programa de Integridade, para o aperfeicoamento na prevengdo, detecgdo e combate dos atos lesivos.

14. AgBes de promogao da cultura ética e de integridade por meio de eventos, e instrumentos que comprovem a sua realizagdo.

14.1. Informar a programacao de eventos relacionados a promog&o da cultura ética e de integridade. Apresentar lista de presengas, registros dos eventos em site/intranet.

11l - Atuagdo da Pessoa Juridica em Relagdo ao Ato Lesivo

15. Informar se a pessoa juridica conseguiu evitar a consumagdo da infragdo por meio dos controles previamente existentes.

16. Informar se a pessoa juridica comunicou esses fatos as autoridades competentes.

17. Informar as agdes que foram adotadas em relagdo aos envolvidos nos atos lesivos.

18. Informar se eles foram afastados dos seus quadros funcionais; ou se foram afastados dos cargos/fungdes que exerciam; ou, se mantidos nos cargos/fungdes, estdo sendo monitorados.
19. Informar se foram adotados novos procedimentos preventivos, ou aperfeicoados os ja existentes, para evitar que o ato lesivo ocorra novamente.

20. Informar se foram realizadas investigag@es internas ou contratada organizagdo independentes para verificar se ocorreram atos semelhantes.

O responsavel declara para todos os fins que as informagdes prestadas e os documentos apresentados sdo verdadeiros, estando ciente das sangGes cabiveis aquele que prestar informagdo falsa
e apresentar documento falso.

Assinatura do responsavel pelas informag&es
Cidade e data

ANEXO E (do Edital)
DECRETO N2 26.851, DE 30 DE MAIO DE 2006.
Publicagdo DODF 103, de 31/05/06 — P4gs. 5a 7.

Regula a aplicagdo de sangdes administrativas previstas nas Leis Federais nos 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), e 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei
do Pregdo), e dd outras providéncias.

A GOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 100, inciso VII, da Lei Organica do Distrito Federal, e tendo em vista o disposto nos artigos 81, 86, 87
e 88 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, bem como o disposto no art. 68 da Lei Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de
1999, e ainda, a centralizagdo de compras instituida nos termos da Lei Distrital n® 2.340, de 12 de abril de 1999, e as competéncias instituidas pela Lei Distrital n° 3.167, de 11 de julho de 2003
DECRETA:

CAPITULO |
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
SEGAO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A aplicagdo das sangdes de natureza pecunidria e restritiva de direitos pelo ndo cumprimento das normas de licitagdo e/ou de contratos, em face do disposto nos arts. 81, 86, 87 e 88, da
Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 72 da Lei Federal no 10.520, de 17 de julho de 2002, obedecera, no ambito da Administragdo Direta, Autdrquica, Fundacional e das
Empresas Publicas do Distrito Federal, as normas estabelecidas neste Decreto.

Parégrafo Unico. As disposigdes deste Decreto aplicam-se também aos ajustes efetuados com dispensa e inexigibilidade de licitagdo, nos termos do que dispde a legislagdo vigente, e ainda as
licitagBes realizadas pelas Administragdes Regionais, até o limite maximo global mensal estabelecido no art. 24, incisos | e Il, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, nos termos do
disposto no § 1° do art. 2° da Lei Distrital n° 2.340, de 12 de abril de 1999.

SEGAO Il
DAS ESPECIES DE SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 22 As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas, garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes sang¢des:
| - adverténcia;

Il - multa;

1l - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, e impedimento de contratar com a Administragdo do Distrito Federal:

a) para a licitante e/ou contratada através da modalidade pregdo presencial ou eletrénico que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugéo do seu objeto, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal; a penalidade
sera aplicada por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, e a licitante e/ou contratada sera descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das multas previstas em edital e
no contrato e das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida;

b) para as licitantes nas demais modalidades de licitagdo previstas na Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, a penalidade sera aplicada por prazo n&o superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo
a natureza e a gravidade da falta cometida.

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo
aplicada com base no inciso anterior.
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Paragrafo Unico. As sangGes previstas nos incisos |, Ill e IV deste artigo poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia a interessada, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.”

SUBSECAO |
DA ADVERTENCIA

Art. 32 A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir qualquer obrigagdo, e serd expedido:

| - pela Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigagdo ocorrer no ambito do procedimento licitatdrio, e, em se tratando de licitagdo para registro de
pregos, até a emissdo da autorizagdo de compra para o érgdo participante do Sistema de Registro de Pregos;

Il - pelo ordenador de despesas do dérgdo contratante se o descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase de execugdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou
assinar o contrato.

SUBSEGAO Il
DA MULTA

Art. 42 A multa é a sangdo pecuniaria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante, por atraso injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e serd
aplicada nos seguintes percentuais:

1-0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso,
até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em cardter excepcional, e a critério do drgdo contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigagdo contratada;

1l - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nos incisos | e |l deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo,
recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servigo, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V - até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega.

§ 12 A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 82, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e serd executada ap6s regular processo administrativo,
oferecido a contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagdo, nos termos do § 32 do art. 86 da Lei n? 8.666, de 21 de junho
de 1993, observada a seguinte ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
11l - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugdo.

§ 22 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd & contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Pregos —
Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrados judicialmente.

§ 32 O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugdo do contrato, se dia de expediente
normal na reparti¢do interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

§ 42 Em despacho, com fundamentagdo sumdria, podera ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias;
Il - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.

§ 52 A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sangbes, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto no Paragrafo tnico do art. 22 e observado o
principio da proporcionalidade.

§ 62 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato dever&o ser cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir
atraso superior a 30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso Il do caput deste artigo.

§ 72 A sangdo pecunidria prevista no inciso IV do caput deste artigo ndo se aplica nas hipéteses de rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.
Art. 4-A A multa de que trata o art. 42 deste Decreto sera aplicada, nas contratagdes previstas na Lei Federal n2 12.232, de 29 de abril de 2010, nos seguintes percentuais:

1-0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso,
até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

11 - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgdo contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigagdo contratada;

1l - 1% (um por cento) do valor do contrato em caso de recusa injustificada do adjudicatério em assinar o termo contratual dentro do prazo estabelecido pela Administragdo;
IV - 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da dotagdo orcamentaria que reste executar, o que for menor, em caso de rescisdo contratual;

V - até 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da dotagdo orgamentaria que reste executar, o que for menor, pelo descumprimento de qualquer
cldusula do contrato, respeitado o disposto nos incisos | e Il

SUBSECAO Il
DA SUSPENSAO

Art. 52 A suspensdo é a sangdo que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagdes e de contratar com a Administragdo, e, se aplicada em decorréncia de licitagdo na
modalidade pregdo, ainda suspende o registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, instituido pelo Decreto n? 25.966, de 23 de junho de
2005, e no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, de acordo com os prazos a seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, ou pelo 6rgdo integrante do Sistema de Registro de Pregos, a
licitante e/ou contratada permanecer inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, em licitagdo realizada na modalidade pregdo presencial ou eletrénico, quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os documentos e
anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma provisdria, ou, em original ou copia autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execugdo
do seu objeto, falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagdes, objetivando obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicagdo do objeto da licitagdo;
b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

c) receber qualquer das multas previstas no artigo anterior e ndo efetuar o pagamento.

§ 1° Sdo competentes para aplicar a penalidade de suspenséo:

| - a Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigagdo ocorrer no ambito do procedimento licitatdrio, e, em se tratando de licitagdo para registro de
pregos, até a emissdo da autorizagdo de compra para o érgdo participante do Sistema de Registro de Pregos;

Il - o ordenador de despesas do érgdo contratante, se o descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase de execugdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou
assinar o contrato.
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§ 22 A penalidade de suspensdo sera publicada no Didrio Oficial do Distrito Federal.

| - se aplicada pela Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, na hipd6tese do descumprimento da obrigagdo ocorrer no ambito do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitagdo
para registro de pregos, até a emissdo da autorizagdo de compra para o 6rgdo participante do Sistema de Registro de Pregos, implicara na suspensdo, por igual periodo, perante todos os
6rgaos/entidades subordinados a Lei Distrital no 2.340, de 12 de abril de 1999, e alteragdes posteriores;

Il - se aplicada pelo ordenador de despesas do drgdo contratante e/ou participante do Sistema de Registro de Pregos, na hipétese do descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase de execugdo
contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato, implicard na suspensdo perante o érgdo sancionador.

§ 3° O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as condutas ali previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

SUBSEGAO IV
DA DECLARAGAO DE INIDONEIDADE

Art. 62 A declaragdo de inidoneidade serd aplicada pelo Secretario de Estado ou autoridade equivalente do 6rgdo de origem, a vista dos motivos informados na instrugdo processual.

§ 12 A declaragdo de inidoneidade prevista neste artigo permanecera em vigor enquanto perdurarem os motivos que determinaram a punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a prdpria autoridade que a aplicou, e sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes de sua conduta e apds decorrido o prazo da sangéo.

§ 22 A declaragdo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os drgdos/entidades subordinadas ou
vinculadas ao Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administragdo Publica, consoante disp&e o art. 87, IV, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.”

CAPITULO Il
DAS DEMAIS PENALIDADES

Art. 7° As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtengdo no
registro no Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela Subsecretaria de Compras e LicitagGes, estardo sujeitas as seguintes penalidades:

| - suspensdo temporaria do certificado de registro cadastral ou da obtengdo do registro, por até 24 (vinte e quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e
Il - declaragdo de inidoneidade, nos termos do art. 62 deste Decreto.
Paragrafo Unico. Aplicam-se a este artigo as disposi¢des dos §§ 22 e 32 do art. 52 deste Decreto.

Art. 82 As sangdes previstas nos arts. 52 e 62 poderdo também ser aplicadas as empresas ou profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelas Leis Federais nos 8.666, de 21 de junho de
1993 ou 10.520, de 17 de julho de 2002:

| - tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo;

11l - demonstrarem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos ilicitos praticados.

CAPITULO Il
DO DIREITO DE DEFESA

Art. 92 E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicagdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da
respectiva notificagdo.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de
responsabilidade.

§ 22 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario.

§3¢2 (Revogado pelo DECRETO N@ 27.069, DE 14/08/2006, DODF DE 15/08/06).

§ 4° Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditdrio, e apds o exaurimento da fase recursal, a aplicagdo da sangdo sera formalizada por despacho motivado, cujo extrato devera ser
publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

| - a origem e o nimero do processo em que foi proferido o despacho;

Il - o prazo do impedimento para licitar e contratar;

11l - o fundamento legal da sangdo aplicada;

IV - 0 nome ou a razdo social do punido, com o numero de sua inscri¢gdo no Cadastro da Receita Federal.

§ 5° Ap6s o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposicdo, a autoridade competente para aplicagdo da sangdo providenciard a sua imediata divulgagdo no sitio
www.fazenda.df.gov.br, inclusive para o bloqueio da senha de acesso ao Sistema de Controle e Acompanhamento de Compra e Licitagdes e Registro de Pregos do Distrito Federal - e-compras, e
aos demais sistemas eletronicos de contratagdo mantidos por érgdos ou entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal.

§ 62 Ficam desobrigadas do dever de publicagdo no Didrio Oficial do Distrito Federal as sang@es aplicadas com fundamento nos arts. 32 e 42 deste Decreto, as quais se formalizam por meio de
simples apostilamento, na forma do art. 65, § 82, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993.”

CAPITULO IV
DO ASSENTAMENTO EM REGISTROS

Art. 10. Toda sangdo aplicada serd anotada no histdrico cadastral da empresa.

Paragrafo Unico. As penalidades terdo seus registros cancelados apds o decurso do prazo do ato que as aplicou.

CAPITULO V
DA SUJEICAO A PERDAS E DANOS

Art. 11. Independentemente das san¢des legais cabiveis, regulamentadas por este Decreto, a licitante e/ou contratada ficard sujeita, ainda, & composi¢do das perdas e danos causados a
Administragdo pelo descumprimento das obrigagdes licitatorias e/ou contratuais.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os instrumentos convocatérios e os contratos deverdo fazer mengdo a este Decreto, ressalvados os casos em que o objeto exija penalidade especifica.”

Art. 13. As sangdes previstas nos arts. 32, 42 e 52 deste Decreto serdo aplicadas pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante, inclusive nos casos em que o descumprimento recaia sobre o
contrato oriundo do Sistema de Registro de Pregos.

Art. 14. Os prazos referidos neste Decreto sé se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgdo ou na entidade.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Art. 16. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

ANEXO F (do Edital)
MINUTA DO CONTRATO

Contrato de Prestagdo de Servigos n2 XX/2022, nos termos do Padrio n° 04/2002.
Processo n° 00055-00045741/2020-54

Clausula Primeira — Das Partes

O DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL, Autarquia Distrital criada pela Lei n.2 6.296, de 15 de dezembro de 1975, vinculado & SSP/DF, situado no SAIN Lote “A”, Bloco “B”,
Edificio Sede do DETRAN, 12 andar, em Brasilia-DF, inscrita no CNPJ n2 00.475.855/0001-79, denominada Contratante, representada por XXXXXX, CPF n2 XXXXXX, Cl n2@ XXXXXX, na qualidade de
Diretor-Geral, com delegagdo de competéncia prevista no art. 100, do Decreto n2 27.784/2017, que dispde do Regimento Interno do Departamento de Transito do Distrito
Federal e XXXXXXX, inscrita no CNPJ n® XXXXXX, com sede na XXXXXXXX, enderego eletrénico XXXXXX, por meio do qual concorda em receber todas as notificagdes administrativas referentes a
este contrato, doravante denominada Contratada, representada por XXXXXX, CPF n2 XXXXX, Cl n2 XXXXXX, na qualidade de XXXXX.

Clausula Segunda — Do Procedimento

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de Pregdo Eletronico n® XXX/2021 (XXXX), da Ata (XXX), da Proposta (XXXX), do Termo de Referéncia (XXXX), da Lei n? 10.520/2002,
regulamentada pelo Decreto Federal n2 10.024/2019 e subsidiariamente pela Lei n.2 8.666/93 e alteragdes posteriores, do Decreto Distrital n? 40.205/2019, além das demais normas
pertinentes.

Clausula Terceira — Do Objeto

3.1 - Contratagdo de empresa especializada para realizagdo do tratamento do acervo arquivistico do DETRAN-DF com migragdo de documentos para o suporte digital com implementagdo de
um Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel e disponibilizacdo de birds de digitalizagdo para suprimir demanda dos protocolos, consoante especifica o Edital de XXXXXX n°® XXX (fls. XXX) e a
Proposta de fls. XXX, que passam a integrar o presente Termo.

3.2 - Discriminagdo do objeto:

Item Descrigdo/Especificagdo Unidade de medida Quantidade || CatSer
1 Tratamento do acervo arquivistico com migragdo de documentos para o suporte digital. Folha tratada 935.628/més | 27278
2 Bir6 de digitalizagdo para documentagdo corrente Ponto de digitalizagdo 05 27278

Clausula Quarta — Da Forma e Regime de Execugdo

O Contrato sera executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por prego global, segundo o disposto nos arts. 62 e 102, da Lei n? 8.666/93.

Clausula Quinta — Do Valor

5.1 - O valor total do Contrato é de RS XXXX (XXXX), devendo a importancia de XXXXXX (XXXX) ser atendida & conta de dota¢des orcamentarias consignadas no orgamento corrente - Lei
Orgamentdria n® XXX, de XXX, enquanto a parcela remanescente sera custeada a conta de dotagdes a serem alocadas no(s) orgamento(s) seguinte(s).

5.2 - Os Contratos celebrados com prazo de vigéncia superior a doze meses, dentro do prazo de vigéncia e mediante a solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderao sofrer reajuste
ap6s o interregno de um ano, aplicando-se a variagdo acumulada do IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), apurado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica),
conforme Decreto n° 36.246/2015, ou outro indice que vier a substitui-lo.

Clausula Sexta — Da Dotagdo Orgcamentaria

6.1 — A despesa correrd a conta da seguinte Dotagdo Orgamentdria:

| — Unidade Orgamentaria: XXX

Il - Programa de Trabalho: XXX

1Il — Natureza da Despesa: XXX

IV - Fonte de Recursos: XXX

6.2 - 0 empenho inicial é de R$ XXX (XXX), conforme Nota de Empenho n2 XXXX, emitida em XXXX, sob o evento n® XXXX , ha modalidade XXXX.

Clausula Sétima - Do Pagamento

7.1 O pagamento sera feito, de acordo com as Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimdnio e Contabilidade do Distrito Federal, em parcela (s), mediante a apresentagdo de
Nota Fiscal, liquidada até 30 (trinta) dias de sua apresentagdo, desde de que em condigdes de pagamento/liquidagdo da despesa.

7.2 Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, nos casos em que a Nota Fiscal foi regularmente apresentada pela Contratada, a parcela devida serd
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo “pro rata temporis” do indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo (IPCA).

7.3 Os pagamentos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) serdo feitos, exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio, junto ao Banco
de Brasilia S/A - BRB, de acordo com o art. 62, do Decreto n? 32.767/2011.

Clausula Oitava - Do Prazo de Vigéncia

O contrato tera vigéncia de 30 (trinta) meses, a contar da data de sua assinatura, permitida a prorrogagdo na forma da lei vigente.

Clausula Nona - Da Garantia

No prazo de 10 (dez) dias, a garantia para a execugdo do Contrato sera prestada na forma a ser escolhida pela CONTRATADA, com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa)
dias apds o término da vigéncia contratual, no percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor global do contrato, representando o montante de RS XXXXXX.

Clausula Décima — Da Responsabilidade da Contratante
10.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
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10.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
10.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
10.5 Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.
10.6 N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

10.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

10.6.2 direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio DETRAN DF responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

11.7 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
11.8 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
11.9 Cientificar o ordenador de despesas para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagbes pela Contratada;

11.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apds o
recebimento do servico e notificagdes expedidas;

11.11 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 59, da Lei n2 8.666/93.

Clausula Décima Primeira — Das ObrigacGes e Responsabilidades da Contratada

11.1 No prazo de até 24 (vinte e quatro) horas da homologagdo, a empresa declarada vencedora do certame promovera o cadastro no Sistema SEI junto a Geréncia de Documentagdo -
GERDOC, que sera a responsavel pelo recebimento da documentagdo necessaria e a posterior habilitagdo junto aquele Sistema.

11.2 Executar os servigos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

11.3 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Gestor de contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

11.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao Detran DF ou a terceiros, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo ou a quem de direito em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
11.6 Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no érgdo Contratante;

11.7 Quando n3o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

11.7.1 prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

11.7.2 certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa;

11.7.3 certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

11.7.4 Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

11.7.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

11.9 Comunicar ao Gestor de contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

11.10 Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento;

11.11 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

11.12 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato;

11.13 Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

11.14 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condigGes de seguranga, higiene e disciplina;

11.15 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo;

11.16 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.17 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

11.18 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146/2015;

11.19 A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos manuseados por seus funciondrios, ficando vedada expressamente a retirada de qualquer material
ou documento do ambiente de trabalho, por forga das obrigagdes a que estara vinculada, sob pena de responsabilidade civil e criminal, na forma da lei;

11.20 Responsabilizar-se pela preservagdo do sigilo e pelo uso restrito a execugdo dos servigos, de informagdes sensiveis (informagdes proprietérias) relacionadas a aspectos técnicos,
operacionais, comerciais, juridicos e financeiros do DETRAN - DF, a que tenha acesso em decorréncia da relagdo contratual;

11.21 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666/93;

11.22 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

11.23 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observéncia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

11.24 Assegurar o menor tempo possivel de paralisagdo do sistema, decorrente de falha nos dispositivos e aplicativos por ela ofertados, devendo substitui-los ou conserta-los em um prazo
maximo de 02 (duas) horas, contados do prazo de abertura do chamado técnico;

11.25 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

11.25.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

11.25.2 Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do
contrato de qualquer espécie ou origem, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e penais
cabiveis;

11.26 A CONTRATADA devera ao término do contrato disponibilizar todas as imagens e indices processados durante a vigéncia do contrato e as respectivas licengas de software de GED,
garantindo a integridade, confidencialidade e seguranga das informagdes;

11.27 Devera observar que a propriedade de todos os registros armazenados no Banco de Dados é do DETRAN-DF, sendo expressamente proibida a reprodugdo e retengdo de qualquer
informacdo;
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11.28 Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da
contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.

Clausula Décima Segunda — Da Alteragdo Contratual
12.1 —Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante a celebragdo de Termo Aditivo, com amparo no art. 65 da Lei n2 8.666/93, vedada a modificagdo do objeto.

12.2 — A alteragdo de valor contratual, decorrente do reajuste de prego, compensagdo ou penalizagdo financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dotagdes orgamentdrias,
suplementares, até o limite do respectivo valor, dispensa a celebragdo de aditamento.

Clausula Décima Terceira — Das Penalidades

O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato sujeitard a Contratada a multa prevista no Termo de Referéncia, consoante disciplina Decreto n?
26.851/2006 e alteragdes posteriores, descontada da garantia oferecida ou judicialmente, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 87, da Lei n® 8.666/93, facultada a Contratante, em todo
caso, a rescisdo unilateral.

13.2 - As sang8es administrativas serdo aplicadas de acordo com o Decreto n? 26.851 de 2006 o qual regula a aplicagdo de sangdes administrativas previstas nas Leis Federais nos 8.666, de 21
de junho de 1993 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), e 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do Pregdo), e da outras providéncias.

13.3 - Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

13.3.1 - inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;

13.3.2 - ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

13.3.3 - falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

13.3.4 - comportar-se de modo inidéneo; ou

13.3.5 - cometer fraude fiscal.

13.4 - Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

13.4.1 - Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

13.4.2 -Multa de:

13.4.2.1 - 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da
obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

13.4.2.2 - 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

13.4.2.3-0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;
13.4.2.4-0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

13.4.2.5 - 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2%
(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

13.4.2.6 - as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

13.4.3 - Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

13.4.4 - Sangdo de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

13.4.4.1 - A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicdvel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste
Termo de Referéncia.

13.4.5 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.5 - As sangdes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

13.6 - Para efeito de aplicagdo de multas, as infrages sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% do valor do contrato/nota de empenho
2 0,4% do valor do contrato/nota de empenho
3 0,8% do valor do contrato/nota de empenho
4 1,6% do valor do contrato/nota de empenho
5 3,2% do valor do contrato/nota de empenho
TABELA 2
ITEM DESCRIGAO GRAU INCIDENCIA
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia; 04 Por ocorréncia
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 05 Por ocorréncia
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por empregado e por dia; 03 Por ocorréncia
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02 Por ocorréncia
5 Entregar objeto de baixa qualidade, paliativo, substitutivo como por carater permanente, ou deixar de providenciar recomposi¢cdo complementar. 02 Por ocorréncia
6 Fornecer informagdo falsa de servigo ou substituir objeto licitado por outro de qualidade inferior 03 Por ocorréncia
7 Recusar-se a executar a troca de objeto determinado pela fiscalizagdo, sem motivo justificado. 02 Por ocorréncia
8 Extraviar ou danificar documentos, processos ou dossiés; 03 Por ocorréncia
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| 9 ‘ Destruir ou danificar o patriménio da CONTRATANTE por culpa ou dolo de seus agentes; | 04 ‘ Por ocorréncia
10 ‘ Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins diversos do objeto do contrato ‘ 03 ‘ Por ocorréncia
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
11 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia; 01 por (;)Zir;?;da €
12 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do érgdo fiscalizador, por ocorréncia; 02 Por ocorréncia.
13 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia; 01 Por ocorréncia.
14 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos r?:io previstos ngsta tabela de muAItaﬁ, apos reincidéncia formalmente notificada pelo drgédo 03 Por ocorréncia.
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
15 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01 Por ocorréncia.
16 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de obrigagdes da CONTRATADA 01 Por ocorréncia.
17 Manter a documentagdo de habilitagdo atualizada 01 Por ocorréncia.
18 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar da fiscalizagdo 02 Por ocorréncia.
19 Cumprir obriga¢do contratual acesséria, a exemplo de solicitagdo escrita e fundamentada do fiscal do Contrato/Ata/Nota de Empenho. 02 Por ocorréncia.
20 Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentag&o exigida por forga do contrato 01 por (;c;r;éi:cia €
71 Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a analise da 01 Por ocorréncia e
documentagdo exigida por forga do contrato por dia.
2 Substituir os produtos que apresentarem defeitos e/ou apresentarem rendimento insatisfatorio em até 07 (sete) dias corridos, contadas da comunicagdo 01 Por ocorréncia e
do Fiscal do Contrato/Ata/Nota Empenho. por dia.
23 Entregar no prazo previsto em edital a atualizagdo do sistema ou solugdo informatizada equivalente. 05 Por ocorréncia
24 Cumprir os prazos definidos para disponibilizagdo do servigo. 01 Por ocorréncia

13.7 - Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

13.7.1 - tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
13.7.2 - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

13.7.3 - demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

13.8 - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

13.9 - As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do DETRAN DF, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

13.9.1 - Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méximo de 14 (quatorze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

13.10 - Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, O DETRAN DF podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cédigo Civil.

13.11 - A autoridade competente, na aplicagdo das sangBes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.12 - Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

13.13 - A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.14 - O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

13.15 - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Clausula Décima Quarta — Da Rescisdo

O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administragdo, reduzido a termo no respectivo processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto nos art. 78 da Lei n?
8.666/93, sujeitando-se a Contratada as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

Clausula Décima Quinta— Do Executor

O Departamento de Transito do Distrito Federal, por meio de uma Instrugdo, designard os executores para o Contrato, que desempenhardo as atribuigdes previstas nas Normas de
Planejamento, Orgamento, Finangas, Patriménio e Contabilidade do Distrito Federal.

Clausula Décima Sexta - Da Publicagdo e do Registro

A eficécia do Contrato fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento pela Administragdo, na Imprensa Oficial, até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer
no prazo de vinte dias daquela data, ap6s o que devera ser providenciado o registro do instrumento no érgdo interessado, de acordo com o § unico do art. 61 e art. 60, respectivamente, da Lei
n? 8.666/93.

Clausula Décima Sétima - Do Foro
Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento do presente Contrato.

Brasilia, XX de XXXX de 2022.

Pelo DETRAN/DF:
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Pela Contratada:

il
Sel .
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ZELIO MAIA DA ROCHA - Matr.0251234-3,
Diretor(a)-Geral do Departamento de Transito do Distrito Federal, em 22/03/2022, as 19:06,
conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial
do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 82491340 cddigo CRC= 50C01AF1.
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